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Wstep

Za pomocg formut mozna wykona¢ bardzo rézne zadania w Excelu i utatwi¢
sobie codzienng prace z tym programem. W ksigzce znajdziesz zbior 50 for-
mul, ktore przydadza sie kazdemu przy wielu okazjach. Zanim przejdziemy
do omoéwienia praktycznych przykladéw, przedstawiamy kilka zasad i tri-
kow, ktore utatwig prace z formulami. Dowiesz sig, jak szybciej wpisywaé
formuly, rozwiagzywac pojawiajace si¢ problemy i unikac typowych bledow.

Formuly umozliwiaja wykonanie réznych zadan, jednym z najczestszych sa
obliczenia. W ksigzce znajdziesz wiele praktycznych formul, ktdre umozliwig
wykonanie nawet najbardziej skomplikowanych kalkulacji. Jednak formu-
ty mogg stuzy¢ nie tylko do obliczen, ale rdwniez do wykonywania dziatan
na tekscie, niekiedy calkiem skomplikowanych. Mozna kopiowa¢ okreslony
fragmenty tekstu, faczy¢ teksty z ré6znych komorek i wiele innych. Dlatego
przedstawiamy takze kilka praktycznych formul, ktére pomoga uporzadko-
wac teksty w Twoich arkuszach.

Praktycznie kazdy uzytkownik Excela zmagat si¢ z obliczeniami dotyczacy-
mi dat i godzin. Typowe problemy to uwzglednienie dni roboczych czy po-
jawianie si¢ ujemnych wartosci czasu. Z naszymi formutami poradzisz sobie
z kazdym z tych probleméw. Czestym zadaniem w Excelu jest wyszukanie
okreslonej wartosci na liScie. Znalezienie np. maksimum czy minimum jest
dos¢ proste. Jednak arkusz kalkulacyjny, dzigki formulom, daje w tym za-
kresie duzo wieksze mozliwosci. Kilka przedstawionych w tej ksigzce for-
mul pokaze, jak z nich korzystac.
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1. Jak sprawnie postugiwac sie formutami

Zanim przejdziemy do omdwienia praktycznych przykladéw, warto pozna¢
kilka zasad i trikow, ktdre utatwig prace z formutami. Dowiesz sig, jak szyb-
ciej wpisywa¢ formutly, rozwigzywaé pojawiajace sie problemy i unikac ty-
powych bledow.

Formuta 1. Pokazywanie nazw argumentéw funkcji na pasku
formuty

W tej poradzie pokazujemy, w jaki sposdb mozna utatwic sobie wpisywanie
argumentéw funkcji przy tworzeniu formuty za pomoca skrétu klawiaturo-
wego powodujgcego wstawienie argumentow funkgeji. Przyklad oprzemy na
skoroszycie skladajacym si¢ z dwdch arkuszy.

A B & D E
1 |Lp. |Nazwisko i imie |Nr DO |PESEL | Data urodzenia
2 1 Adamczak Sylwia AWQ 075440 79062733311 1979-06-27
3 | 2 Badura Patrycja AWDO 113893 55101025001 1955-10-10
4 3 Bieda Tadeusz ARF 363975 87071261103 1987-07-12
5 | 4 Chomicz Jakub BFR 408069 53081415927 1953-08-14
6 5 Chudzifiski Jakub ALC 666816 83122455825 1983-12-24
7 | 6 Czemecka Marlena ASZ 274721 77021815754 1977-02-18
8 7 Czerwiec Justyna BRI 310826 52092617789 1952-09-26
9 8 Dawidowicz lwona BLT 049930 66101874088 1966-10-18
10 9 Dulski Krystian BIM 367526 72101987255 1972-10-19
11| 10 Dybowski Dawid AHW 426165 "B0061643168 1980-06-16
12| 11 Furtak Maksymilian ANE 350866 65093092622 1965-09-30
13| 12 Gaik Jadwiga ADQ 991684 "91112006211 1991-11-20
14 | 13 Gaweda Patryk BKT 218240 65040402697 1965-04-04
15 14 Gawryluk Dariusz BNQ 730160 'B0052494352 1980-05-24
16 15 Golonka Lidia BWX 773213 53080791548 1953-08-07

Rysunek 1.1. Arkusz z danymi pracownikéw

W pierwszym arkuszu znajdujg si¢ dane pracownikow przedstawione na
rysunku 1. Natomiast w drugim arkuszu chcesz, aby w komérce B7 au-
tomatycznie byta wpisywana data urodzin pracownika, ktérego nazwisko
i imi¢ bedzie wpisane do komoérki B3. W tym celu musisz uzy¢ funkcji
WYSZUKAJ.PIONOWO. Zaznacz komoérke B3 i nacisnij klawisz znaku
réwnosci =, wpisz lub wybierz nazwe funkcji, a nastepnie nacisnij klawisz
rozpoczecia nawiasu (.
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[ ZLACZTEKSTY ~ (5 % o fe| =WYSZUKAJ PIONOWO(

A [ WYSZUKALFIONGWO(szukana_wariodt: tabela_tablics; nr_indeksu_

1

2 Nazwisko i imig:

3 Czemacka Marlena |

4

5

6 | Data urodzenia:

7] =WYSZUKAJ PIONOWO{ l

8
9

Rysunek 1.2. Wpisywanie funkcji, jakiej chcesz uzy¢ w formule

Teraz musisz wpisywac poszczegolne argumenty funkcji. Czesto przy wpi-
sywaniu argumentéw mozna si¢ pomyli¢. Dlatego mozna teraz przytrzymac
wcisniete klawisze [Ctrl] oraz [Shift], i nacisng¢ klawisz A, aby wstawi¢ po-
szczegdlne argumenty funkcji w postaci nazw argumentdw, tak jak poka-
zano na rysunku 3.

Lﬁszum FIONOWO I EREEs (abela_tablica.ne_indeks

srukana warbode tabela_tablica; na_ndeksu_kob

DACITEKSTY ~ (0 R+ fa| amny praeszukiwany_zakies)

A

[przeszukiwany_zakres]) | |

1

2 Hazwisko i imie:

3 Cremecks Marena |
4

5

& Data urodzenia:

T wsu_kolumny.przeszukivany _zakres) l

8
2

Rysunek 1.3. Wstawienie argumentow funkcji po naci$nieciu
kombinacji klawiszy [Ctrl], [Shift] i A

Klikajac dwukrotnie myszka argument funkcji, zostanie on zaznaczony
i mozna zamiast nazwy tego argumentu wpisa¢ prawidlowy zakres komo-
rek lub wartos¢, jaka powinien on posiadac. Nastepnie mozna dwukrotnie
klikna¢ myszka kolejny argument i dokona¢ odpowiedniej zmiany. W ten
sposob mozna wpisa¢ poszczegolne argumenty w nieco prostszy sposob,
unikajac ewentualnych bledéw w sktadni formuly.

| BT - J | =WYSZUKAJ PIONOWO(B3.Pracownicy!B.E.4 . FALSZ)
A B | Cc D E

1

2 Nazwisko i imie:

3 I Czemecka Marlena |

4

A

6 | Data urodzenia:

7| | 1977-02-18 J

Rysunek 1.4. Formula po wprowadzeniu prawidlowych argumentow
funkgcji

8



Rozdziat 1. Jak sprawnie postugiwac sie formutami

Formuta 2. Unikanie niepoprawnych formut

Podczas pracy z arkuszem kalkulacyjnym nie sposéb ustrzec si¢ przed po-
petnianiem bledéw w formutach. W bardziej skomplikowanych skoroszy-
tach znalezienie formuly z bledem potrafi by¢ naprawde czasochtonnym
wyzwaniem.

Przede wszystkim nalezy pamieta¢, aby kazda formule rozpoczynac od zna-
ku réwnosci (=), w przeciwnym razie wpisany tekst formuly zostanie wy-
swietlony jako zawarto$¢ komorki.

Po drugie, kazdy nawias kiedys si¢ zaczyna i kiedys si¢ konczy - liczba na-
wiasow otwierajacych i zamykajacych musi by¢ taka sama w kazdej formule.

Jedna z najczestszych przyczyn bledéw w dzialaniu skoroszytu jest niepro-
wadzenie wszystkich argumentéw wymaganych przez dang formutle. Sg
wprawdzie formuty, ktére argumentéw nie posiadaja (np. DZIS), ale wiek-
szo$¢ funkcji wymaga podania co najmniej jednego argumentu.

Zawsze wiec trzeba podawac wszystkie argumenty i to w formacie przewi-
dzianym przez dang funkcje.

Na przyktad funkcja LITERY.WIELKIE(X) przyjmuje jako argument X za-
réwno ciag tekstowy (,,krzesto”), jak i odwolanie do komérki (E4).

F 9 - T T T
MNarzedzia glowne Wstawianie Uktad strony Formuty
_&j ‘i‘wﬂwj Calibri Jun <A A | = E;
=3 Kopiuj ~
wtleJ F Malarz formatéw BZU-| -9 A EESE
Schowek I Czcionka
Al L - ft‘ =LITERY.WIELKIE("przyktad")
| A B c D E F
1 [PRZYKLAD
2

Rysunek 1.5. Funkcja LITERY.WIELKIE zmienia sposob wyswietlania
ciggu tekstowego

Podanie blednego argumentu (niezgodnego ze skladnig danej funkgji) be-
dzie skutkowalo btedem #ARG! Albo podawaniem przez arkusz bledne-

go wyniku.
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FAl= q.(ﬁ-—_ TR

m Narzedzia ghowne Witawianie Uklad stromy Fa

<] & Wytnij

_j g Calibri 11 v A AT
53 Kopiyj -
WEIEJ F Malarz formatow BZU~|H-|» &
Schowek P Czcionka
| Al - fe | =SUMA("asd"; 5)
[ a B C D E F

1 i HARG! !®
2

3

Rysunek 1.6. Funkcja SUMA (A;B;C;...) jako argumenty przyjmuje
liczby czy odwolania do komorek z liczbami, ale juz nie wartosci
tekstowe. Efektem jest blad # ARG!

Wprowadzajac dane liczbowe, nalezy je wprowadzac ,,gote”, tj. bez jakich-
kolwiek symboli (np. dolar, euro) czy przedzielania tysiecy przecinkami
(np. 5,000,000). Komoérka powinna bowiem posiada¢ bezwzglednie okre-
$long wartos¢, a to co dana warto$¢ prezentuje (kwota pienigdzy, tempera-
tura), wynika ze sposobu sformatowania tej komorki, a nie jej zawartosci.

Co zrobi¢, gdy formula =2+2 wyswietla jako zawarto$¢ komorki 4,00 zamiast
42 Okazuje si¢, ze za niewlasciwe ,,dzialanie” komorek czesto jest odpowie-
dzialne zte ustawienie ich formatowania. Najczesciej jest to spowodowane
np. sformatowaniem komorki jako typ danych Liczbowe, a nastepnie — po
dlugiej pracy z arkuszem - stwierdzenie, Ze warto tam trzymac wynik ob-
liczenia bez miejsc po przecinku. Niestety wowczas najczgsciej zapomina-
my o przywrdceniu komorki do typu danych Ogdlne. Warto wigc wyrobi¢
sobie nawyk ustawiania formatowania komoérek na Ogélne, np. gdy wyczy-
$cimy ich zawarto$¢:

1. Zaznacz komorki, ktérych formatowanie chcesz wyczyscic.

2. Zkarty Narzedzia gtéwne w polu Liczba nalezy wybra¢ z rozwijanej listy

Forma liczb pozycje Ogdlne.

A RELE = T T -1 - Wncror Lo T
| - e R R
2 W
& v Cabtn u ks TwE e B bigtine - }
v e ¥ 5 . . ABL o §-
% s arnati | B 4 B A- EER FE e | A T L
a1 - 8 B 5,000,000 12 seme
= 0 < o £ F a | f—
1 0 =
f e —
= =
3 o Cala hribing
7 e
&
5 I —
<
k] L
8 W amae

1w

Rysunek 1.7. Lista Forma liczb w polu Liczba

10



Rozdziat 1. Jak sprawnie postugiwac sie formutami

Jeszcze inng ,,przypadloscig” jest uzywanie przy mnozeniu zamiast znaku
*litery x.

Pozytecznym przyzwyczajeniem jest takze umieszczanie wszelkich ciagow
tekstowych podawanych jako argumenty funkcji pomiedzy znakami cudzy-
stowu. Pozwala to unikna¢ bledéw w przypadku gdy tekst zawiera spacje
czy niektore znaki specjalne. Co wiecej, taka formula jest najczesciej znacz-
nie bardziej czytelna.

Na przyklad formuta ="Dzisiaj mamy dzie# tygodnia: ,, & TEKST(DZI-
S();’dddd”) wyraznie oddziela dwa ciggi tekstowe od funkcji DZIS().

Irytujacym btedem jest takze btad dzielenia przez zero. Na przyklad jakas
formuta dzieli kazdg ilo§¢ towaru w jednej z kolumn tabeli na okreslona
liczbe palet. Jezeli nie wpisz liczby palet dla danego towaru, ktérego jest
10 sztuk to wynik dzielenia 10/0 bedzie wypisany jako btad #DZIEL/0!.
Zapewne wolelibySmy wéwczas mie¢ wpisane po prostu 0, jako ze tak mala
ilo$¢ towaru nie bedzie wymagata ani jednej palety. Postuzy do tego funk-
cja =JEZELL.BEAD(10/0;0), kt6ra stwierdzi, iz 10/0 jest btedem i w zwigz-
ku z tym wypisze 0. Oczywi$cie zamiast 10 mozna wpisa¢ adres komorki
z iloécig towaru.

El i 9 - O T T - Wit Gl T

m Harz A ghowrie Wakawian Ukiad strormy Fonmuby Dane Recenzjn Widok
A Wytni Calibri v A A gl @ [ Zaweija) teist Ogéine o rj
4 Copiyj = F izl
= = = - = 8 r . = s | 0 80 Format ]
o Matsrz tomatéwe | B 4 T I S-A- EXM FEE Hsoliwiodow - | - 0% 00 | 48 5 Sorri A
Sehowek 5 Czeionka 5 Wirdwnianie 5 Liczha
F11 - E
A B C D
| sat. ilogc palet palety [na palete wejdzie 30szt.)  palety (na palete wejdzie 30 szt.) - Z FUNKCIA IEXELLBLAD
2 5 0 WDZIEL/D! 0
3 15 1 15 15
4 25 2 12,5 135
5 35 2 11,66666667 11,66666667
[ 50 - 6,25 6,25
7 100 20 5 5
8

Rysunek 1.8. Efekt dzialania funkcji JEZELL.BEAD

Formuta 3. Usuwanie danych z pominieciem formut

Utworzong w Excelu tabele chcesz wykorzystywac jako szablon, do ktorego
mozna wprowadzi¢ nowe dane. Formuly majg pozosta¢ bez zmian i warto
je pozostawi¢ nienaruszone. Pokazujemy, jak szybko usuna¢ z arkusza tyl-
ko dane.

Aby usung¢ wartosci liczbowe (zakres B2:F8), pozostawiajac formuly oraz
naglowki kolumn i etykiety wierszy, wykonaj nastepujace czynnosci:

11
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1. Zaznacz wszystkie komorki, w ktorych znajduja si¢ dane (A1:F11). Naj-
szybciej zrobisz to, klikajac dowolng komorke w obrgbie zestawienia
1 wciskajac kombinacje klawiszy [Ctrl]+[Shift]+[8].

2. Wcisnij klawisz funkcyjny [F5].

| 1 A B & D E F
Produkt Produkt Produkt Produkt Produkt

|| 1 2 3 4 5
_2 |Dzier 1 631 272 839 455 133
3 |Dzier 2 383 519 139 785 F13
4 |Dzieri 3 542 a7s 219 16 789
& |Dziefi 4 547 a20 a27 674 123
B |Dziefi 5 401 a63 334 747 207
7 |Dziefi B a11 764 293 417 839
8 |Dzien 7 245 798 548 303 410
_9 [Srednia 194 702 458 500 445
10 [Maks. 811 875 839 785 839
11 [Min. 246 272 139 116 123

Rysunek 1.9. Zestawienie okresowe
3. W oknie dialogowym, ktdre si¢ pojawi, wybierz przycisk Specjalnie.

4. W kolejnym oknie zaznacz opcj¢ Stafe, a ponizej wyltacz pola wyboru:
Tekst, Logiczne, Bledy.

Przechodzenie do - specjalnie E |

W'wbierz
" Komentarze " Réznice w wierszach
(+ State " Réznice w kolumnach
 Formuty " poprzedniki
¥ Liczby (" Zaleznosci
[ Tekst = Tylko bezposrednie
[ Logiczne " Wszystkie poziomy

" Ostatnia komorka
€ Tylko widoczne komdrki
" Biggacy obszar  © Formaty warunkowe

" Bie2acatablica  Sprawdzanie poprawnosc danych
" Obiekty % WWszystkich
" Takich samych

| QK I Anuluj

Rysunek 1.10. Opcje zaznaczania okreslonych zakreséw danych

5. Zatwierdz ustawienia, klikajac przycisk OK. Uzyskasz zaznaczenie w ar-
kuszu jak na rysunku.
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Rozdziat 1. Jak sprawnie postugiwac sie formutami

Dziefi 1 531

Dzier 2

Dzief 3

Dzieri 4

Dziefi 5

Dzied B

Dziefi 7
3 |Srednia 494 702 458 500 145
10 |Maks. 811 875 839 785 839|
11 |Min. 246 272 139 116 123|

Rysunek 1.11. Odpowiednie komdrki zostaly zaznaczone
6. Wcisnij klawisz [Delete], aby usuna¢ zbedne wpisy.

Tak przygotowane zostawienie zapisz jako szablon lub zwykly skoroszyt
i nadaj mu tatwo rozpoznawalng nazwe.

Formuta 4. Wykrywanie btedéw w formutach

Pisanie formul nie jest proste, a zamiast oczekiwanego rezultatu, moga zwra-
ca¢ btedy lub nieprawidtowe wyniki. Dlatego wyjasniamy, na co zwracaé
uwage, piszac formuly, aby byly poprawne.

Przede wszystkim nalezy pamigtaé, ze kazda formuta musi rozpoczynac sig
od znaku réwnosci (=), w przeciwnym razie to co wpiszesz do komorki, be-
dzie po prostu wyswietlane jako jej zawarto$¢. Na przyklad wpisanie do ko-
morki 12/15 Excel potraktuje jak date (odczyta jako 15 grudnia). Dopiero
wpisanie =12/15 spowoduje wyswietlenie wyniku dzielenia.

Wstawianie Uktad strony Formuty

& Wtni Calibri Ylu A==
: I:Jfal(opiuj'
WEIEJ F Walarz formatéw B I U-|k & é' =E-
Schowek M | Czcionka [l
Al «(* X « f| 2014-12-15
4l A e EEs e F
1| 2018-12-
2. 1
3]
Fil

Rysunek 1.12. Wpisanie 12/15 do komorki typu ogdlnego bez znaku
rownosci spowoduje ,,przerobienie” zapisu na date w postaci rok-
miesiac-dzien

13



50 praktycznych formut na kazda okazje

Drugg sprawg jest przypilnowanie, aby liczba nawiasow otwierajgcych i za-
mykajacych byla taka sama. Ponadto nawiasy muszg by¢ umieszczone w od-
powiednich miejscach. Korzystajac z okreslonej funkcji, nalezy wskazywac
tylko tyle i tylko takie argumenty, jakie ona przyjmuje zgodnie ze swoja
sktadnig, np. SUMA przyjmuje tylko argumenty liczbowe. Niektére funk-
cje (np. DZIS) w ogdle nie przyjmuja zadnych argumentéw.

Trzeba takze uwazac na zagniezdzanie funkgji, czyli wprowadzanie funkcji
jako argumentéw do innych funkcji, np. =PIERWIASTEK(PI()) to funkcja
PI() zagniezdzona w funkcji PIERWIASTEK(). Zagniezdzen takich mozna
dokona¢ maksymalnie 64.

Inng sprawg jest arytmetyka, w tym odruchowe postugiwanie si¢ od czasu
do czasu znakiem ,,x” jako symbolem mnozenia. Tymczasem w Excelu role
te pelni gwiazdka (*). Druga sprawa to unikanie dzielenia przez zero, ale to
akurat fatwo zidentyfikowa¢ po btedzie #DZIEL/0!.

ETE ™ - & T
“ Narzgdzia glowne Witawianie Uklad streny Formuty o

___‘] '? wtni Calibri n AN ==
; &2 Kopiuj ~ -
HEIEJ JMaIarzrurmatﬁw B I - = {.ﬁ ¥ é TEEE
Schowek » Czcionka
w - £
A B C D E
1 31-lip DZIS()
2 1,772453851 =PIERWIASTEK(PI())
ey #DZIEL/0! =5/0

| &

Rysunek 1.13. Po lewej stronie widzimy wyniki dzialania formul
wyswietlonych po stronie prawej

Nalezy takze prawidtowo taczy¢ tekst i formuty w jednej komérce. Chodzi
tu przede wszystkim o umieszczanie tekstu w cudzystowach, tak aby Excel
dokladnie wiedzial, co jest tekstem, a co formula do obliczenia, np. ="Licz-
ba PI wynosi ,, & PI().

Odwotania do innych komérek mozna robi¢ nie tylko przez wskazanie ich
lokalizacji na siatce wierszy i kolumn danego arkusza (np. B6, A3), ale tak-
ze przez odwolanie si¢ do nazwy innego arkusza lub skoroszytu. Wowczas
odwotanie do nazwy takiego arkusza zawierajacej spacje nalezy koniecz-
nie umie$ci¢ w pojedynczym nawiasie (*). Oczywiscie po nazwie arkusza,
a przed komoérka umieszczamy wykrzyknik.

14



Rozdziat 1. Jak sprawnie postugiwac sie formutami

Na przyktad odwotanie do komoérki A2 w arkuszu ,,Tabela zeszloroczna”
znajdujacym si¢ w tym samym skoroszycie powinno wyglada¢ nastepuja-
co: ="Tabela zesztoroczna’!A2.

35

36

37 ='Tabela zesztoroczna’'lA2 ='Dane irddiowe'lA2
g/ #ADR! Lp.

39

40

W« v o EDENERDTMTEET  Wykres globalny | Arkusz4 %3

Gotowy | & |
Rysunek 1.14. Odwolanie si¢ do innego arkusza w tym samym
skoroszycie. Po lewej bledne odwolanie do nieistniejacej ,,Tabeli
zeszlorocznej”, a po prawej prawidlowe odwolanie do ,,Danych
zrodlowych”

Z kolei odwotanie do innych skoroszytow musi zawiera¢ nie tylko nazwe
skoroszytu, ale i §ciezke do niego, a takze nazwe arkusza w tym skoroszycie
oraz zosta¢ umieszczone w nawiasie kwadratowym ([]).

Na przyktad odwotanie do komoérek B3:B9 w arkuszu ,,Dane” znajdujacym
sie w skoroszycie C:\Skoroszyty\archiwalny.xlsx moze mie¢ postaé: =’[C:\
Skoroszyty\archiwalny.xlsx]Dane’! B3:B9.

Pojawienie si¢ btedu #NAZWA? to z kolei skutek odwolywania si¢ przez
formule komorki do zdefiniowanej nazwy (np. zakresu komorek), ktora
zostala usunigta. W przypadku usunigcia kolumny lub arkusza bedzie wy-
swietlany btad #ADR!.

Pilnowanie typu danych komérki

Niekiedy zdarza si¢ tez, ze jedynym powodem btedu albo wyniku innego od
oczekiwanego jest ustawienie niewlasciwego typu komorki. Na przyktad gdy
dokonaj obliczen, typ komorki ustawiony na Tekst spowoduje, ze formula nie
zostanie obliczona, a jedynie wyswietlona (zostanie potraktowana jako tekst).

W takiej sytuacji nalezy:

1. Na karcie Narzedzia gtowne odnalez¢ w grupie Liczba pole Format liczb
i wybra¢ Ogolne.

2. Przejs¢ w tryb edycji komorki (np. klikajac na pasku formuty lub weiska-
jac [F2]) i wcisnag¢ [ENTER] (w celu ponownego ,,przeliczenia”).

Najczestsze pomylki zdarzajg si¢ takze w przypadku dat, gdy s one zapisywane
w komérkach o typie Liczba albo Ogélne, a powinien zosta¢ wybrany typ Data.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Tekstowe - té] :% | Normalny

555 - o 000 ':n'g ;‘:g Formatow, . Formatuj Zie
warunk. ~ jako tabele -

Liczba

Rysunek 1.15. Wpisanie do komorki tekstowej ,,=15+4” nie da wyniku
»19”, lecz spowoduje jedynie wyswietlenie wpisanej formuly

Formuta 5. Sprawdzanie, czy w arkuszu s btedy

Zalozmy, ze jest obszerne zestawienie obejmujace kilkanascie tysiecy ko-
morek. Zadaniem jest weryfikacja obliczen przed przekazaniem gotowego
raportu przelozonemu. Potrzebny jest sposob na szybkie sprawdzenie, czy
z arkusza zostaly usuniete wszystkie bledy.

W celu sprawdzenia wystepowania bledéw uzyjemy sprytnej formuty:
=JEZELI (CZY.BEAD (SUMA (2:65536) ) ;
,Bledy!”;”Brak biteddw”)

W naszym przykladzie nalezy ja wprowadzi¢ do komérki D1.

D1 - & =JEZELICZY. BLAD(SUMA(ZE5536]);
A B "Bledy!";'Brak bleddw")

Edl 1
Bl 268 139

ER 385 290

| 2 | 370 101

5 | #D7ELOI 538

6 | 492 573

7] 591 BES

8 | 523 849

ER 132 537

0 352 #ADR

Eit] 199 505

12 590 171

Rysunek 1.16. Formula ostrzega o wystepowaniu bledow
Wyjasnienie dzialania formuly:
W pierwszej kolejnosci sprawdzane jest, czy w wyniku obliczen za pomo-

cg funkcji SUMA zwracany jest btad. Taki test przeprowadzany jest dzieki
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Rozdziat 1. Jak sprawnie postugiwac sie formutami

uzyciu funkcji CZY.BLAD. W naszym przykladzie znajduja sie btedy, wiec
zwracana jest warto$¢ logiczna PRAWDA. Jesli zatem w pierwszym argu-
mencie funkeji JEZELI zostanie zwrécona warto§¢ PRAWDA, wéwczas wy-
swietlany jest tekst Bledy!. Jezeli natomiast zwrocona zostanie warto$¢ FALSZ
(nie ma bledow w arkuszu), wyswietlony bedzie komunikat Brak bledéw.

Formuta 6. Przenoszenie formut bez zmiany odwotan

Wielu uzytkownikom Excela kopiowanie formuly kojarzy sie z wypelnianiem
kolejnych komoérek kolumny za pomocg uchwytu wypelnienia (znacznika
w prawym dolnym rogu aktywnej komorki). Ten sposéb przenoszenia for-
mul powoduje, Ze odwotania w nich zawarte s3 zmieniane, jesli nie zostalo
zastosowane adresowanie bezwzgledne ($A$1). W niektdérych przypadkach
efekt ten okaze si¢ niepozadany, jesli chcesz przenies¢ formule z jednego
miejsca w drugie bez zmiany odwolania.

Sprytny sposob wykonania takiej operacji wyjasnimy na prostym przykla-
dzie z rysunku 1.17.

c2 - Je | =A2+B2
A B | G D

1 Dane Dane SUMA

2 362 zt 688 zil 1050 zi!

3 435z 424 859 7t

4 595 zt 877zt 1472z

5 292 7t 638 zt 930 zt

6 399 7 856zt 1255z

Rysunek 1.17. Przykladowe dane

Formuly z komérek C2:C8 chcesz przenie$¢ w inne miejsce bez konieczno-
$ci nadawania bezwzglednego adresowania komorek.

Aby to blyskawicznie zrobi¢:

1. Zaznacz komorki z formutami i najedZmy wskaznikiem myszy nad do-
wolng krawedz podswietlonego zakresu. Wskaznik myszy powinien
przyjac¢ ksztatt czterokierunkowej strzalki.

2. Trzymajac wcisnigty lewy przycisk myszy, przesuwaj wskaznik i wskaz
nowe miejsce w arkuszu (zauwaz, ze Excel podpowiada, do ktérych ko-
morek zostang przeniesione formuty).

Pozwolnieniumyszy uzyskasz oczekiwany efekt, jak to przedstawiarysunek 1.18.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

D2 L - Fe | =A2+82
A B C D

1 Dane Dane SUMA

2 362 zt 688 zi | 10350 zi.l
3 435 zt 424 zt 859 zt

4 | 595 zt 877 zt 1472zt

5 292 7t 633 zt 930 zt

b 399 zt 856 zt 1255zt

Rysunek 1.18. Formuly zostaly przeniesione bez zmiany odwolan

Formuta 7. Opis dziatania formuty umieszczany bezposrednio
w jej sktadni

Jesli arkusz analityczny zawiera duzo obliczen, warto krétko opisa¢ dzialanie
kluczowych formul. Mozna do tego celu zastosowa¢ komentarze lub umie-
sci¢ krétka informacje bezposrednio w tresci formuly. Umozliwia to funkeja
DL. Narysunku 1.19 widoczne jest jej przykladowe zastosowanie w arkuszu.

| A6 - (® ﬁ-" =SUMA(A1:A5)*Dt("Podsumowanie liczb")~0
| A | B G D E F G H
1 1243
2 421
3 245
4 6437
=]
6
7

3251

Rysunek 1.19. Komentarz dolaczony do formuly

Poprzez dotaczenie do formuly obliczeniowej cztonu z funkcjg DL moz-
na opisywac swoje obliczenia. Jak wida¢ na rysunku 1.19, informacja jest
widoczna dopiero po zaznaczeniu komorki z formula. Niestety to roz-
wigzanie nie jest optymalne dla formul, ktére w wyniku zwracajg war-
to$¢ tekstows.

€1 - f | =JEZELI(A1>100;"Za duzo”;"Dobrze”)*Di("Podsumowanie liczb”)*0
[ a CT 0 i T E F G H 1 1

i e ©

2 an

3 245

1 6437

5 3251

6 11537

7

Rysunek 1.20. Tutaj nie mozna zastosowac funkcji L
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Rozdziat 1. Jak sprawnie postugiwac sie formutami

Rzu¢ okiem na rysunek. Zastosowali$my tutaj formute, ktéra zwroci war-
tos¢ tekstowa w zaleznosci od tego, czy liczba w komorce Bl jest wigksza
od 50. Proba dotaczenia funkeji L i wprowadzenia opisu zakonczyta sie wy-
$wietleniem symbolu biedu.

Aby obejs¢ to ograniczenie, mozna zastosowa¢ pewien trik. Rozbuduj for-
mufe warunkowa w nieco inny sposéb. W komoérce C1 wprowadz naste-

pujaca formule:

=JEZELI (B1>50;”0K”;"”") &PRAWY (,,To jest test”;0)

L Cc1 - Jx | =JEZELI{A1>100;"Za duio";"Dobrze")&PRAWY("To jest test";0)
P [T e T e e v (B i (e [ e Y O ] ||
1 1243 lZa duzo 1

2 421

3 245

4 6437

5 3251

6 11597

7

Rysunek 1.21. Formula dziala poprawnie

Wyjasnienie dzialania formuly:

Nominalnym zadaniem funkcji PRAWY jest wyodrebnienie okreslonej licz-
by znakdéw z prawej strony ciggu tekstowego. Ze wzgledu na to, ze w dru-
gim argumencie tej funkcji wskazali$my zerowg liczbe znakdw, zwrdcony
zostanie pusty ciag. Jesli dokleimy go za pomoca znaku & na koncu wyniku
tekstowego obliczonego przez gtéwng formute, wynik nie ulegnie zmianie.

Formuta 8. Ukrywanie formut

Jesli obawiasz sig, Ze osoby, ktore korzystaja z naszych arkuszy, moga przez
przypadek zniszczy¢ utworzone formuly, mozna je ukry¢.

Aby to zrobi¢:
1. Zaznacz komorke, w ktorej znajduje si¢ formuta.
2. Ze wstazki Widok wybierz opcje Ukryj.

Jesli wrécimy teraz do arkusza, zobaczymy, ze formula jest nadal widocz-
na. Aby opcja Ukryj zadzialala, trzeba dodatkowo wiaczy¢ ochrone arkusza,
czyli wybra¢ Recenzja/Chron arkusz. W oknie Chron arkusz koniecznie za-
znacz opcje Zawartos¢. Mozna wpisa¢ hasto, ktore dodatkowo zabezpieczy
arkusz przed niepowotanym dostepem. Teraz formula w zaznaczonej przez
nas komorce jest ukryta.
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2. Obliczenia z uzyciem formut

Formuly umozliwiaja wykonanie réznych zadan, jednym z najczestszych
sg obliczenia. W tym rozdziale znajdziesz gars$¢ praktycznych formul, kto-
re umozliwig wykonanie nawet najbardziej skomplikowanych kalkulacji.

Formuta 9. Zastosowanie funkcji SUMA.ILOCZYNOW

Funkcja SUMA.ILOCZYNOW mnozy i sumuje ze sobg dwie lub wiecej ta-
blic, zwracajac jedna liczbe z wynikiem. Natomiast malo kto wie, Ze za po-
mocy tej funkcji mozna wyliczaé wartos¢ dwoch i wiecej kolumn na bazie
kryterium. W tym przykladzie pokazujemy, jak mozna to zrobi¢.

D14 - (& J& | =SUMA.ILOCZYNOW(C2:C13;02:D13)
[ 4] A ; B[Eee] c [ D

1 sklep |sku  |itose Cena za jedn.

2 Battenfeld Polska Injection Moulding Technology. Sp. z 0.0. 1000033 696 100
3 |Pickamnia Adampol s.c. Martyna Dabrowska, Maciej Zysk 1000034 2287 25
4 | Zespil Szkolno - Przedszkolny 1000037 642 50
5 Dobrzyriscy s.c. Zaklad stolarsli. Opakowania drewniane 1000038 951 45
6 Jar-Bruk. Ushugi brukarskie. Pyra Jaroslaw 1000039 676 89
7 Moder. Okapiec P. 1000037 733 50|
8 Ganc Sp. 2 0.0 1000038 1052 45
9 |Metal Mark. Goddriak M. 1000039 719 89
10 Centro. PW. Wos M. 1000037 647 50

Rysunek 2.1. Funkcja SUMA.ILOCZYNOW

Rysunek pokazuje zastosowanie funkcji SUMA.ILOCZYNOW w typowym
przypadku. Jako argumenty postuzyly dwie tabele: z iloscig sprzedanych
produktéw (C2:C13) oraz z cenami jednostkowymi (D2:D13). W wyniku
otrzymali$my faczng warto$¢ wszystkich produktéw oraz wszystkich klien-
tow. W jaki sposob otrzymac warto$¢ sprzedazy dla poszczegélnych pro-
duktow (SKU)?

Dzigki zastosowaniu konwersji w postaci podwdjnego minusa w tle funk-
cja SUMA.ILOCZYNOW wyliczy warto$¢ sprzedazy do poszczegélnych
produktow.

Zapis formuly:
=SUMA.ILOCZYNOW ($CS$2:5C$13;8D%2:8D813; —-
- ($BS$2:3BS$S13=H2))

20



Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

Dwa pierwsze argumenty funkcji sg takie same, jak w przypadku funk-
cji wpisanej w komoérce D14, gdzie wyliczana byla wartos$¢ dla wszystkich
produktéw. Z matym wyjatkiem - tablice zostaly zablokowane za pomoca
znakow $. Zapis ten zablokuje zmienianie si¢ zakresow podczas kopiowa-
nia formul. Aby zablokowac zakresy, mozna recznie wstawic¢ znak dolara we
wlasciwych miejscach lub zaznaczy¢ zakresy, ktére majg by¢ zablokowane
i wybrac¢ z klawiatury klawisz funkcyjny [F4], a Excel sam wstawi znaki do-
lara przed numerem wiersza i literg kolumny.

Zwrd¢ uwage na trzeci argument funkcji. Poniewaz chcesz sprawdzi¢ war-
tos¢ sprzedazy dla wszystkich SKU i reczne wpisywanie wartosci byloby
czasochlonne, szczegolnie w przypadku duzych list, za pomoca zapisu =H2
odwolujemy si¢ do wartosci ze wskazanej komorki. W tym wypadku jest to
SKU o numerze 1000033. W wyniku nastepujacego zapisu $B$2:$B$13=H2
Excel bedzie sprawdzal wartosci z tablicy w kolumnie B, ktora przechowu-
je identyfikatory produktéw. Poniewaz znak przyrownania = zalicza sie do
funkcji z grupy funkcji logicznych, Excel przy kazdym napotkaniu warto-
$ci w tablicy réwnej naszemu SKU zwréci warto$¢ prawda.

A UMAR GO P0WTbablhcad; flablcadl (tablical [tabbcad | [tablscal) ) | o [ F a [ 1
i b Watodd SEU [ Wiartedd spapedaly

P =SUMARLOCTYMOWSCE-SC51 3,505

i Technology. 8p. 2 0.0 1000043 436 1 1000033 wszenawnal)) |
abrowska, Maciej Zyik 1000004 2187 ! Loocns
L0007 a2 1000037
wpakewania drewmiane T 381 # 1000038
areskaw 1000033 &7 1000033
1000037 733 | eanats spraedaty Total 112819
1O0000E 1082 &
jlece iyl byt ]
L0007 &7
LD000IE. 576 -

Rysunek 2.2. Warunkowa suma iloczynéw

Na rysunku 2.2 wida¢, ktore warto$ci zwraca zapis trzeciego argumen-
tu. Zwrd¢ uwage, ze tylko warto$¢ pierwsza i ostatnia w powyzszym za-
pisie spelniajg warunek (prawda), poniewaz tylko pierwszy i ostatni
element tablicy w kolumnie B jest zgodny z identyfikatorem produktu
w komorce H2.

W trzecim argumencie jest jeszcze jeden wazny element, a mianowicie po-
dwoéjny minus przed warunkiem ($B$2:$B$13=H2). Jak wida¢ na rysun-
ku 2.3 funkcja zwraca wartosci typu prawda lub falsz, z ktérymi Excel nie
potrafi sobie poradzi¢, mnozace tablic i pdzniej je sumujac. Dlatego aby
zamieni¢ te warto$ci na wartosci liczbowe zera i jedynki, uzywamy zapi-
su podwdjnego minusa. Dzieki temu Excel w locie zamieni wartosci lo-
giczne na liczby i bedzie w stanie prawidtowo wykona¢ funkcje SUMA.
ILOCZYNOW.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Formuta 10. Zliczanie warunkoéw, czyli Excel analizuje dla nas
dane

Prosta tabela, w ktorej podliczasz obroty firmy w danym miesigcu, nie za-
wsze wystarczy. Co zrobig, jezeli potrzebujesz wiedzie¢, ile sztuk danego to-
waru zostalo sprzedanych w zeszlym miesigcu?

Zatozmy, ze prowadzimy w Excelu ewidencje¢ sprzedanych towaréw. W po-
szczegolnych kolumnach mamy informacje o: liczbie porzadkowej towaru,
jego nazwie, kupujacym, dacie sprzedazy i cenie.

Marzedzia ghowme | Wilawisnie  Ukiad strony  Formuly  Dane  Recenzia  Widok

1 & Vatny Calibri oA S [ @ Szawal tekst Ogéln
&2 Kopiuj *
9 o stizfomaew | B L 17| B~ - A- EEE EE BEHsoiwiod - | 5
Schowek . Czclonka - Wyrdwnanie
ns - (& £ |

A B C D E

1 Ewidencja sprzedaty

2 Lp. MNazwa Kupujacy Data sprzedaky Cena

3 1 MP Elitebook AERO 5p. 7 0.0. 2014-05-21 2500

4 2 myszka Jan Malinowski 2014-05-21 90

5 3 Manitor LCD Jan Malinowski 2014-05-21 750

13 4 ASUS Transformer Abakus s.c. 2014-05-21 1700

7 5 myszka Jakub Michalski 2014-05-22 50

8 3 stacj;a dokujqca Jakub Michalski 2014-05-22 150

9 7 klawiatura Logitech | AERO sp.zo.0. 2014-05-22 200

10 8 myszka Abakus s.c. 2014-05-22 80

11 9 ASUS Transformer Jakub Michalski 2014-05-23 1700

12 10 Monitor LCD AERO sp. z 0.0, 2014-05-23 A0

a3

Rysunek 2.3. Przykladowy skoroszyt

Zat6zmy, ze chcesz wydobyc¢ z zestawienia nastepujace informacje:

ile towaréw kupito AERO sp. z 0.0.;

ile towar6ow bylo drozszych od sredniej ceny towardw;

ile towarow zakupili kupujacy, ktérych nazwy zaczynaja sie od ,,A”;
ile towarow zostalo zakupionych po 22 maja 2014 r.

Nauczycz si¢ wigc, jak zlicza¢ komdrki w zakresie, ktdre spelniajg okreslo-
ne warunki.

Stuzy do tego przede wszystkim funkcja LICZ.JEZELL Funkcja LICZ.JEZE-
LI(zakres;kryterium) przyjmuje zakres komorek, w ktorych maja by¢ prowa-
dzone poszukiwania oraz kryteria (liczby, daty, wyrazenia), ktérym zliczane
komorki maja odpowiadac.

Przydatna bedzie takze LICZ. WARUNKI(zakres1;kryterium1;zakres2;kryte-
rium2;...), ktora zlicza wiersze, dla ktérych zakres1 spetnia kryteria zakres2
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

itd. — czyli jest to niejako LICZ.JEZELI, ale z mozliwoscig okreslenia rdz-
nych kryteriéw dla réznych zakreséw (np. kolumn). Uzyjemy takze funk-
cji SREDNIA, ktora oblicza $rednig wartos$¢ z zadanego zakresu komérek.

Ile towarow kupilo AERO sp. z o.0.

Na poczatek nazwiemy sobie zakresy danych, tak aby nie musie¢ pisa¢ np.
C3:C12, atylko Kupujgcy. W tym calu zaznacz zakres komoérek A2:E2 i wci-
$nij [CTRL]+[SHIFT]+[STRZALKA W DOL).

UWAGA

Dzigki temu zostanie zaznaczona cala zawartos¢ tabeli - jest to przydatne
w przypadku wielkich spiséw liczacych kilkaset czy kilka tysiecy wierszy.

Teraz na karcie Formuly w grupie Nazwy zdefiniowane znajdujemy przy-
cisk Utworz z zaznaczenia i go klikamy. Zaznaczamy tylko pozycje Gérny
wiersz. Teraz klikajac na przycisk Menedzer nazw (na lewo od Utworz z za-
znaczenia) przekonamy sie, ze nazwalismy zakresy poszczegdlnych kolumn
dokladnie tak, jak brzmig ich nagtéwki.

r ~
Menedzer nazw l. WJ m
Nowy.. | [ Edymj.. | Usut B> |
Narwa Wartosé Odwohuje sie do Zakres Komentarz
{"2500% 90" "750%"1700% " ... =Arkuszll$F$3:E$12
) Data_sprredaty {201405-2177201405-21...  =Arkusz1!$D$3:50512  Skoroszyt
[ 2 Kupujacy {AERO sp. z0.0.%"Jan Mali... =Arduszll$C§3:4C$12  Skoroszyt
2L.p. 157257357, 5557657 ... =Arkusz1'$AS3:SA%12  Skoroszyt
N | = Nazwa {HP Elitebook ™, 'myszka™;™...  =Arkusz1!$B43:48412  Skoroszyt
L
||
|
L}
¥
| Ogwotse sie do:
K| | =Arsz1$ES3:$ES12 =]
Zamknij |

Rysunek 2.4. Nazwane kolumny w naszym skoroszycie

Aby wiec policzy¢ ile towaréw kupito AERO sp. z 0.0., musisz w zakresie
komorek Kupujgcy (czyli C3:C12) policzy¢ te, ktére majg wartos¢ taka, jak
np. komérka C3 (czyli AERO sp. z 0.0.). Gotowa formula brzmi nastepuja-
co: =LICZ.JEZELI(Kupujgcy;C3).
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Marzgdzia ghéwne  Witawianle  Uklad stromy | Formuly | Dame  Recenga Widok

f 2 B BB RE S

Witlaw Autosumowanie Miedawne Finamowe Logicene Tekitowe Datai  Wyouk i@ Matem. Wigce) Menedder
tunkje - ufywane = ~  godnna- ofwok~ |tyg. - fumkgi | nanwe B LE
Bibateka furkgi Mazwy 2

[ El4 -(= £ | =UczIE2EL Kupujaey:C3)
L4l A B = 4] E

1 Ewidencja sprzedaty

kY Lo Nazwa Kupujgey Data sprzedaty Cona

3 1 HP Elitebook AERD $p. £ 0.0, 2014-05-21 2500

4 2 rriyszka Jan Malinowaki 2014-05-21 a0

5 3 Manitar LCD Jan Malingwski 2014-05-21 TS0

6 4 ASUS Transformer Albakus s.c. 2014-05-21 1700

2 5 myszka Jakub Michalski 2014-05-22 50

8 6 stacja dokujgca Jakub Michalski 2014-05-22 150

9 7 | klawiatura Logitech | AERD sp.zo.0. 2014-05-22 200

10 B myszka Abalkus s.c. 2014-05-22 80

! ] ASUS Transformer | Jakub Michalski 2014-05-23 1700

12 10 Manitor LCD AERO 5p. 2 0.0, 2014-05-23 400

-
)

EI Tle towardw kupilo AERO SP-IEO-TE
Rysunek 2.5. Formutla i jej wynik: AERO sp. z o.0. kupila 3 towary

Ile towaréw bylo drozszych od $redniej ceny towarow
Wpierw musisz policzy¢ srednig cene towaréw. Zrobimy to za pomocg funk-
cji SREDNIA (zakres), czyli w naszym przypadku: =SREDNIA (Cena).

Teraz za pomocg formuly LICZ.JEZELI policzymy w zakresie komérek Cena
(czyli te same komorki E3:E12) tylko te komdrki, ktdrych wartos¢ przekracza
$rednig ceng. Postuzy do tego formuta =LICZ.JEZELI(Cena;”>"¢E14). Aby
odwotac¢ si¢ do innej komorki w kryterium, nalezy poprzedzi¢ jg znakiem &.

AT ghvnie Witswisnie  Ublsd ireay  Feemuly  Dene  Recenzis Widak

:3 I‘“’"”" Calivel B TR S S Se—— Ogbine - _ﬁi

W g BrU- D ®-A EEW EE Eioiwboong - - % | 3 5 Fomatom
= o Malars Permation — L s ion - = o3 e e

Schawek 3 Canionka 3 Waetnanie . Licrba .
| K21 - (= &
L4 & [ C [ £ F G | W

1 Ewidencja sprzedaiy

2 Y Narwa Kupulacy Data spraedaty Cena

¥ i WP Elitebook AERD sp. 2 9.0, 2014-05-31 2500

4 2 myszka Jan Malinowski 2014-0%-21 90

5l 3 Monitor LED Jan Malinowski P014-05-71 750

& a ASUS Transformer Abakus 5., H14-05-21 1700

¥ 5 miyszis Jakub Michalsii 2014-0%-22 50

8 & Stacja dakisigra Jakisb Michalsii 2014-05-27 150

8 7 |Klawisturs Logitech | AERO sp. 0.0, 2014-05-23 00

w_ s myszka Abakus 5.c. 2014-0%-22 80

1 9 ASUS Transformer | Jakisb Michalski 2014-05-23 1700

12 10 Manitor LED AERD 5p. £ 0.0 2014-0%-23 a0

13

14 laka jest Srednis cena towardw? 62 =AREDMIALCena)

15 He towardw bylo drodsrych od drednie cony towardw? 3 UCZIEFELICona;"+" BE1A)

=

Rysunek 2.6. Srednia cena towaréw oraz ilo$¢ towaréw powyzej tej ceny
(sa trzy takie towary: jeden po cenie 2.500 zl oraz dwa po cenie 1.700 z})

Ile kupiono towardw, ktérych nazwy zaczynaja si¢ od ,,A”
W celu odpowiedzi na to pytanie postuzymy si¢ tzw. symbolem wieloznacz-

nym (*). Taka gwiazdka reprezentuje ciag dowolnych znakéw o dowolnej
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

dtugosci. Czyli jezeli odpytamy Excela formuta =LICZ.JEZELI(Kupujgcy-
;’A*7), to w odpowiedzi otrzymamy 5 - bo tylu kupujacych zaczyna sie na
litere A. Wielko$¢ litery nie ma znaczenia.

Ile towardw zostalo zakupionych po 22 maja 2014 r.
LICZ.JEZELI moze takze przyja¢ jako kryterium date i znajdowacé daty pdz-
niejsze lub wczedniej za pomoca znakéw < oraz >.

Data pdzniejsza jest uznawana za wiekszg od daty wezesniejszej, a data weze-
$niejsza za mniejsza od daty pdzniejszej. Dzigki temu formuta =LICZ.JE-
ZELI(,Data sprzedazy”;”>2014-05-22") policzy tylko te komorki, w ktérych
data sprzedazy to 23 maja 2014 r. lub pézniej.

Formuta 11. Zaokraglanie wartosci

Doktadno$¢ nie zawsze jest warto$cig najbardziej pozadang, takze w $wie-
cie liczb. Niekiedy zamiast obliczen z dokfadnoscia do 3 miejsc po przecin-
ku bardziej potrzebujesz przejrzystej tabeli.

Zatézmy, ze mamy w komorce liczbe 5,408432. Chcesz, aby dla czytelno-
$ci tabeli liczba ta byla wyswietlana z dokladnoscig do 3 miejsc po prze-
cinku (5,408), ale by sama komorka dalej zachowywata wartos¢ 5,408432.
W tym celu:

1. Zaznacz komorki, ktorych sposob wyswietlania chcesz zmieni.

2. Nakarcie Narzedzia glowne znajdziesz w grupie Liczba przycisk Zmniejsz

dziesietne.
3. Kliknij ten przycisk tyle razy, ile miejsc po przecinku cheesz ,,zlikwido-

L9

wac .

W razie koniecznosci przywrdcenia stanu poprzedniego postugujemy sie
przyciskiem Zwieksz dziesigtne. Uwazajmy, aby nie przesadzi¢, poniewaz
Excel bedzie wowczas wypisywal niepotrzebne zera po ostatniej z cyfr.

m Marzedria gh’_‘ wWneé Witawianie Ukksd !.HDI‘I}' Fﬂﬂﬁul}' Dane R.!(éﬂZJA Widok
-
= wytn AR ] —
5 & Wity Calibri =11 A a ==\ ¥ =¥ Zawijag tekst Liczbowne
S i Kopiyj ~
WKS o Mstaztomatéw | B 4 U H- [ S-A- | FE F|FF | Hsaivtody - - % 000 | 8 5%
Sehowek . Cacionka - Wyrbwnanie - Liczba

Al v JFe | 5,408432
A B L= ] E F G H 1 J K

Rysunek 2.7. Zmiana sposobu wyswietlania ,,nieokraglej” liczby
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Dokladnie ten sam efekt mozna osiaggna¢, klikajac na zaznaczone komorki
prawym klawiszem myszki i wybierajac z menu kontekstowego opcje For-
matuj komorki. Na karcie Liczby w polu Kategoria mozna wybra¢ pomie-
dzy Walutowe, Ksiggowe, Procentowe lub Naukowe. W kazdej z tych opciji
po prawej stronie bedzie dostepne pole Miejsca dziesigtne, w ktérym moz-
na wskazac¢ liczbe wyswietlanych miejsc po przecinku.

Zaokraglanie liczby w gore lub w dét

To zadanie mozna wykonac¢ z wykorzystaniem jednej z trzech funkcji: ZA-

OKR.GORA, ZAOKR.DO.PARZ albo ZAOKR.DO.NPARZ. Zobaczmy to na

przykladach
=ZAOKR.GORA(BI;0) - zaokragli liczbe z komérki B1 w gére do naj-
blizszej liczby catkowitej;

e =ZAOKR.GORA(B2;3) - zaokragli liczbe z komorki B2 w gére do naj-
blizszej tysiecznej (tj. do trzeciego miejsca po przecinku);

e =ZAOKR.DO.PARZ(B3) - zaokragli liczbe z komdrki B3 do najblizszej
liczby parzystej;

e =ZAOKR.DO.NPARZ(B4) - zaokragli liczbe z komdrki B4 do najbliz-
szej liczby nieparzyste;j.

Z kolei w dét zaokraglimy funkcja ZAOKR.DOE (sktadnia jest analogicz-
na jak przy ZAOKR.GORA). Na przyklad =ZAOKR.DOL(B5;0) zaokragli
ujemng liczbe z komorki B5 w dét.

T 9 T _——

m MNarzedzia glowne Wtawianie Uktad strony Farmuty Dane Recenzja ]

4 & Vitng Calibri 12 AN '- L2 = Zawijaj t
23 Kopiuj -
’ F Malarz formatéw BJUO-|H- & - '&" EEE|FFE ESCEHW‘,‘
Schowek Bl Cg_c.cr:ka W | Wyrdwnanie
116 -~ (= £
A B E, D E F G
1 13,5 14| =ZAOKR.GORA(B1;0)
2 45,5698 45,57| =ZAOKR.GORA(B2;3)
3 | Przed zaokrggleniem: 18,2 20| =ZAOKR.DO.PARZ(B3)
4 22,6 23| =ZAOKR.DO.NPARZ(B4)
5 -560,54 -360 :ﬂOKR.Dét[BS;O]
6

Rysunek 2.8. Zastosowane wyzej formuly z przykladami

Inne zaokraglania

Mozna takze uzy¢ funkcji ZAOKR, jezeli po prostu chcesz zaokragli¢ do naj-

blizszej liczby (nie precyzujac, czy w gore czy w dot). I tak:

e =ZAOKR(AI;0) - zaokragli liczbe z komoérki A1 w gore, gdyz ,,blizej jej”
do 15 niz14;
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

e =ZAOKR(A2;0) - zaokragli liczbe z komoérki A2 w dét, gdyz ,,blizej jej”
do 2 niz 3.

A jak zaokragli¢ liczbe utamkowg do najblizszego utamka, takze bez precy-
zowania czy w gore czy w do1? Na przykltad =ZAOKR(A3;1) zaokragli liczbe
z komorki A3 do najblizszej liczby z jednym miejscem dziesigtnym.

Tak wiec drugi parametr funkcji ZAOKR (podobnie zresztg jak to w przy-
padku funkcji ZAOKR.GORA i ZAOKR.DOL) precyzuje liczbe miejsc po
przecinku, do ktérej nastepuje zaokraglenie.

T 9 T

m Narzgdzia ghowne Witawianie Ukkad strony FD""IUH' 1

; W L =
L & Wi Calibri 12 AN = omy
2 Kopiuj ~
27 g Walarz formatéw BIU-E- & A- EEE
Schowek ] Czcionka
20 - (= 5|
A B G D E F G

1 14,7 15 =ZAOKR(B1;0)
2 2,3 2 =ZAOKR(B2;0)
3 | 30,4502 30,5 =ZAOKR(B3;1)
4

Rysunek 2.9. Pozostawiamy Excelowi decyzje co do zaokraglenia
w gore czy w dot

Mozna wreszcie zaokragli¢ liczbe do okreslonej wielokrotnosci, czyli poda-
jemy liczbe wejsciowa oraz inng liczbe i szukamy ile razy ta inna liczba mie-
$ci sie w liczbie wejSciowej, a nastepnie wyswietlamy wielokrotnos¢ najblizej
pasujaca do liczby wejsciowej. Zobaczmy to na przykladzie formuly =ZA-
OKR.DO.WIELOKR(C1;10): sprawdzi ona, ile razy liczba 10 miesci sie w licz-
bie z komérki C1, a nastepnie wyswietli najblizej pasujacg wielokrotnos¢.

Marzedzia ghiwne Wtawlanie Ukiad strony Formuky Dane Recenzja Widok

= — 3 -
j % Winl Calibri 12 AN ==l @ =) Zawijaj tekst Ogdine
b d3 Kopiv) ~
Wilej - - - - = g= O " - -
klej o Malarz formatéw B I U Jux] - A E E E | £ SHsaliwinoduj L R
Sthowek 0 Czcionka ) Wyrdwnanie £ Li
| s24 ~ € k|
A B C D | E E G H 1 J

302 300 =ZAOKR:DO.WIELOI(R{C1;10}

woEs W N e

Rysunek 2.10. Najblizszg liczbe do 302, ktéra stanowi wielokrotno$¢
liczby 10, stanowi liczba 300
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50 praktycznych formut na kazda okazje

UWAGA
Korzystajac z funkeji DL, ktora pokazuje dtugos¢ ciagu (np. D£(29646)
zwroci warto$¢ 5), mozna osigga¢ ciekawe rezultaty. Na przyklad jezeli
chcesz znajdujaca si¢ w komorce Al liczbe 50945,89238 skréci¢ do jednego
miejsca po przecinku, a przy tym ja zaokragli¢ (czyli otrzymac 50945,9), to
mozna uzy¢ funkcji =ZAOKR.GORA (A 1;6-DE(ZAOKR.DO.CALK(A1))).

Formuta 12. Podsumowanie wierszy i kolumn

W tabeli liczb chcesz szybko uzyska¢ sumy z wierszy i kolumn. Interesuje
Cie takze wynik podsumowania wszystkich wartosci w tabeli. Pokazujemy,
jak szybko otrzymac¢ wyniki.

W tym celu:

1. Zaznacz zakres komorek obejmujacy wszystkie komorki z wartosciami,
a takze dodatkowo przylegajacy z dotu pusty wiersz oraz niewypelniong
kolumneg po prawe;j.

Rysunek 2.11. Zaznacz odpowiedni obszar arkusza
2. Wecisnij kombinacje klawiszy lewy [Alt]+[=] (znak réwnosci).

Jakwida¢ narysunku, wstawione zostaty podsumowania wszystkich wierszy (za-
kres E1:E7), kolumn (zakres A8:D8) oraz taczna suma wszystkich wartosci (E8).

=

Rysunek 2.12. Blyskawiczne podsumowania
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

Formuta 13. Sumowanie warunkow

Dodawanie komoérek nie zawsze oznacza proste sumowanie okreslonego za-
kresu tabeli. Z tej porady dowiesz sie, jak sumowac¢ komorki z okreslonego
zakresu, ktdre spelniaja okreslone warunki.

Do sumowania warunkowego stuzy miedzy innymi funkcja SUMA.WA-
RUNKOW, ktéra pozwala na okre$lenie wiecej niz jednego warunku, jaki
musi by¢ spelniony przez kazda konkretng komoérke z zadanego zakresu,
aby komorka ta zostala zsumowana.

Zalézmy, ze chcesz zsumowac tylko ceny tych produktéw (kolumna A),
ktoére w sierpniu kosztowaly powyzej 150 ztotych (kolumna B), a we wrze-
$niu ponizej 200 ztotych (kolumna C). Dzigki funkcji SUMA.WARUNKOW
mozna wiec zsumowac liczby z zakresu A1:A10, ale nie wszystkie, a tylko
te, ktérym odpowiadajace liczby z zakresu B1:B10 sg wigksze niz 150, a od-
powiadajace liczby z zakresu C1:C10 s3 mniejsze niz 200. Zastosowana for-
mula bedzie woéwczas miala postac:

=SUMA . WARUNKOW (A1:A10;B1:B10;”>150";C1:C10;"”<200")

] - T
m Narzedria ghiwne Witawianie Ulkiad strony Formuly Dane Recenzja Widok
= ":"w“n“ Times Mew Roman = 12 = A o = mm gyl - = Zawija) tekst
43 Kopiyj ~

Whie) Fanrtomaew | B £ T 7| EH-~ S-A- EEE IKE HEsallwirnde
Schowek 0 Czeionka " Wyréwnanie

. B12 - (8 Je | =SUMA.WARUNKOW(AL:A4;B1:B3;">150";C1:C4;"<200")

(a2 %1 ¢ [ o [ & [ ¢ [ & [ u [ 1 ]

1 35 124 T8

2 34765 124 3

3 345 275 130

4 345 32 765

3 7458 856 8769

] 3423 457 54

7 436 3245 632

8 345 368 523

9 4 456 a7

10 76354 32 6

1

122 @& | 346!

Rysunek 2.13. Ograniczyliémy formule do czterech pierwszych wierszy,
aby latwiej bylo zrozumie¢ przyklad. Zsumowana zostala tylko wartos¢
z komorki A3 (346) bo tylko dla niej spelnione byly warunki, aby B3
bylo wigksze niz 150, a C4 mniejsze niz 200

Sktadnia funkcji SUMA.WARUNKOW jest nastepujgca: SUMA. WARUN-
KOW(suma; zakresl; kryterial; zakres2; kryteria2;...)
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50 praktycznych formut na kazda okazje

W kazdym przypadku uzycia tej funkcji nalezy wskazaé przynajmniej sume

oraz zakresl i kryterial. Podawanie kolejnych zakreséw i kryteriow jest

opcjonalne. Znaczenie tych wartosci jest nastepujace:

e suma - okreslenie, jaki zakres komorek ma by¢ ,przegladany” i sumo-
wany - jesli oczywiscie zostang spelnione dalsze warunki;

o zakresl - pierwszy zakres komorek, w ktérym beda sprawdzane warunki;
kryterial — warunki, ktére beda sprawdzane pod katem ich spetnienia
przez zakresI.

Poszczegdlne komorki z suma zostang zsumowane tylko wowczas, gdy po-
szczegolne komorki z zakres1 bedg spelniaty warunki z kryterial, a w przy-
padku gdy zostang podane dalsze zakresy i kryteria — muszg by¢ spelnione
wszystkie z nich jednoczesnie.

Pierwsza komorka z suma bedzie zsumowana tylko wowczas, jesli dla pierw-
szej komorki z zakres1 zostanie spelniony warunek z kryterial i dla pierw-
szej komorki z zakres2 zostanie spetniony warunek z kryteria2 itd.

Z tego tez powodu wazne jest, aby zakresl, zakres2 itd. zawieraty doktad-
nie te sama liczbe wierszy i kolumn to suma. W przeciwnym razie Excel nie
bedzie potrafil przyporzadkowac komérek z suma do zakresow i wyswie-
tli blad #ARG!.

ianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok
Roman *+ 12 + A" A7 = == ¥~ =) Zawijaj tekst

[~ E~ | O A E = = | £ £ B saliwyirodkyj
Czaionka F Wyrownanie

f | =SUMA.WARUNKOW(A1:A4; B1:B4;">150";C1:C3;"<200")

D | E F
® | £ARG!

@

L S

Rysunek 2.14. Blad #ARG! spowodowany mala zmiana w formule
-2C4naC3

UWAGA

Mozna w ten sposdb sumowac takze komorki zawierajace tylko wartosci
PRAWDA lub FALSZ. Wéwczas PRAWDA , liczy si¢” za 1, a FALSZ za 0.
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

Zatozmy, ze mamy tabele, takg jak na rysunku 2.15, ktéra obrazuje sprzedaz
silikonowych form. Pierwsza kolumna wskazuje liczbe sprzedanych form,
druga ich kolor, a trzecia numer jednego z dwdch handlowcéw zatrudnio-
nych w firmie.

=
| & Wytnij

) B bk Calitri
wth JMaIMHmmalow AN
Schowek . Ce
N23 - &|
A B C 1
1 10 zielony i
2 B zielony F]
3 30 CZErWony 1
4 [ CZerwony 2
5 a biaty 1
6 24 biaby 2
7 20 ity 1
H 66 Bolty 2

liysunek 2.15. Przykladowa tabela

Jaka formule zastosowa, jezeli potrzebujesz zsumowac catkowitg liczbe form
w kolorze czerwonym, sprzedanych przez sprzedawce nr 22 Odpowiedz:

=SUMA . WARUNKOW (A2 :A8;B2:B8;”"=C*";C2:C8;2)

W wyniku jej zastosowania otrzymasz sume tych komoérek A2:A8, dla kté-
rych wartosci odpowiednich komorek z kolumny B zaczynajg sie od litery
~C’, a odpowiedne komorki z kolumny C maja wartos¢ ,,2”. Warunek ten
spetnia tylko komoérka A4 o wartosci 6.

[l T T T o - Wicrooh Grce

n Harzgdzia ghivwne Witswaanis Liickad sireery Formuly Dane Recenzia Widok
# Wytny " g U o | i ek . | {
il Cabri u A A - ¥ =r Zowija) fekst Ogéine hﬁ ﬁ Ig’
racsE R SE-NIAPSIE IR LA M R T LR
SNk . Cauionka . VT ormnanie ) Liczha 3 Syle
13 - i £
A L] [= 1] E F G M

1 1w Tieharmy 1 Formuila: =SUMAWARUNKOW[AZ:AB:B2:B8;"=C"".C2:C8:2) WIL:' 6

2 ] zielany 2 Formuta: =SUMA WARUNKOW]ALAS;B1:88; cbiahy™ C1:8:1) wiymik: B0

3 30 CHerwony i

4 6 oerwony 2

5 4 bilaty 1

] F11 bilaby 2

7 = ity 1

& 66 Bilty 2

Rysunek 2.16. Zastosowane w tekscie formuly wraz z wynikami ich
dzialan

Jezeli chcesz policzy¢ wszystkie sprzedane formy, z wyjatkiem biatych sprze-
danych przez handlowca nr 1, uzyjemy formuly:

31



50 praktycznych formut na kazda okazje

=SUMA.WARUNKOW(A1:A8;Bl:B8;”<>biaiy”;Cl:C8;l)

Formula wyswietli wynik 60 gdyz zsumuje zawartosci komoérek: Al (10),
A3 (30)1 A7 (20).

Formuta 14. Oznaczanie na billingu prywatnych rozméw
pracownikéw

W Excelu mamy billing rozméw pracownikéw. Pracownicy wezesniej poda-
li numery prywatnych telefonéw, pod ktére mogg dzwonic ze swoich stuz-
bowych komoérek. W arkuszu o nazwie Lista jest tabela z parami telefonow
traktowanych jako prywatne. Chcesz, aby w billingu w ostatniej kolumnie
zostala wyswietlona informacja, czy dana rozmowa jest prywatna, czy nie.

Aby to wykonac:

1. W komorce F2 wpisz nastgpujacg formule tablicowa:
=JEZELI (SUMA ( (Lista!$A$2:$A$30=B2) * (Lista-
1$B$2:$BS30=D2))>0;”"TAK"”;"")

Formule tablicowg zatwierdza si¢, naciskajac jednoczesnie klawisze [Ctrl],
[Shift] i [Enter]. Poprawnie wprowadzona zostanie ujgta w nawiasy klam-
rowe widoczne na pasku formuly.

A B
Nr telefonu Nr telefonu

1 |pracownika rozmowcy
2 542023233 460321999
2 542023235 428453213
4 542023235 345325673
5 542023235 B29872383
] 542023235 395443332

Rysunek 2.17. Lista par telefonow wskazujjca, ktore rozmowy sa
traktowane jako prywatne

A B c | D E F
Nr telefonu ' Nr telefonu Czas

1 P pracownika Data i godzina rozmaowcy rozmowy Czy prywatne
_2 1 542023233 02-09-2014 8:15 460321999 03:03
i.—l 2 542023235'02-09-2014 9:10 .I 428453213 00:54

4 3 542023222 02-05-2014 11:12 921453215 14:31

5 4 542023233 02-09-2014 11:26 572853932 09:09

6 5 542023214 02-09-2014 14:22 660321321 07:42

T

R_ysunek 2.18. Miesieczny billing rozméw
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

Wyjasnienie dzialania formuly:

Formutla ta sprawdza kazdg komorke w zakresie Lista!$A$2:$A$30 i porow-
nuje ja z zawarto$cig komorki B2, co w wyniku daje wartosci logiczne PRAW-
DA lub FALSZ. Kazda z nich jest mnoZona przez odpowiadajacy jej wynik
poréwnania komorek w zakresie Lista!$B$2:$B$30 z zawarto$cig komarki
D2. Przy mnozeniu wartosci logicznych wartos¢ PRAWDA jest zamieniana
na liczbe 1, a wartos¢ FALSZ na 0. W rezultacie do funkcji SUMA zostanie
przekazana tablica wartosci 0 i 1, gdzie 1 wystapi, jedynie w przypadku gdy
jednoczesnie wyniki poréwnan w obu kolumnach dadzg wynik PRAWDA.
A zatem jesli cho¢ w jednym wierszu arkusza Lista wartosci w kolumnach
A i B beda zgadzaly sie z zawartosciag komdrek B2 i D2, to wynik funkcji
SUMA bedzie wigkszy od 0 i formuta wyswietli tekst TAK. W przeciwnym
razie wstawi pusty cigg znakow.

UWAGA

Jesli w arkuszu Lista jest wigcej par telefonow, to zwieksz zakresy odwo-
tujace sie do tego arkusza, pamietajac, ze oba zakresy muszg obejmo-
wacé dokladnie taka sama liczbe wierszy. Mozna wpisac zakres wiekszy
niz liczba wypelnionych wierszy, jednak staraj si¢ wtedy nie przesa-
dzi¢, poniewaz obliczenia formul tablicowych trwaja o wiele dluzej niz
zwyklych. A to moze spowodowa¢ utrudnienia przy korzystaniu z ca-
tego skoroszytu.

2. Zaznacz komorke F2 i najedz myszka na dolny prawy rog komorki. Gdy
kursor myszki zmieni si¢ w czarny krzyzyk, to kliknij i przeciagnij za-
wartos¢ komoérki F2 do komdrek ponizej. Formuta zostanie skopiowa-
na do zaznaczonych komorek.

A B c D E F [
Nr telefonu Nr telefonu Czas

1 i pracownika Data i godzina rozmowcy rozmowy Czy prywatne
2 1 5342023233 02-09-2014 8:15 460321939 03:03 TAK

3 2 542023235 02-09-2014 9:10 428453213 00:34 TAK

4 3 542023222 02-09-2014 11:12 921453215 14:31

5 4 542023233 02-09-2014 11:26 572853932 09:09

] 5 542023214 02-09-2014 14:22 660321321 07:42

R_ysunek 2.19. Miesieczny billing rozméw po wypelnieniu ostatniej
kolumny danych formula tablicowa

Pary telefonow, ktére znajdujg si¢ na liScie rozmoéw prywatnych, zostang
oznaczone tekstem TAK w kolumnie F.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Formuta 15. Dodawanie cyfr tworzacych dowolna liczbe

Aby obliczy¢ sume cyfr liczby wielocyfrowej, nalezy uzy¢ funkeji tablicowej,
ktéra wyodrebni poszczegdlne cyfry liczby, a nastepnie je zsumuje. W tym
celu w komérce wynikowej wpisz nastepujaca formule tablicowa:

=SUMA (WARTOSC (FRAGMENT . TEKSTU (B4 ; WIERSZ (ADR.
POSR("1:"&D% (B4)));:1)))

Pamietaj, ze formuly tablicowe zatwierdza si¢, naciskajac jednoczesnie kla-
wisze [Ctrl]+[Shift]+[Enter]. Po poprawnym wprowadzeniu formuta zosta-
nie ujeta w nawiasy klamrowe widoczne na pasku formuly.

| ca 7. Q

A B [—

Wpisz liczbe Suma cyfr
1345 13.

Rysunek 2.20. Formuta tablicowa obliczajaca sume cyfr liczby
wielocyfrowej

Ln‘-hlw (SR ]

Wyjasénienie dzialania formuly:

W przedstawionej formule zastosowano funkcje WIERSZ jako drugi argu-
ment funkcji FRAGMENT.TEKSTU. W polaczeniu z funkcjag ADR. POSR
zwraca ona tablice liczb, poczawszy od 1 do liczby rownej liczbie znakow
w komorce B4. Poszczegélne znaki zwracane przez funkcje FRAGMENT.
TEKSTU s3 zamieniane na wartosci liczbowe dzigki uzyciu funkcji WAR-
TOSC, a nastepnie zsumowane.

Jesli w komorce wpiszesz tekst, w ktdrym beda znajdowaly si¢ inne znaki
niz cyfry, to formula zwrdci blad.

Jesli chcesz oblicza¢ sume cyfr daty, nalezy zastosowa¢ nieco inng formu-
te tablicowa:

=SUMA (WARTOSC (FRAGMENT . TEKSTU (PODSTAW (B4 ; " -
m.mny . WIERSZ (ADR.POSR("1:"&DE (PODSTAW
(B4;"=";"")))):1)))

Data musi by¢ poprzedzona apostrofem, aby byla traktowana przez Excela
jako tekst. Jesli to niemozliwe, musisz dodatkowo uzy¢ w formule funkcji
TEKST, ktéra dokona takiej zmiany. Za jej pomocg mozna wtedy tak sfor-
matowac tekst, Ze uzycie funkcji PODSTAW bedzie niepotrzebne:
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

=SUMA (WARTOSC (FRAGMENT . TEKSTU (TEKST (B4 ; "ddmmrrrr") ; W
IERSZ (ADR.POSR ("1:"&D% (TEKST (B4; "ddmmrrrr”))));1)))

ca - fe [ {=suma(w

A 8 |c|

Whpisz liczbe lub date Suma cyfr
11-11-2011 8.

Rysunek 2.21. Formula tablicowa sumujaca cyfry daty

Lnlbiw P |

W przedstawionej formule zastosowano dodatkowo funkcje PODSTAW,
ktora z tekstu znajdujacego sie w komdrce B4 usuwa wszystkie wystapie-
nia mys$lnika.

Formuta 16. Podsumowanie warunkowe z zestawien
czastkowych

Obliczenia warunkowe nie powinny sprawia¢ wiekszych problemow, jesli
wszystkie dane s3 zgromadzone w zestawieniu zachowujacym uktad listy.
Excel daje bowiem wiele funkcji warunkowych, a takze narzedzia dedyko-
wane do tego typu operacji. Niestety, mozna napotkac arkusz, ktory zawiera
wiele nieduzych tabel czastkowych umieszczonych obok siebie. Przy takim
ukladzie danych przeprowadzenie warunkowego podsumowania wymaga
dodatkowych zabiegdw.

A B C D E F

1 Suma warunkowa z zestawien czastkowych
7

3 Poniedziatek 7 Poniedziatek 6
4 Wtorek 3 Wtorek 3
5 Sroda 8 Sroda 7
6 Crwartek 5 Cawartek 5
7 Pigtek 5 Pigtek 3
8 |Sobota 3 Sobota 6
9

10

11
£Paniedziaiek 7 Poniedziatek 5
13 ‘Wtorek 6 Whtorek 8
14 Sroda 4 Sroda 4
15 Czwartek 5 Czwartek 3
16 Pigtek 7 Pigtek 6
17 |Sobota 5 Sobota 7

Rysunek 2.22. Przykladowy arkusz z zestawieniami czastkowymi

35



50 praktycznych formut na kazda okazje

Przyktadowy arkusz przedstawia rysunek. Przyjmijmy, ze zadaniem jest wy-
znaczenie sumy wszystkich liczb odnoszacych si¢ do piagtku.

W tym celu:

1. W dowolnej pustej komorce arkusza (np. H3) wprowadz nazwe dnia ty-
godnia stanowigcg kryterium obliczenn warunkowych.

2. W komorce ponizej wpisz nastepujacg formule:
—SUMA (SUMA .JEZELI (ADR.POSR ({,A3:A8";"A-
12:A17”7;"D3:D8”;”D12:D17"”});H3;ADR.
POSR ({,B3:B8”;”B12:B17”;”E3:E8”;”E12:E17"})))

3. Zatwierdz ja kombinacja klawiszy [Ctrl]+[Shift]+[Enter], poniewaz jest
to formula tablicowa. Poprawnie wprowadzona zostanie ujeta w nawia-
sy klamrowe widoczne na pasku formuly.

Uzyskasz oczekiwany efekt, jak jest to przedstawione na rysunku 2.

A B C D E F G H
1 Suma warunkowa z zestawien czastkowych
2
3 |Poniedziatek 3 Poniedziatek 6 Dzier:  Pigtek
4 |'Wtorek 7 Witorek 5 Suma: 24
5 :§roda 8 Sroda 3
6 Cawartek 3 Czwartek 4
7 |Pigtek 3 Pigtek 6
8 Sobota 4 Sobota 9
9

I
=]

Rysunek 2.23. Suma warunkowa z zestawien czastkowych

Wyjasnienie dzialania formuly:

Pierwszy argumentem funkcji SUMA.JEZELI jest zakres komérek zawie-
rajacych kryteria podsumowania. W naszym przykladzie potrzebny jest
zestaw takich zakreséw, poniewaz formula operuje na wiekszej liczbie ze-
stawien czastkowych.

Do polaczenia zakreséw zastosowali$my funkcje ADR.POSR. Wymaga ar-
gumentéw tekstowych, a zatem kazde odwolanie do zakresu komérek zo-
stalo ujete w cudzystéw. Zestaw wszystkich odwotan ujeto w tablice zawarta
miedzy nawiasami klamrowymi.

Dzieki takiemu zapisowi funkcja SUMA.JEZELI sprawdzi kazdg komdrke
wszystkich zestawien czgstkowych pod katem wystepowania kryterium. Jest
okreslone w komorce H3, dlatego jej adres zostal podany w drugim argu-
mencie funkcji SUMA.JEZELL W trzecim argumencie tej funkcji za pomoca

36



Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

drugiej funkcji ADR.POSR podaj tablice zakreséw komorek, w ktérych znaj-
duja si¢ liczby do zsumowania.

W obrebie kazdego zestawienia czastkowego dokonywane jest osobne pod-
sumowanie i powstaje tablica wynikéw. Jest przekazywana funkcji SUMA,
ktora dodaje otrzymane wczesniej sumy czastkowe i zwraca ostateczny wy-
nik dzialania formuly.

Formuta 17. Suma z przesunieciem zakresu zrédtowego
Przyjmijmy, Ze w jednym wierszu arkusza mamy kwoty odnoszace si¢ do
poszczegolnych miesiecy. Interesuja nas sumy z kolejnych 2, 3, 4 okresow,
poczawszy od stycznia. Jak wykona¢ takie zadanie bez koniecznosci kaz-
dorazowego modyfikowania odwolan w funkcji SUMA? Rozwigzanie pre-
zentujemy w tym triku.

Do budowania zmiennych odwotan stuzy funkcja PRZESUNIECIE, ktéra
mozna zagniezdzi¢ w funkcji SUMA. W komorce B4 bedziemy wskazywac,
ilu pierwszych miesiecy ma dotyczy¢ obliczenie, a funkcja sama dostosuje
odwotanie.

A B c D E F
1 Styczen Luty Marzec Kwiecienn Maj Czerwiec
12150z 25432z 15591z 222832 13924z 25227z

2
2l
4
5
6
Rysunek 2.24. Fragment zestawienia z danymi
W tym celu:
Do komorki B5 wprowadz nastepujacg formule:

=SUMA (PRZESUNIECIE (A2;;;;B4))

Formula zwrdci poprawny wynik, jak jest to przedstawione na rysunku 2.25.

A [P w— L = D E F
1 Styczen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
2 12 150 zt 25432zt 15591 zt 22283 ¢ 13924 #t 25227
3
_4 Liczba miesigcy 2
_ 3 |Suma I 3?532!
6
7

Rysunek 2.25. Suma z przesunieciem
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50 praktycznych formut na kazda okazje

W pierwszym argumencie funkcji PRZESUNIECIE podaj komoérke wyjsciowa
(poczatkowa), wzgledem ktérej ma nastapic przesuniecie. W ostatnim argu-
mencie wskazujemy, o ile komérek w prawo ma by¢ rozszerzone odwotanie.

Jezeli chcesz uzyska¢ przesuniecie w lewo od komorki bazowej, wowczas
ostatni argument funkcji PRZESUNIECIE powinien by¢ ujemny.

Formuta 18. Analiza zuzycia paliwa

Chcesz dowiedzie¢ sig, ile benzyny spala stuzbowy samochdd. Wprawdzie
nowoczesne pojazdy majg wbudowane komputery, ktdre analizuja te dane,
ale warto we wlasnym zakresie sprawdzi¢, ile paliwa tankujemy oraz ile wy-
nosi spalanie na 100 km. Dzieki takiej wiedzy bedzie mozna zoptymalizo-
wac koszty uzytkowania samochodu.

Do przeprowadzenia analizy proponujemy zbudowa¢ podreczny arkusz wi-
doczny na rysunku.

A B Cc D E

=

Stan lloié paliwa Réinica Zuiycie paliwa
licznika (w litrach)  kilometrow (na 100 km)

Wyjsciowy

2015-01-01

2015-01-02

_ 6 |2015-01-03

7 | 2015-01-04

8 | 2015-01-05

9 |2015-01-06

10 | 2015-01-07

11 | 2015-01-08

12 | 2015-01-09

JU‘AWN

Rysunek 2.26. Szablon do wprowadzania danych

Przy kazdym tankowaniu w kolumnie B bedziemy wprowadza¢ aktualny
stany licznika, a w kolumnie C ilo§¢ uzupelnionego paliwa. W kolumnach
D i E znajda sie¢ formuly, ktére na podstawie sukcesywnie podawanych in-
formacji wyznaczg potrzebne dane.

A zatem:
1. Do komorki D4 wpisz formute:
=JEZELT (B4A<>”";B4-MAX (B$3:B3) ; ””)

Jej zadaniem jest wyznaczenie réznicy pomiedzy wielko$cig wpisanego prze-
biegu z danego dnia a poprzednio wprowadzonym przebiegiem. Aby wynik
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

nie byt wyswietlany w dniach, w ktérych nie tankowano pojazdu, zastoso-
wano test z wykorzystaniem funkcji JEZELL

| D4 - £ | =IEZELI{BA<"";B4-MAX[BS3:B3);"")
A B © [S— E F
1
Stan llosé paliwa Réznica Zuiycie paliwa
2 licznika  (wlitrach)  kilometrow (na 100 kmy)
_ 3 |Wyjsciowy
4 |2015-01-01 I I
5 | 2015-01-02
6  2015-01-03
7 | 2015-01-04

Rysunek 2.27. Formula wyliczajaca réznice kilometrow

2. Do komorki E4 wpisz nastepujaca formute:
=JEZELI (B4<>"";C4/D4*100;"")

Formula wylicza rzeczywiste zuzycie paliwa na 100 km, ale tylko na dystan-
sie pomiedzy poprzednim i aktualnym tankowaniem.

3. Formuty skopiuj do komorek lezacych ponizej. Arkusz jest gotowy 1 moz-
na go wypetia¢ danymi co miesigc. W komorce B3 wpisuj stan licznika
z ostatniego dnia miesigca poprzedniego. Po zatankowaniu samochodu
wpisz aktualng wielkos$¢ przebiegu w tym dniu i podaj ilos¢ wlanego
paliwa. Pozostate obliczenia wykonajg formuty.

‘ ES - (& S | =JE2ELI(BS<>"";C5/D5%100;™")
A B C D E
1
Stan lloéc paliwa Roinica Zuiycie paliwa
2 licznika  (w litrach)  kilometrow (na 100 km)
3 Wyjsciowy 10004
_4 2015-01-01
5 | 2015-01-02 10348 26,7 34-4' ?,?ﬁ!
6 | 2015-01-03 10788 31,8 440 7,23
7 | 2015-01-04
&  2015-01-05
9 | 2015-01-06 11289 33,9 501 6,77
10  2015-01-07
11 | 2015-01-08 11678 28,9 389 7,43
(12 2015-01-09 12066 29,3 388 7,55

Rysunek 2.28. Przykladowa analiza zuzycia paliwa

Przykladowy wypetniony danymi arkusz przedstawia rysunek 3. Zauwaz,
ze wartos$ci wyliczone w kolumnach D i E stanowig doskonalg podstawe do

39



50 praktycznych formut na kazda okazje

wykonywania dalszych analiz. Wystarczy, ze podasz aktualng cen¢ benzy-
ny i zastosujesz proste dzialania arytmetyczne. Otrzymane wyniki pozwo-
la podjac¢ dobre decyzje odnosnie optymalizacji kosztow.

Formuta 19. Wydzielanie wartosci catkowitej i reszty

W niektorych obliczeniach niezbedne staje sie przedstawienie tylko cal-
kowitej czgsci z wyniku, natomiast reszta traktowana jest oddzielnie. Jako
przykiad postuzy obliczenie sredniej miesiecznej wielkosci sprzedazy pro-
duktu, ktérego roczna sprzedaz wyniosta 455. W wyniku podzielenia liczby
455 przez 12 otrzymasz 37 czedci catkowitych oraz resztg 11. W drugim kro-
ku obliczen reszta powinna by¢ doliczona do jednej z wartosci czesciowych.

Obliczenia w Excelu przeprowadzimy w nastepujgcy sposob:

1. Przygotujmy w arkuszu mata tabelg: w komoérce B1 wprowadzana be-
dzie liczba dzielona, natomiast w komorce B2 dzielnik, czyli liczba za-
danych czesci.

A B C L
Liczba dzielona: 44s
Dzielnik: 12

1

2

3

4 Czes catkowita:
5 Reszta:

6

Rysunek 2.29. Tabela do obliczen

1. Czes¢ catkowita z dzielenia obliczysz w prosty sposob, za pomocg wbu-
dowanej funkcji Excela, ktorag wprowadz w komoérce B4:
=7A0KR.DO.CAEK (B1/B2)

Aby przedstawi¢ sume jednej z czesci calkowitych i reszty z dzielenia,
wykorzystaj formule:
=B1-(B2-1) *ZAOKR.DO.CALK (B1/B2)

Dzialanie formul w arkuszu pokazuje rysunek.

BS . f | =B1-(B2-1)*ZAOKR.DO.CALK(B1/B2)
A [ D E -

1 Liczba dzielona:

2 Dzielnik: 12

3

4 Czesc catkowita: 37

5 |Reszta: as]

Rysunek 2.30. Reszta z dzielenia zostala dodana do cze¢sci calkowitej
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

Aby jednoznacznie przedstawic¢ sposdb wykonania obliczen, mozna zbudo-
wac formule, w ktdrej potaczymy elementy tekstowe i liczbowe, dzigki cze-
mu wyswietlimy w komorce pelen zapis réwnania 455 = 11 x 37 + 1 x 48.
Dla uzyskania takiego rezultatu uzyj nastepujacej formuly:

=Bl&” = ,&B2-1&"” x ,&ZAOKR.DO.CATLK(B1/B2)& , + 1 x
»&B1l-(B2-1) *ZAOKR.DO.CALK (B1/B2)

Ilustracja przedstawia dziatanie formuty w arkuszu.

A7 - (8 F | =B1&" = "8B2-18" x "SZAOKR.DO.CALK(B1/B2)& "+ 1x "& ~
| B1-{B2-1)*ZAOKR.DO.CALK(B1/B2) =
[r—— GG [ D e e G A i
1 Liczba drielona: 445 [
2 Dzielnik: 12
3
4 Czesi catkowita: 37
5 Resrta: 38
6
3
]
10

Rysunek 2.31. Sposob obliczen opisany réwnaniem

Formuta 20. Srednia z rocznej sprzedazy z pominieciem
wartosci skrajnych

Zalozmy, ze chcesz obliczy¢ $rednig arytmetyczng miesiecznej sprzedazy,
na podstawie danych z catego roku. Jednak ustalajgc wynik, chcesz omi-
na¢ w obliczeniach skrajne wartosci sprzedazy z poszczegélnych miesiecy.
Jest to uzasadnione, jesli sprzedaz z jednego lub dwdch miesiecy odbiega
znacznie od sprzedazy miesiecy pozostatych. To sztucznie zawyza lub za-
niza $rednig arytmetyczng.

A B

S Sprzedai
1 Miesiac M
2 |styczen 11
3 |luty 19
4 |marzec 16
4 |kwiecier 20
B |maj 165
7 |czenwiec 21
& |lipiec 35
9 |sierpief 14 5
10 |wrzesief 16
11 |paZdziernik 17
12 |listopad 2
13 larudzien 54

Rysunek 2.32. Wyniki sprzedazy w poszczegdlnych miesigcach
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Widag, ze wielkosci sprzedazy osiggniete w lipcu i grudniu znacznie odbie-
gaja od pozostalych. Aby obliczy¢ $rednia, wyltaczajac te wartosci, skorzy-
stajmy z ponizszej formuly i wpisz ja do komorki B15:

=SREDNIA.WEWN (B2:B13;2/12)

Wyjasnienie:

Pierwszym argumentem funkgcji jest zakres z liczbami, na podstawie kto-
rych chcesz obliczy¢ srednig. Drugi argument méwi o tym jaka cze$¢ skraj-
nych punktéw chcesz odrzuci¢. Poniewaz w obliczeniach odrzucamy dwa
skrajne punkty (sposréd dwunastu), wpisalismy 2/12.

Jezeli chcesz, aby obliczenia byly oparte na jeszcze mniej zréznicowanych
danych, mozna wylaczy¢ ze Sredniej dwie najmniejsze i najwieksze war-
tosci, modyfikujac nieco pierwsza formule do nastepujacej postaci, ktora
wpisz do komorki B16:

=SREDNIA.WEWN (B2:B13;4/12)

W przypadku tej formuly drugi argument ma wartos¢ 4/12. Oznacza to, ze
w obliczeniach nie uwzgledniamy 4 skrajnych wartosci: dwéch najmniej-
szych i dwoch najwiekszych.

UWAGA

Funkcja SREDNIA.WEWN odrzuca tyle samo liczb najmniejszych i naj-
wigkszych. Jezeli drugi argument bedzie miat warto$¢ 3/12, wéwczas na-
dal beda odrzucane dwie skrajne wartosci: najwieksza i najmniejsza.

Rysunek przedstawia obliczone $rednie.

A B

1 Miesiac Sprzedai (w tys. i)
2 |Styczen 11
3 |Luty 19
4 [Marzec 16
5 |Kwiecief 20
B |Maj 165
7 |Czerwiec 21
8 |Lipiec 35
9 |Sierpien 1445
10 [Wrzesien 16
11 [Pazdziernik 17
12 |Listopad 29
13 | Grudzien 54
14

15 |Srednia | 18
16 |Srednia ll 175
17

Rysunek 2.33. Srednie z wylaczeniem dwéch wartosci i czterech wartosci
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

Formuta 21. Laczenie funkcji, aby otrzymac wydajne narzedzia

Analizujesz dane dotyczace obrotéw przedsiebiorstwa. Chcieliby$émy do-
wiedziec sie, jaki majg udzial w tych obrotach jego trzej najwieksi klienci.

Rysunek przedstawia wyciag z tabeli ujmujacej wielko$¢ obrotow.

A ] B |
Nr klienta Kwota
12456 23 676,00 =t
13123 12 056,00 =t
13790 4377600 =t
14457 | 4312000 =zt
15124) 3321900 =t
15791 27 654 00 =t
16458 16901 ,00 =t
17126| 26754 00 =t
177920 14 321,00 =zt
18458 3045300 =t
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Pomoze w tym funkcja MAX.K, ktéra wymaga:

o zakresu tabeli jako pierwszego argumentu;

e liczby okreslajacej, ktéry co do wielkosci element tabeli powinien zostac
ujawniony jako argument drugi.

Dla najwigkszego wiec obrotu formuta ta wygladataby tak:
= MAX.K(B2:B11;1)

Dla drugiego najwiekszego obrotu:

- MAX.K(B2,B11;2)

I tak dalej.

Poniewaz chcesz zsumowac kwoty 3 najwiekszych obrotéw, a wiec musisz
dokona¢ kombinacji 3 funkcji MAX.K z funkcja SUMA:

=SUMA (MAX.K (B2:B11;1); MAX.K (B2:B11;2); MAX.K
(B2:B11;3)) .

Przy uzyciu tej formuly Excel poda prawidtowy wynik w komérce B12.

| & 16458 16 901,00 =4
| & 17125 26 754 00 zt
10 17752 14 321,00 =t

1 18459 39 453 00 =4

Suma trzech
_12 |najwiekszych kwot | 126 349,00 =t

Rysunek 2.35. Excel oblicza sume¢
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Teraz musisz tylko utworzy¢ procentowy udzial w facznej wielkosci obrotow.
Do istniejacej formuly nalezy dopisa¢ jedynie:
/SUMA (B2:B11).

Potem sformatujmy komoérke B12 jako liczbe procentowsg i otrzymasz do-
ktadny wynik.

g 16458 16 901,00 =t
=) 17125 26 754 00 =4
10 17792 14 321,00 zt
18459 39 453,00 =4

Suma trzech
12 | najwiekszych kwot 44.94%

Rysunek 2.36. Udzial w procentach

Formuta 22. Odchylenie od budzetu

W arkuszu mamy tabele z rozpisanym budzetem na kazdy miesiac, jego wy-
konaniem oraz odchyleniem wykonania budzetu od planéw tak jak na ry-
sunku.

A B [ B

1 Budiet |wykonanie |odchylenie

2 |styczeh 300 31 IG67%
3 |luty 300 208 -0 57 %
4 |marzec 300 305 167%
5 |kwiecien 350 351 0,29%
E |maj 350 402 14 BE%
7 |cZemwiec 350 409 16 B6%
8 |lipiec 500 421 -15 80%
9 |sierpien S00 454 -5.20%
10 |wrzesien s00 474 -5,20%
11 [pazdziemik S00 521 4 0%
12 |listopad 500 476 -4 B0%
13 |grudzieri 500 487 -2 0%

Rysunek 2.37.Wykonanie i odchylenie od budzetu

Chcesz, aby odchylenia automatycznie pojawialy sie na wykresie. W tym celu:
1. Wpisz w komorce E1 tekst ponizej, a w komdrce G1 powyzej.
2. W komoérke E2 wpisz formule:
=JEZELI (D2<0; POWT (,,n”; -ZAOKR (D2*100;0)) ;" ,)
. Skopiuj t¢ formute w doét az do komorki E13.
4. Nastepnie zaznacz komdrke F2 i wpisz w nig =A2. Tak jak wcze$niej sko-
piuj formule az do komorki F13.
5. W komorke G2 wpisz formule:
=JEZELI (D2>0; POWT (,n”; -ZAOKR (D2*-100;0)) ;" ,)

|98)
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Rozdziat 2. Obliczenia z uzyciem formut

6. Skopiuj formule az do komorki G13.
7. Zaznacz obszar E2:G13 i ustaw czcionke Windings. Powrd¢ do tabeli,
a zobaczysz taki efekt.

A | B c 1] E | F ] G
1 Budiet |wykonanle |odchylenie poniie] | |powyie]
2 |styczen 300 3N 3E7% styczedn  EEEE
3 |luty 300 ] 7% m uty
4 |marzec 300| E1] 157% MArTec [ ] ]
5 |kwigcigd 350 1 0,29% kwie i
B |may 350| 402 14 285% rmiaj EEEEEEEEEEEEEEE
7 |czerwiec 350 408 16 85% czerviec HEENEEEEEEEEEEEEE
8 |lipiec 500 421 ASE)Y | ANEEEEEEEEERREEE (piec
8 |sierpien 500! 454 L2 20% EEEENEEEE ciErpied
10 |wrzesied 00| 474 -5 0% MEEEE wrzesien
11 | paddziemk 500 521 4 0% paidziernik EEEE
12 [listopad 500 476 -4 5% EEEEE |istopad
|13 | grudzsen 500 A7 -2 B0% HEE grudzieh

Rysunek 2.38. Odchylenie od budzetu zilustrowane na wykresie
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3. Obliczenia na datach i godzinach

Praktycznie kazdy uzytkownik Excela zmagat si¢ z obliczeniami dotycza-
cymi dat i godzin. Typowe problemy to uwzglednienie dni roboczych czy
pojawianie si¢ ujemnych wartos$ci czasu. Z naszymi formulami poradzisz
sobie z kazdym z tych problemodw.

Formuta 23. Odejmowanie godzin

Kazdy, kto rozlicza czas pracy w Excelu, na pewno nieraz napotkatl proble-
my przy wykonywaniu dzialan na tych warto$ciach. Niestety, niewiele jest
funkcji arkuszowych, ktore pozwalajg sprawnie oblicza¢ wartosci czasu,
szczegblnie wowczas, gdy trzeba je od siebie odejmowac.

Zastosowanie zwyklej réznicy moze skutkowac wyswietleniem znakow ###.
Dlatego proponujemy korzysta¢ z formuty, ktéra zawsze poda poprawne wy-
niki niezaleznie od tego, czy odejmujesz godzing wczesniejszg od pdzniej-
szej, czy odwrotnie.

Jezeli wartosci czasow znajduja si¢ w kolumnach A i B:

1. Do pustej komorki kolumny C wstaw nastepujacg formule:
=B2-A2+ (A2>B2) *1

2. Skopiuj ja nastepnie do komorek lezacych ponizej.

Uzyskasz oczekiwany efekt, jak jest to przedstawione na rysunku.

2 ~ e =E2-A2+(A2>B2)"
A | B | C |
.1 |Czas1 Czas 2 RozZnica
| 2 | 08:34 23:’11' 14:37!
| 8 | 17:54 12:10 18:18
| & | 02:13 01:45 23:32
| 5 | 10:27 16:01 05:24

Rysunek 3.1. Roznice czaséw

Formuta 24. Podsumowanie w odniesieniu do okreslonych
godzin

Jest arkusz zawierajacy zestawienie liczb (np. transakgji), ktore odnoszg sie
do okreslonych dni oraz godzin. Chcesz sprawdzi¢, jaka jest suma transakeji
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Rozdziat 3. Obliczenia na datach i godzinach

przeprowadzonych w czasie zmiany dziennej (w godzinach 8.00-20.00).
W zasadzie mozna takg analiz¢ przeprowadzi¢ na piechote, najpierw spraw-
dzajac czas, a nastgpnie dodajac liczby. Niestety, jesli zestawienie bedzie
obejmowato duzo komorek, to stracisz mnéstwo czasu. Proponujemy wy-
korzysta¢ formule tablicows.

A B C

1 Data i godzina Liczba
= 2010-02-05 07:14
| 3 | 2010-02-06 07:19
4 2010-02-07 22:13
o 2010-02-08 15:18
B | 2010-02-08 01:47
i 2010-02-12 02:51
B | 2010-02-13 02:05
L2 2010-02-14 04:13
1o 2010-02-15 12:24
R 2010-02-16 09:10
12 2010-02-18 09:17
Rysunek 3.2. Przykladowe dane

—_—
00 )| 00|~ | O WD =~ | 0| O L) | O]

=
=

W celu wyznaczenia lacznej liczby transakcji w godzinach 8.00-19.59:

1. Do dowolnej pustej komorki arkusza wpisz nastgpujaca formule:
=SUMA ( (GODZINA (A2:A12)>=8)* (GODZINA (AZ2:A-
12)<20)*B2:B12)

. Koniecznie zatwierdz jg kombinacjg klawiszy [Ctrl]+[Shift]+[Enter], po-
niewaz jest to formuta tablicowa. Jej sktadnia zostanie ujeta w nawiasy
klamrowe widoczne na pasku formuly. Nie probuj wpisywac ich recznie.

[\

EZ - B [=SUMAGODZINALAZ: A1) ==8)*
A, (GODZIMARL: AT <207B2:B12))

1 Data i godzina Liczha Czas Suma
L2 | 20100205 07:14 g |8:00-19:39 i |
| & | 2010-02-06 07:19 3
4| 20100207 22:13 3]
| &5 | 2010-02-08 15:18 ]
REN 2010-02-02 01:47 7
L7 | 2010-02-12 02:51 ]
8 | 1]
| D | 7
1] g
3
B

|

2010-02-13 09:05 1
2010-02-14 04:13
10 2010-02-15 12:24
1 2010-02-165 09:10

1 2010-02-19 09:17

Rysunek 3.3. Gotowy wynik

—
=
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Wyjasnienie dzialania formuly:

W pierwszej kolejnosci za pomoca funkcji GODZINA sprawdzane jest, ktore
godziny w kolumnie A s3 wigksze lub réwne 8. Tworzona jest tablica wartosci
logicznych PRAWDA oraz FALSZ. W ten sam sposob sprawdzany jest drugi
warunek. Zwracana jest takze tablica warto$ci logicznych. Dzigki zastosowa-
niu iloczynu pomiedzy tymi warunkami poszczegélne odpowiadajace sobie
pozycje tablicy sa poréwnywane. W momencie wykonywania dziatan aryt-
metycznych z uzyciem wartosci logicznych nastepuje automatyczna zamiana
warto$ci PRAWDA na liczbe 1, a wartosci FALSZ na 0. Jesli wiec w obu przy-
padkach wynikiem jest PRAWDA, wéwczas do tablicy zbiorczej jest prze-
kazywana liczba 1. Jezeli przynajmniej jeden warunek zwrdci FALSZ, wtedy
do tablicy zbiorczej jest przekazywane 0. Na koniec kazda z tych liczb jest
przemnazana przez odpowiadajacy jej element tablicy warto$ci z kolumny B,
w ktorej znajduyja si¢ liczby sztuk sprzedanych towaréw. Na tej podstawie two-
rzona jest tablica wynikow koncowych, ktéra jest sumowana (funkcja SUMA).

Formuta 25. Wyliczenie daty przesunietej o 10 dni roboczych

Prowadzisz rejestr zamdéwien materialowych w naszej firmie, gdzie zapi-
sujesz date zamowienia, dzial zamawiajacy i stan realizacji. Do zestawienia
zostala dodana data dostawy, ktéra powinna by¢ o 10 dni roboczych pdz-
niejsza od daty zamowienia, poniewaz aktualna umowa przewiduje 10 dni
roboczych na realizacje.

Date przesunigtg o 10 dni roboczych mozna wyliczy¢ za pomocg funkcji
DZIEN.ROBOCZY.

A B | B B E [ F |

1 Lp.|Nr zaméwienia |Da!a zamoéwienia |J. org. |Data dostawy |S!an |
| 2 | 1ZAM 1152012 2012-07-03/T-3 zrealizowano
| 3| 2/ZAM 1162012 2012-07-04 | T-4 Zrealizawana
| 4 | 3| ZAM 1172012 2012-07-04 DM Zrealizawana
| 5 | 4|7AM 1182012 2012-07-04 T-5 zrealizowano
| B | 5/ ZAM 1152012 2012-07-04 | T-5 Zrealizawana
| 7 | B ZAM 1202012 2012-07-05 DM Zrealizawana
| 8 | 7|ZAM 12172012 2012-07-05/T-4 zrealizowano
| 9| 8/ZAM 12272012 20120709 T-3 Zrealizawana
| 10| 9|ZAM 123/2012 2012-07-10/ DG zrealizowano
| 11| 10]ZAM 124/2012 2012-07-11/RR zrealizowano
12| 11 ZAM 126/2012 20120711 |T-4 Zrealizawana
| 13| 12|ZAM 126/2012 2012-07-12/T-3 zrealizowano
|14 | 13| ZAM 12772012 2012-07-16/T-3 zrealizowano
| 15| 14]ZAM 125/2012 20120716 |RR Zrealizawana

Rysunek 3.4. Arkusz z zamowieniami po wstawieniu kolumny z data
dostawy

W tym celu:
1. Tworzysz nowy arkusz. Kliknij ostatnig kart¢ arkusza, ktéra nie ma na-
zwy, aby wstawi¢ nowy arkusz.
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Rozdziat 3. Obliczenia na datach i godzinach

2. Na karcie Narzedzia glowne, w grupie polecen Komorki wybierz For-
mat/Zmien nazwe arkusza. Na karcie arkusza zostanie zaznaczony tekst
nazwy arkusza — wpisz nowa nazwe: Swiefa i naciénij klawisz [Enter],
aby zatwierdzi¢ zmiany.

. W arkuszu Swieta, poczawszy od komérki A1, wpisz daty $wiat w ak-
tualnym roku, jak to przedstawiono na rysunku.

W

e
2012-01-01
2012-01-06
2012-04-09
2012-05-01
2012-05-03
2012-06-07
2012-08-15
2012-11-01
2012-11-11
2012-12-25
2012-12-26

=
=

=
Y

—_
)

Rysunek 3.5. Arkusz z datami swiat

W tym arkuszu mozna wpisac takze $wieta, ktore beda obchodzone w przy-
sztym roku. Pamietaj, aby uaktualnia¢ te liste w nastepnych latach.

4. Przejdz do arkusza z zamoéwieniami i w komdrce E2 wpisz formutle:
=DZIEN.ROBOCZY (C2;10;Swieta! $AS$1:5AS$11)

UWAGA
Jesli chcesz wyliczy¢ date wezesniejsza niz podana w pierwszym argumen-
cie funkcji DZIEN.ROBOCZY, to w drugim argumencie funkeji wpisz
warto$¢ ujemna. Jezeli w arkuszu Swigta podajesz wiecej dni $wigtecz-
nych, to w trzecim argumencie okresl zakres obejmujacy wszystkie daty.

5. Zaznacz komdrke E2, najezdz myszka na dolny prawy roég komorki 1 gdy
wskaznik myszki zmieni si¢ na czarny krzyzyk, kliknij dwukrotnie myszka,
aby skopiowac zawartos¢ komorki do pozostatych komdrek w kolumnie.

UWAGA

Dwukrotne klikniecie w dolny prawy rég komorki jest odpowiedni-
kiem przeciggniecia komorki. Jesli komoérki ponizej sa wypelnione, to
zawarto$¢ jest kopiowana do wysokosci pierwszej pustej komorki w ko-
lumnie. Gdy komoérki w kolumnie ponizej zaznaczonej komoérki beda pu-
ste, to zawarto$¢ komorek jest kopiowana do pierwszej pustej komorki
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50 praktycznych formut na kazda okazje

w kolumnie znajdujacej sie po lewej stronie zaznaczonej komorki. For-
mule w komorce E2 mozna tez skopiowac do komorek ponizej przez po-
lecenia Kopiuj i Wklej.

W kolumnie E arkusza zostang wpisane daty o 10 dni roboczych pdzniej-
sze od odpowiadajacych im dat w kolumnie C. Arkusz po wpisaniu formut
jest przedstawiony na rysunku.

Al B | c o] E | F |
1_|Lp.|Nr zaméwienia |Data zaméwienia |J. org. _ |Data dostawy _ |Stan |

| 55 | 54| 7AM 168/2012 2012-08-17 DG 2012-10-01 | zrealizowano

| 56 | 55 ZAM 169/2012 2012-03-18/DN 2012-10-02 | zrealizowano

| 57 | 56| ZAM 170/2012 2012-03-18DN 2012-10-02 | zrealizowano

| 58 | 57 | ZAM 171/2012 2012-08-20(RR 2012-10-04 | zrealizowano

| 59 | 55| ZAM 172/2012 2012-08-24|ND 2012-10-08 | wystano

| B0 | 53| ZAM 173/2012 2012-08-24|T-1 2012-10-08 | wystano

| B1 | BO|ZAM 174/2012 2012-09-25|T-1 2012-10-09 | wystano

| B2 | 61 ZAM 175/2012 2012-08-25/DN 2012-10-09 | wystano

| B3 | B2 ZAM 176/2012 2012-08-25/T-3 2012-10-09 | wystano

| B4 | B3 ZAM 177/2012 2012-08-27 |[FZA 2012-10-11 |wystano

| B5 | 64| 7AM 178/2012 2012-08-28/T-3 2012-10-12 | wystano

| BB | B5 | ZAM 179/2012 2012-10-01 DG 2012-10-15 | wystano

| B7 | 66 ZAM 180/2012 2012-10-03/T-3 2012-10-17 |wystano

| B8 | 67 |ZAM 151/2012 2012-10-03|BD 2012-10-17 |wystano

| BY | B3 ZAM 182/2012 2012-10-04|T-5 2012-10-18 | wystano

70| B9|ZAM 18372012 2012-10-04 RR 2012-10-18 wystano

E 70| ZAM 18472012 2012-10-04|BD I 2E|12-1E|-WB!WyS}an0

72

Rysunek 3.6. Arkusz z zamowieniami po wstawieniu kolumny z data
dostawy

Formuta 26. Zamiana wartosci czasu na liczby

Jesli w obliczeniach korzystamy z wartosci czasu, konieczne moze si¢ oka-
zaé przeksztalcenie ich na zapis dziesigtny. Chocby przy prostym dziataniu
polegajacym na przemnozeniu czasu pracy przez stawke godzinowsa nie-
zbedne jest postuzenie si¢ ulamkiem dziesigtnym, a nie czasem w posta-
ci godzin i minut.

Jezeli wartos¢ czasu znajduje si¢ w komorce A2, w komorce B2 wpiszmy na-
stepujaca formule:
=GODZINA (A2) + (MINUTA (A2) /60)

B3 e £ =a3*2a

AT e D 2
1 |Czas Liczba
(2| 45:22 21,36667
3| as22[as36667]
4
5

Rysunek 3.7. Przeksztalcenie wartosci czasu na liczbe
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Rozdziat 3. Obliczenia na datach i godzinach

Innym sposobem jest zastosowanie formuty:
=A3*24

Oba dajg identyczne wyniki z jednym wyjatkiem. Pierwszego sposobu moz-
na uzywacé wowczas, gdy warto$¢ czasu nie przekracza 24 godzin. Jesli tak
sie dzieje, poprawne wyniki uzyskamy jedynie za pomocg drugiej formuty.

Formuta 27. Zaokraglanie czasu przy zmiennych kryteriach

Przy okazji sporzadzania rozliczen czasu pracy bardzo czgsto korzysta sie
z najrozniejszych zaokraglen. Wygodnie takie operacje wykonywac w Excelu,
poniewaz jest wyposazony w specjalnie przeznaczone do tego celu funkgcje.

Jezeli je stosujemy, program wymaga okreslenia kryterium zaokraglenia.
Taka informacje najczesciej podaje si¢ bezposrednio w sktadni formuty,
ale zdarza sig, ze jest to zmienna i znajduje sie¢ w arkuszu. Takie zestawie-
nie przedstawia rysunek.

2 - ¢ £ | =ZAOKR.W.GORE(A2;B2)
A B _ C | D E F

1 Czas pracy Liczba minut Zaokraglony czas

2| 14:48 30| OG:DOI

3 19:33 15 00:00

4 12:00 10 00:00

5 05:38 5 00:00

6 15:02 30 00:00

7 14:21 15 00:00

8 15:39 10 00:00

9 22:47 5 00:00

10 =

11

12

Rysunek 3.8. Problem z zaokragleniem

W kolumnie B znajduje sie¢ zmienne kryterium zaokraglania przyporzad-
kowane do kazdej wartosci czasu w kolumnie A. Zastosowanie standardo-
wego sposobu zaokraglenia nie przyniosto oczekiwanego rezultatu, co jest
widoczne w kolumnie C.

Aby otrzymac poprawne wyniki:

1. Formutge z komoérki C2 zamien na nastepujaca:
=ZAOKR.W.GORE (A2;CZAS (0;B2;0))

2. Skopiuj ja w dot do kolejnych komorek.

W arkuszu pojawia si¢ poprawne wyniki, jak jest to przedstawione na ry-
sunku 3.9.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

c2 - (= £ | =ZAOKR.W.GORE(A2;CZAS(0;82;0))

A B | C D E F

_ 1 Czaspracy Liczba minut Zaokraglony czas
| 14:48 SDI 15:DD.|
3 19:33 15 19:45
4 12:00 10 12:00
5 05:38 5 05:40
6 15:02 30 15:30
7 14:21 15 14:30
8 15:39 10 15:40
9 22:47 5 22:50

Rysunek 3.9. Poprawne zaokraglenia wartosci czasu

Wyjasnienie dzialania formuly:

W pierwszym argumencie funkcji ZAOKR.W.GORE podajemy adres ko-
morki, w ktérej znajduje sie warto$¢ do zaokraglenia. W drugim argumen-
cie zostala zagniezdzona funkcja CZAS. Jej zadaniem jest zamiana warto$ci
z kolumny B na liczbe, ktéra bedzie traktowana przez Excela jako liczba mi-
nut. Funkcja CZAS przyjmuje 3 argumenty: godzina, minuta oraz sekunda.
Ze wzgledu na to, ze w kolumnie B okreslona jest liczba minut, w pierwszym
i trzecim argumencie funkcji CZAS podano warto$¢ zerows.

Formuta 28. Wyznaczenie daty nastepnego dnia roboczego
Zalézmy, ze masz arkusz z terminami wysylek. Chcesz, aby obok kolumny
z terminem wyslania pojawila si¢ maksymalna data dostarczenia wysylki,
ktdra jest rowna dacie nastepnego dnia roboczego.

A B C
Maksymalny termin
Data wysfania dostarczenia
2015-02-10
2015-02-11
2015-02-12
2015-02-13
2015-02-16
2015-02-17
2015-02-18
8 2015-02-19

®

s | [N | e L R

LV - - LY, R - TE R S I

Rysunek 3.10. Tabela z terminami wysylek

Aby rozwigzaé to zadanie, mozna postuzy¢ sie formulg opartg na funkeji
JEZELL

W tym celu:
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Rozdziat 3. Obliczenia na datach i godzinach

1. W komorce D2 wpisz formute:
=JEZELI (DZIEN.TYG(B2;2)=5;B2+3; JEZELI (DZIEN.
TYG(B2;2)=6;B2+2;B2+1))

Formula sprawdza, jaki jest dzien tygodnia w komérce B2. Jesli funkcja
DZIEN.TYG zwrdci wartos$é 5, oznacza to, ze w komorce B2 jest data ozna-
czajaca pigtek — wtedy formuta dodaje 3 dni do daty znajdujacej sie w komor-
ce B2. Jesli funkcja DZIEN.TYG zwrdci warto$é 6, to oznacza, ze w komorce
B2 jest sobota — wtedy formuta dodaje dwa dni do daty znajdujacej si¢ w ko-
morce B2. W pozostalych przypadkach formula dodaje tylko jeden dzien
do daty znajdujacej sie¢ w komorce B2.

2. Jesli w komorce pojawi si¢ data, to przejdz do kroku 6. Jezeli pojawi si¢
liczba, to zaznacz komodrke D2 i1 otworz okno formatowania komorek.

UWAGA

Pamietajmy, ze data to tez liczba - tylko odpowiednio sformatowana.
Kazda data to liczba dni, ktére uplynely od 31 grudnia 1899 r. Mozna
do daty dodawac¢ i odejmowac dni jak do zwyktych liczb catkowitych.

A B C
Maksymalny termin
1 Lp. Data wyslania dostarczenia
2 1| 2015-02-10 2015-02-11
3 2| 2015-02-11 2015-02-12
4 3| 2015-02-12 2015-02-13
5 4 2015-02-13 2015-02-16
0 3 2015-02-16 2015-02-17
7 6 2015-02-17 2015-02-18
8 7|  2015-02-18 2015-02-19
9 8 2015-02-19 2015-02-20

Rysunek 3.11. Kolumna z datami nast¢epnego dnia roboczego

w

Przejdz do zaktadki Liczby.

4. Na liscie Kategoria wybierz Data, a na liScie Typ wybierz odpowiedni
format daty.

5. Nacisnij przycisk OK, aby zatwierdzi¢ zmiang formatu liczbowego komorki.

Zaznacz komorke D2 1 wybierz polecenie Kopiuj, aby skopiowac komorke.

7. Zaznacz pozostale komoérki w kolumnie i wybierz polecenie Wklej, aby

wklei¢ formuty do komorek.

N

Koncowy efekt zaprezentowany jest na rysunku.
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Formuta 29. Wyznaczanie lat przestepnych

W arkuszu mamy kolumne zawierajaca same lata. Chcemy szybko spraw-
dzi¢, ktéry rok byl przestepny, a ktory nie. Jakiej funkcji uzy¢, aby to szyb-
ko zrobi¢? Nie mozna niestety skorzysta¢ z domyslnie dostepnych funkcji
Excela. Konieczne jest zbudowanie odpowiedniej formuly. Na wstepie jed-
nak przypomnimy krétka charakterystyke roku przestepnego: latami prze-
stepnymi sg wszystkie lata okre$lajace wiek, podzielne bez reszty przez 400
oraz wszystkie pozostale podzielne bez reszty przez 4.

Aby sprawdzi¢, czy rok wpisany w komérce A1 jest przestepny, wykonajmy
nastepujace czynnosci:

1. Do komérki Bl wstaw nastepujacg formule:
=JEZELI (MOD (A1;400)=0;"";JEZELI (MOD(A1;100)=0;"n
ie”; JEZELI (MOD (Al;4)=0;"";”nie”))) &”przestepny”
2. Skopiuj ja do komorek ponizej.

Odpowiedz uzyskamy w mgnieniu oka.

B2 Y B | =IEZELI|MOD{AZ;800)=0;""JEZELI| MOD{ AZ; 100} =0:" nie™ JEZELIMOD[A2;4)=0:"";"nie") | | 8. "przestepny”
4 a T ® [ ¢ [ o [ E | ¢ | & Ko e e e M

1 1597 nieprzestepny

2| ioefuspueign]

3 15953 nieprzestepny

4 2000 prrestepny

5 2001 nieprzestepny

(] 2002 nieprzestepny

7 2003 nieprzestepny

8 2004 przestepmy

9 2005 niEprEestephy

10 2006 nieprzestepny

11 2007 nieprrestepny

12 2008 przestapmy

13 2009 nieprrestepny

14 2010 nieprzestepny

15 2011 nieprrestepny

Rysunek 3.12. Dzialanie formuly w arkuszu

Przedstawiona formula ma te zalete, Ze mozna jg stosowac dla kazdej daty,
bez konieczno$ci uwzglednienia ograniczenia Excela od roku 1900.
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4, Formuty wyszukujace

Czestym zadaniem w Excelu jest wyszukanie okreslonej wartosci na liscie.
Znalezienie np. maksimum czy minimum jest do$¢ proste, ale arkusz kal-
kulacyjny, dzigki formutom, daje w tym zakresie duzo wigksze mozliwosci.
Kilka przedstawionych formutl pokaze, jak z nich korzystac.

Formuta 30. Wyszukiwanie wartosci

Znane wszystkim wyszukiwanie wartosci w Excelu za pomocg klawiszy
[CTRL]+[F] nie przyda sie, jezeli chcesz jaka$ warto$¢ znalez¢ i ja umie-
$ci¢ od razu w innej komorce. W takiej sytuacji trzeba siggnaé po specjal-
ne funkgje.

Zalozmy, ze mamy tabelke takg jak na ponizszym rysunku.

e T—— e ———
B oorcovoune | Wit Uadieny  fomoy  Da  Rerge  Wdek  POf
= & . - -
Casan HoT AN - P r Loyl ek gane
4 ios
W P usisaremete B L B G B A B[S R i - | B %
2 £
] c o
L[ Terwas | (o) |
El 1 Shy cukdu n At
2 | Rower sitadan ) [:
Ay Figurka faby B
5, 4 tablethi od bolu glowy | 100
s| 5 grabie ]
] . __
] Fosmulac
) Wynik bermuly:

Rysunek 4.1. Przykladowe zestawienie towarow, cen i sprzedawcow. Na jej dole
bedziemy pokazywac testowane formulki oraz zwracane przez nie wyniki.

Zalézmy, ze chcesz teraz znalez¢ na liScie towarow figurke zaby i w komorce
wpisaé nazwe jej sprzedawcy. Nic prostszego: wystarczy uzy¢ formuty =WY-
SZUKAJ.PIONOWO(,,Figurka zaby”; B2:D6; 3; FALSZ).

Formula WYSZUKAJ.PIONOWO dziala w ten sposob, ze w zadanym za-
kresie komdrek jest wyszukiwana okreslona wartos¢ i jezeli zostanie zna-
leziona to formuta zwraca zawarto$¢ komdrki w tym samym wierszu, ale
w innej, podanej kolumnie.

Sktadnia tej formuly jest nastepujaca: WYSZUKAJ.PIONOWO(szukana_
warto$é;tablica;nr_kolumny;kolumna).
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Formuta: WTSZLIKAL PIONCWO("FIUFEa 1aby”: B2:D6: 3; FALST)
Wik foamuty: Twd] Ogréd 5.C.

Fod 0 T —_——
ﬂ Matcpdng gadwne Wilaetanie Undad strony Formuly Dane Rrcenags Widot rOoF
=
L Wi ] 11 A xS = omiggl @ S Eavvngay briest o4
Wilej PR BLrUE- 3 B A EEZ RE D saiein - ow
25 £
B — 5 T
1 Lp Towar | Cena Spriedawca
2 1 Shg cuba 0 Asortyent Sp. £ o,
3 _}_ Ryt Thladak 40 t"kl'\'.l’J [ul’""gﬂf!
4 3 Figurka raby 80 T € 3
5 4 tableth od bilu ghowy 110 Farmacia 5p. 2 0.0.
[ I E grabie | 200 Rolnik Antoni
7
[}
?
10

Rysunek 4.2. Formula wyswietlila prawidlowo zawarto$¢ komorki
D6, do ktorej nie odwolywalismy sie bezposrednio, a nawet nie
wiedzieli$my jeszcze, ze wlasnie o nig dokladnie chodzi

Teraz juz wiesz, ze uzycie funkcji =WYSZUKAJ. PIONOWO(,,Figurka zaby;

B2:D6; 3; FALSZ spowodowalo:

1. Szukanie przez arkusz kalkulacyjny w kolumnie B (komdrki B2, B3, B4
itd.) komorki o zawartosci brzmiacej dokladnie tak: ,, Figurka zaby”

2. Znalezienie komorki o takiej zawartosci (B4).

3. Znalezienie komdrki w tym samym wierszu, ale w 3. z kolei kolumnie
(kolumna B jest kolumng pierwsza), czyli komdrki D4.

4. Wypisanie zawartosci komoérki D4.

UWAGA

Korzystajac z tej funkcji, nalezy pamigtac, aby przeszukiwane warto-
$ci z pierwszej kolumny nie zawieraly spacji z przodu ani z tylu cig-
gu, cudzystowdw tak prostych (, czy ,,), jak i drukarskich (“lub ) ani
znakdéw niedrukowanych. Moze to spowodowac nieprawidlowe dzia-
tanie funkciji.

Wyszukujac przy uzyciu dopasowania dokladnego, mozna tez w szukana_
wartos¢ zastosowac tzw. znaki wieloznaczne. Chodzi tu o znak pytajnika (?)
zastepujacy dowolny jeden znak oraz o gwiazdke (*) zastepujaca dowolng
liczbe znakéw. Na przyklad:

o Figurka* znajdzie Figurka osta, Figurka bociana;

o Figurka ?aby znajdzie Figurka zaby, Figurka baby.

Wyszukiwanie wartosci w pionie na liscie przy uzyciu dopasowania przy-
blizonego

Zal6zmy, ze mamy do wydania 50 zt i w naszej tabeli chcesz znalez¢ rzecz,
ktdrg za takg sume lub niewiele mniejszg mozna kupi¢. W takiej sytuacji
uzyjemy formuly: =WYSZUKAJ.PIONOWO(50; C2:D6;2;PRAWDA).
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Rozdziat 4. Formuty wyszukujace

Parametr PRAWDA powoduje, ze Excel w braku doktadnego dopasowa-
nia znajdzie komorke, ktéra ma kolejng najwigkszg warto§¢ mniejsza od
50 (czyli 40).

Cabbr - - K

7Y o
Bru- - A E[E

pline
Kigay

T matarz ot | 5o ver =-
621 - (= =
& B € 1]

1 g | Torwiar | Cena Spraedavea

2[R Sieg eukru | m ASCRtyrant 1. £ 6.6,

3 F Eower skiadak &0 Cyklista Graegars

4 3 Figurka taby &0 Twwd Ogrdd 5.6,

5 4 | rabletki od bédu glowy | 110 Farmacjasp. 20.0.

] [ grabse 200 Eolnik Antoni

7

]

] Formala: =WYSZUKAL FIONOWO{S0; (2062 PRAWDA]

10 “Weynil formety: Cyldista Grregorz

Rysunek 4.3. Formula wskazujjca na dostawce roweru, na ktory
wystarczy 50 zlotych

Z wyszukiwania przy uzyciu dopasowania przyblizonego mozna korzystac,
tylko gdy przeszukiwane warto$ci s3 posortowane w kolejnosci rosnacej.

Formuta 31. Wyszukiwanie wartosci lezagcej na lewo

od szukanej

Zadaniem, z ktérym mozna do$¢ czesto sie spotykad, jest przeszukiwanie
arkusza pod katem wystgpienia okreslonej wartosci. Przy czym interesuje
nie sama warto$¢ poszukiwana, ale lezaca na lewo od niej. Nasuwa si¢ po-
myst na wykorzystanie funkcji WYSZUKAJ.PIONOWO. Nie jest on do kon-
ca dobry, poniewaz funkcja ta nie potrati odnies¢ si¢ do danych lezacych po
lewej stronie wartosci poszukiwanej.

W zwigzku z tym nalezy wykorzysta¢ kombinacje dwoch innych funkgji:
INDEKS oraz PODAJ.POZYCJE. Przy zalozeniu, ze szukana wartos¢ wpro-
wadzana bedzie w komorce E2, znaleziona ma by¢ w kolumnie C, a zwré-
cona powinna by¢ warto$¢ z odpowiedniego wiersza kolumny B, formula
wyglada¢ bedzie w ten sposdb:

=INDEKS (B:B; PODAJ.POZYCJE (E2;C:C;0))
Rysunek 4.4 przedstawia dziatanie formuly w arkuszu.

Wyjasnienie dzialania formuly:

Nominalnym zadaniem funkcji INDEKS jest zwrdcenie warto$ci znaj-
dujgcej sie w obrebie okreslonej tablicy danych. Do poszukiwan nie-
zbedne jest oznaczenie wiersza i kolumny (mozna t¢ czynnos$¢ nazwac
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50 praktycznych formut na kazda okazje

podaniem wspdtrzednych). Na ich przecieciu znajduje sie wartos¢, kto-
ra w wyniku zwréci funkcja INDEKS. W uzytej formule oznaczenie
kolumny (pierwszy argument) jest stale i odnosi si¢ do calej kolumny
B. Drugi argument (numer wiersza) jest wyznaczany za pomocg funk-
cji PODAJ.POZYCJE.

. —— e ———— - wn g

E3 v S+ | =INDEKS(B:B;PODAJ.POZYCIE(E2;C:C;0))
A B C D E F G H

1 Miesigc Obrot Region |

2 |Lipiec 32567 Oddziat1 Oddzial: Oddziat 7
ELipiec 32777 Oddziat 2 Ohn:'lt:I 24555!

4 |Lipiec 75432 Oddziat 3

5 |Lipiec 18864 Oddziat 4

6 |Lipiec 53221 Oddziat 5

7 |Lipiec 84326 Oddziat 6

8 |Lipiec 24586 Oddziat 7

9 |Lipiec 69064 Oddziat 8

10
Rys. 4.4. Formula wyswietla wartosci lezace na lewo od wyszukiwanej

W jej pierwszym argumencie podano odwolanie do komoérki zawierajg-
cej kryterium wyszukiwania, a wiec Oddzial 7. Drugi argument to zakres,
w ktérym ma zosta¢ odszukany ten wpis. Funkcja zwrdci numer pozycji,
w ktdrej znajduje si¢ szukany tekst. Zauwaz, ze dla funkcji PODAJ.POZY-
CJE uwzgledniono nieobowigzkowy trzeci argument (typ poréwnania) row-
ny 0, co informuje Excela, ze dane moga by¢ nieposortowane.

Formuta 32. Kopiowanie w dowolnym kierunku formuty
zawierajacej funkcje WYSZUKAJ.PIONOWO

W oddzielnych arkuszach znajduje si¢ miesieczne wykonanie budzetu z po-
dzialem na skladniki i poszczegdlne dzialy firmy. Takich arkuszy jest 6 i no-
szg nazwy kolejnych miesiecy pierwszego pétrocza. Arkusz podsumowujacy
wykonanie wszystkich budzetéw zawiera formule oparta na funkcji WYSZU-
KAJ.PIONOWO. Formuta pobiera odpowiednig wartos¢ z arkusza styczen,
ale zauwazylem, ze w pozostalych komorkach tego arkusza musze wpisac¢
zupelnie inng formute. Jak zmieni¢ formule w taki sposob, aby mozliwe byto
kopiowanie jej do wszystkich pozostatych komorek tabeli.

W takim przypadku nalezy zastosowa¢ kombinacje funkcji INDEKS oraz
PODA]J.POZYCJE. Dodatkowo, jezeli jedng z wartosci jest nazwa arkusza,
to nalezy uzy¢ funkcji ADR.POSR.
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Rozdziat 4. Formuty wyszukujace

A B | C | D E F

1 Rodzaj kosztow Dzial E-1 Dzial E-2 Dziat E-3 Dzial E-4 Suma

2 |Place i narzuty 12 000 zt 17189z 8040 zt 28 136 zi 65 365 21
3 |Amortyzacja 28932 40 098 zt 34 383 2t 17 548 zi 120 961 =
4 |Media i koszty utrzymana biur 25010z 22139z 35089 227222 104980 21
5 |Transport i inne ustugi 3250 zt 28006 zt 2254zt 20177 53 687 zf
6 Koszty dziatalnosci podstawowej 23803 12914zt 33 624zt 17308 zt 87649 11
7 Razem 92 995 z{ 120 366 zi 113 390 zt 105 891 zi 432 642 21

Rysunek 4.5. Arkusz o nazwie styczen zawierajacy wykonanie budzetu
poszczegolnych dzialow w tym miesiacu

A B I C | D _E _F
1 Miesigc Rodzaj kosztéw Dzial E-1 Dzial E-2 Dzial E-3 Dzial E-4
2 |Styczenn Placeinarzuty I 37426!
3 Luty Ptace i narzuty
|Marzec  Pfaceinarzuty

Kwiecien Pfaceinarzuty
Maj Ptace i narzuty
Czerwiec Place inarzuty
Styczenn Amortyzacja
Luty Amortyzacja
10 \Marzec Amortyzacja

R R BT RS

Rysun-ek- 4.6. Arkusz podsumowujacy wykonanie poszczegdlnych
budzetow

Aby zastosowac taka formule i wstawi¢ ja do pozostatych komorek:

1. W komorce C2 wpisz:
=INDEKS (ADR.POSR (SA2&” ! SAS1:$SES7”) ; PODAJ.POZY-
CJE ($B2;ADR.POSR (SA2&” ! SAS1:SAS7”) ;0) ; PODAJ.POZY-
CJE (C$1;ADR.POSR ($SA2&” ! $AS1:$ES1”);0))

A B | c | D E F

1 Rodzaj kosztow DrialE-1  Dzial E-2 Drzial E-3 Dzial E-4 Suma

2 |Place i narzuty 12 000 zt 17189zt 8040 zt 28 136 zt 65 365 i

3 |Amortyzacja 289321 40098 zt 34383 1 17548 21 120961 1
Il Media i keszty utrzymana biur 25010zt 22159z 35089 22722z 104980

5 |Transport i inne ustugi 3250zt 28006 zt 2254zt 20177 53 687 !

6 |Koszty dzialalnosci podstawowe] 23803 12914z 33624 17308 2 8764911

7 |Razem 92 995 z| 120 366 zi 113 390 zt 105 891 zi 432 642 zt

Rysunek 4.7. Arkusz o nazwie styczen zawierajacy wykonanie budzetu
poszczegolnych dzialow w tym miesiacu

UWAGA

Jesli w arkuszach z nazwami miesiecy zakres komoérek zawierajacych wy-
konania budzetu jest inny, to skoryguj odwotanie w pierwszym wysta-
pieniu funkcji ADR.POSR na zakres calej tabeli tacznie z nagléwkami
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wierszy i kolumn. W takim przypadku musisz takze zmieni¢ zakres ko-
morek wpisany w drugim wystgpieniu funkcji ADR.POSR tak, aby za-
warte w nim byly tylko nagtowki wierszy. W trzecim wystapieniu funkcji
ADR.POSR wpisz zakres komérek zawierajacy nagtéwki kolumn.

N | c DS B =
1 Miesigc Rodzaj kosztow Dzial E-1 Dzial E-2 Dzial E-3 Dzial E-4
2 |Styczen Placeinarzuty I 37425!

3 Luty Pface i narzuty
4 Marzec Pfaceinarzuty
5 Kwiecien Pfaceinarzuty
6 Maj Ptace i narzuty
7 Czerwiec Placeinarzuty
8 Styczen Amortyzacia
9 Luty Amortyzacja
10 Marzec Amortyzacia

Rysunek 4.8. Arkusz podsumowujacy wykonanie poszczegdlnych
budzetow

2. Zaznacz komoérke C2 i na karcie Narzedzia glowne, w grupie polecen
Schowek wybierz Kopiuj.

3. Zaznacz pozostate komorki, ktére majg zawiera¢ wykonania budzetow,
czyli zakres komorek C2:F37. Na karcie Narzedzia gtéwne, w grupie po-
lecen Schowek wybierz Wklej/Formuty.

c3 - I | =INDEKS(ADR.POSR({SA3&"15A51:SES7");PODAL. POZYCIE(S
A B C D E F G
1 Miesigc Rodzaj kosztow Dzial E-1 Dzial E-2 DzialE-3 Dzial E-4
i. Stycren  Pfoce | narzuty 22368 25620 32617 14880
3 Luty Place i narzuty I EBE-E! 37245 35228 38349
4 |Marzec Place inarzuty 39988 31108 16670 32317
5 Kwiecien Place inarzuty 6568 17542 3285 27234
6 Maj Piace i narzuty 24538 29719 31181 9265
7 |Czerwiec Placeinarzuty 10659 14676 28201 40969
8 |Styaen Amortyzogo 34173 25154 24155 19773
9 Luty Amortyzaga 9039 3140 3967 5785
10 Marzec Amortyzacjia 29378 4563 13839 13752
11 Kwiecied Amortyzacjo 30919 35457 10599 11574
12 Maj Amortyzocia 42087 5267 21194 7432
13 | Czerwiec Amortyzocja 21121 31181 13632 31883

Rysunek 4.9. Arkusz podsumowujacy po modyfikacji

W ten dos¢ szybki i prosty sposéb formuly zostaly wstawione do catego ar-
kusza. Wprowadzanie do kazdej komérki osobnych formut byloby zbyt cza-
sochfonne i mogloby spowodowac bledy.
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Rozdziat 4. Formuty wyszukujace

Formuta 33. Przeszukiwanie réznych kolumn za pomoca funkg;ji
WYSZUKAJ.PIONOWO

Zatozmy, ze szef polecit opracowanie skoroszytu zawierajacego dane przy-
chodoéw i obrotow w poszczegdlnych wojewddztwach, w ostatnich trzech
latach. Z tym nie mam zadnych problemoéw. Klopot polega na tym, ze do
tych danych potrzebna jest wyszukiwarka. Po okresleniu wojewoddztwa i ro-
dzaju danych powinna pojawi¢ si¢ odpowiednia kwota. Dodatkowo kryte-
ria wyszukiwania powinny by¢ wybierane z rozwijanych list, aby unikna¢
literowek przy wpisywaniu.

A B = 1] E F G
1 Wojewddztwo Przychody 2014 Obroty 2004 Przychody 2013 Obroty 2013 Przychody 2012 Obroty 2012
2 Dolnoilgskie 5322z 85 733 zi 6886 zf 54983 2t &703 21 67 549 zf
3 Kujawsko-Pomorskie 61322 52078 68111 97837 9609 876261
4 Lubelskie 75072 89 280 o s111zt 56 568 2t 7sa 87597 o
5 Lubuskie 5255zt £1 506 =i Faszzt 62913 zt 7408 2t 577
6 todzkie 8044 2t 90 063 zi 6331zt 52 707 2t 6514 z1 82199zt
7 Malopolskie 7711z 61 364 o a7azzt 73003 zt 9308 zf 93 526 z#
8 Mazowieckie 82182 95 986 o 3041zt &0 632 2t 637524 58 556 =
9 Opolskie 92460 o7 sz 85039 2t G820 8T
10 Podkarpackie a124zt 56 361 6885zt &7 668 2t G922z 75427 2t
11 Podlaskie 6337z 56 BOG =i T857 20 83930 9186 2 71085 28
12 Pomorskie 5825z 55 594 zf 6275z B5 366 2t 5407 21 54424z
13 ﬁlqskm 5038z 76 698 o 5812z 80630 2t E115:1 57681 zf
14 Swigtokrzyskie g2 64904 63921 gloa1 a7 9978510
15 Warminsko-Mazurskie 5938z 81679 4 9957zt 54895z 8116z 66 702 ot
16 Wielkopolskie 8463 zt 50 440 zi 5896 zt 51523 zt 674121 94 990 zi
17 Zachodniopomorskie 8067 2t 71004 21 9375 = 94 591 2t 5358 21 72009 zf

Rysunek 4.10. Zestawienie danych przychoddéw i obrotéw

A B B
1 Wojewodrtwo Rodzaj danych Wartosé
2 mazowieckie Obroty 2013

Rysunek 4.11. Widok drugiego arkusza

Aby w komérce C2 drugiego arkusza byla pokazywana wartos¢ okreslona przez
kryteria w komodrkach A2 i B2, wpisz w komoérce C2 nastepujacg formule:

=WYSZUKAJ.PIONOWO (A2;Dane!Al:G17; PODAJ.POZYCJE (Ar-
kusz2!B2;Dane!Al1:G1;0))

W trzecim argumencie funkcji WYSZUKA]J. PIONOWO, za pomocg funk-
cji PODAJ.POZYCJE obliczany jest numer kolumny, w ktérej znajduje sie
warto$¢ wpisana do komorki B2.

Jesli chcesz stworzy¢ listy rozwijane w komoérkach A2 i B2, nalezy utworzy¢
zakresy nazwane, a nastepnie skorzysta¢ z okna dialogowego sprawdzania

poprawnosci danych.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

W tym celu:

1. W arkuszu Dane zaznacz komérki zawierajace nazwy wojewodztw:
A2:A17 inakarcie Formuly, w grupie polecen Nazwy zdefiniowane wy-

bierz Menedzer nazw 1 nacisnij Nowy.

2. W polu Nazwa wpisz: Wojewodztwa 1 naci$nij OK, a potem ponownie

przycisk Nowy.

3. Kliknij w polu Odwoltuje si¢ do 1 usun wpisany zakres komorek. Nastep-
nie zaznacz komorki zawierajace rodzaj danych: B1:G1, w polu Nazwa

wpisz: Rodzaj 1 nacisnij OK.

lelﬂaﬂcrm m-'
Marwa [ wartose [odwoiesgde [ Zalwes | Komentarz |
2 Podzal {Proychody 20147,  =Dane! §@51:9G51 Shoroszyt

R wWojewddztva (Dolnodyske™; ¥uj... =Dane!§A5:5A517  Skorosryt

Ol s do:

2] <] [Fomarsaszsasis &
_ 2oty |
Rysunek 4.12. Tworzenie zakresu nazwanego
[ Sprawdzanie poprawnosci danych w'
Ustawienia | Komunikat wejéciowy | Alert o bledze |
Kryteria poprawnosd
Dozwolone:
|Lﬁta vl ¥ Ignoruj puste
Wartose danych: ¥ Rozwinigda w komérce
miedzy -
Zrédio:
[=Wojewddztwal |

™ Zastosuj te zmiany we wszystkich komdrkach z tymi samymi
ustawieniami

Wygzysé wszystio oK Ay |

4

Rysunek 4.13. Ustawienie listy rozwijanej w komodrce

4. Przejdz do drugiego arkusza, zaznacz komorke A2 i na karcie Dane, w gru-
pie polecen Narzedzia danych wybierz Poprawnosé danych. W oknie, ktére
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Rozdziat 4. Formuty wyszukujace

sie pojawi, w polu Dozwolone wybierz Lista, a w polu Zrédlo wpisz for-
mute:
=Wojewddztwa
i naci$nij przycisk OK.

5. Zaznacz komorke B2 i ustaw liste rozwijang w komorce za pomoca okna
Sprawdzanie poprawnosci danych w polu Zrédto, wpisujac formule:
=Rodzaj

Teraz w komdrkach A2 i B2 bedzie mozna wybierac z listy rozwijanej od-
powiednio nazwe wojewddztwa i rodzaj danych.

A B &
1 Wojewodztwo Rodzaj danych Wartosé
Z| Lubelskie Przychody 2013 *| 8111
3 Przychody 2014
Obroty 2014
Obroty 2013

Przychody 2012
Obroty 2012

= RS -

Rysunek 4.14. Wybor wartosci z listy rozwijanej w komorce

UWAGA

Jesli w przyszloéci zmieni si¢ zakres komdrek, w ktdrych wpisane sg na-
zwy wojewodztw lub rodzaje danych, to wystarczy zmodyfikowaé odwo-
tanie do komorek nazwanego zakresu w oknie dialogowym stuzacym do
edytowania nazw. Komorek z listg rozwijang nie musisz modyfikowac.

Formuta 34. Wyszukiwanie wartosci najblizszej

Whbudowane narzedzia i funkcje Excela pozwalajg przeprowadzic¢ rézne wy-
szukiwania: mozna szukac konkretnej warto$ci, a takze wartosci skrajnych
(minimum lub maksimum). Jednak co w sytuacji, gdy potrzebujesz wyszu-
ka¢ wartos¢ najblizsza poszukiwanej?

Bez ponizszej formuty tablicowej bedzie to nie lada problem do rozwigzania.

=INDEKS (A5:A16; PODAJ.POZYCJE (MIN (MODU%.LICZBY (E4-
-B5:B16)); MODU%.LICZBY (E4-B5:B16);0))

Dziatanie formuty w przyktadowym arkuszu przedstawia rysunek 4.13.

Formula wymaga podania trzech argumentéw: najpierw zakresu, z ktére-
go zwrdcony bedzie wynik (w przyktadzie A5:A16), potem poszukiwanej
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50 praktycznych formut na kazda okazje

wartosci lub wartosci jej najblizszej (w przykladzie E4) i wreszcie przeszu-
kiwanego zakresu, czyli zakres komdrek, w ktorym szukana bedzie wartos¢
poszukiwana (w przykladzie B5:B16).

ES il - Je | {=INDEKS(AS:AL6;PODALPOZYCIE[MIN(MODULLICZBY(E4-
B5:B16)): MODULLICZBY(E4-B5:816);0))}

A B C D E F G H 1

1 Zestawienie miesieczne

|2

| 3

| 4 Miesige Wartolé Saukane | 80| 102
| 5 |Styczen 94 Wynik |wr195|eﬁ!Czerwnec
| 6 Luty 90

| 7 |Marzec 98

| 8 Kwiecien 82

| 9 |Maj 92

| 10 Crerwilec 101

| 11 Lipiec 99

| 12 Sierpien 101

13 Wzesier 80

: 14 Paidziernik 76

| 15 Listopad 25

16 Grudzien 94

Rysunek 4.15. Odszukaj wartos¢ najblizsza podanej

Nawiasy klamrowe na przedstawionej ilustracji sugeruja, ze jest to formuta tabli-
cowa, a wiec musi by¢ zatwierdzona kombinacja klawiszy [Ctrl]+[Shift]+[Enter].

Wyjasnienie dzialania formuly:

Przedstawiona formula tablicowa wykorzystuje cztery funkecje arkusza, wspot-

pracujace ze sobg w nastepujacy sposob:

e funkcje MODUL.LICZBY obliczajg wartos¢ bezwzgledng réznicy po-
miedzy wartoscig poszukiwang a kazdg napotkang wartoscig w przeszu-
kiwanym zakresie;

e za pomocy funkcji MIN wyznaczysz najmniejszg warto$¢ obliczanej roz-
nicy, a wiec warto$¢ najblizsza szukanej;

o dzigki funkcji PODAJ.POZYCJE ustalisz, w ktéorym wierszu wewnatrz
rozpatrywane;j tabeli znajduje si¢ warto$¢ zwrocona przez funkcje MIN;

¢ na podstawie informacji przekazanej z funkcji PODAJ.POZYCJE funkcja
INDEKS zwréci w wyniku wartos$¢, ktorej lokalizacja okreslona zostata
pozycja w tabeli i zakresem (kolumng) podang w pierwszym argumencie.

W przykladzie: najmniejszg réznice wzgledem poszukiwanej liczby 80 daje
liczba 76, zlokalizowana w dziesigtym wierszu tabeli, a czternastym wier-
szu arkusza. Jest to wiec liczba najblizsza poszukiwanej. Za pomoca funkeji
INDEKS zwrdcona zostaje w wyniku warto$¢ Lipiec, odpowiadajaca w tabeli
pozycji znalezionej liczby 76. Jesli kilka liczb wykazywato taka samg r6zni-
ce wzgledem wartosci poszukiwanej, w wyniku zwrocona zostanie pierw-
sza z napotkanych warto$ci.
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Formuly moga stuzy¢ nie tylko do obliczen, ale réwniez do wykonywania
dzialan na tekscie, niekiedy catkiem skomplikowanych. Mozna kopiowa¢
okreslony fragmenty tekstu, taczy¢ teksty z réznych komoérek i wiele innych.
W tym rozdziale przedstawiamy kilka praktycznych formul, ktére pomoga
uporzadkowac teksty w Twoich arkuszach.

Formuta 35. Oznaczenie liczb rozpoznanych jako tekst

Po zaimportowaniu danych do arkusza Excela moze si¢ zdarzy¢ sytuacja,
ze proba wykonania nawet najprostszych obliczen na wartosciach liczbo-
wych skonczy si¢ wyswietleniem komunikatu o bledzie. Aby zdiagnozowa¢
problem, w pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢, czy program poprawnie
rozpoznal przeniesione wartosci liczbowe. W Excelu wartosci tekstowe sg
wyréwnane do lewej krawedzi komorki, a liczbowe do prawej. Kierujmy sie¢
ta zasadg, a szybko wyeliminujemy problemy z obliczeniami.

A B
1| 42875

2 8000

3 | 830584

4 (658503

5 19683

6 117649

7| 15625

8 2197

9

Rysunek 5.1. Wyréwnanie wartosci tekstowych i liczbowych

Niestety, ten sposob weryfikacji bledéw moze okaza¢ si¢ zgubny. Wystar-
czy bowiem, ze kto$ zastosuje w calej kolumnie A wyréwnanie wszystkich
wpiséw do prawej krawedzi i ta sztuczka nie zadziala. Proponujemy zasto-
sowac sprytng formule, ktora sprawdzi format kazdej komorki i w razie po-
trzeby odpowiednio ja oznaczy.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

W tym celu:

1. W komorce B1 wprowadz nastepujaca formule:
=JEZELI (TYP (Al)=1;”0K”;”Liczba rozpoznana jako
tekst”)

2. Skopiyj ja do komérek ponize;j.

Wyjasnienie dziatania formuly:

Kluczowe znaczenie w dziataniu formuty ma funkcja TYP. Za jej pomo-
cg sprawdzamy, jakiego typu wartos¢ znajduje si¢ w komorce Al. Jezeli to
warto$¢ liczbowa, wowczas wynikiem dzialania funkcji bedzie 1. Wartos¢
zwrocona przez te funkcje jest przyrownana do jednosci. Dzieki temu test
logiczny da w wyniku wartos¢ PRAWDA lub FALSZ.

Pierwszy wynik spowoduje wyswietlenie tekstu OK, a drugi komunikatu:
Liczba rozpoznana jako tekst.

L Bl Ml - fe | =JEZELI(TYP(A1)=1;"OK";"Liczba rozpoznana jako tekst")
(4] a | B [ ¢ T o | E | fF | &
‘1| azs7sfok |

2 8000 Liczba rozpoznana jako tekst

3 830584 OK

4 658502  Liczba rozpoznana jako tekst

5 M9683 Liczba rozpoznana jako tekst

] 117649 OK

7 15625 OK

] 2197 OK

9

Rysunek 5.2. Wpisy w kolumnie A zostaly odpowiednio oznaczone

Formuta 36. Zaawansowane zliczanie wartosci tekstowych

Analizy i raporty, ktdre chcesz sporzadzi¢, bardzo czesto opieraja si¢ na ze-
stawieniach czastkowych przygotowanych przez innych pracownikéw. Nie
wszyscy wprowadzaja dane do arkusza w odpowiedni sposéb i zwykle nie
przywiazuja wagi do ujednoliconego zapisu. Niestety, nadanie spojnosci
warto$ciom w arkuszu spada pdzniej na Ciebie.

Okazuje sie, ze przy pewnych zadaniach mozna unikng¢ recznego porzad-
kowania danych. Wystarczy umiejetne zastosowanie formul przy analizach,
tak aby nieistotne informacje zostaly pominiete w obliczeniach. Za przy-
ktad wezmy proste zestawienie szkolen, w ktérym chcesz policzy¢, ile lek-
cji poprowadzit dany trener.

W pierwszej kolejnosci wstaw wiersze pomocnicze, do ktérych wprowa-
dzisz kryterium zliczania, a takze formule.
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A B C D

1 |Szkolenia
2
3 Lekcja Grupal Grupa?2 Grupa3
4 1 Leon Michta Podolak Nowak
5 2 Nowak A. Michta Adam Podolak
6 3 Michta Michta Podolak
7 4 Andrzej Nowak Nowak Nowak
5 Michta MNowak (2) Michta L

|- |

Rysunek 5.3. Przykladowe zestawienie z nazwiskami treneréw

W tym celu:

1. Zaznacz caty 3. wiersz, klikajac jego etykiete z numerem i 3-krotnie sko-
rzystaj z kombinacji klawiszy [Ctrl]+[Shift]+[=] (znak réwnosci). Po-
wyzej zestawienia powinny pojawic si¢ puste wiersze.

2. W komorce A3 wpisz Trener, a w A4 wprowadz opis: Liczba zajec:

A B C D

1 Szkolenia

2

3 Trener:

4 Liczba zajed:

5

6 Lekcja Grupa 1 Grupa?2 Grupa3
7 1 Leon Michta Podolak  MNowak
8 2 Nowak A. Michta Adam Podolak
9 3 Michta Michta Podolak
10 4 Andrzej Nowak Nowak Nowak
11| 5 Michta Nowak (2} MichtaL

Rysunek 5.4. Pomocniczy zakres komorek

Teraz mozna juz przystapi¢ do obliczen.

3. Do komorki B3 wpisz nazwisko, np. Nowak, a w komorce B4 wpro-
wadz nastepujaca formule:

=(SUMA (D& (B7:D11))-SUMA (DX (PODSTA-

W(B7:D11;B3;”"”)))) /DL (B3)

4. Zatwierdz ja kombinacjg klawiszy [Ctrl]+[Shift]+[Enter], poniewaz jest
to formuta tablicowa. Poprawnie wprowadzona zostanie ujeta w nawia-
sy klamrowe widoczne na pasku formuty.

Wyjasnienie dzialania formuly:
W pierwszej kolejnosci za pomocg funkeji DL sprawdzane jest, ile znakow jest

wpisane do kazdej komorki zakresu B7:D11. Na tej podstawie tworzona jest
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tablica wartosci i funkcja SUMA dodaje do siebie wszystkie liczby znakow.
W tym przypadku podsumowanie daje w wyniku liczbe 160. Drugi czton
formuty oddzielony minusem ma bardzo podobne zadanie z tg rdznica, ze
w kazdej ze sprawdzanych komdrek nazwisko Nowak jest zastepowane pu-
stym ciggiem znakoéw. Po tej korekcie zliczane sg liczby znakow i przekazy-
wane funkcji SUMA, ktéra w wyniku zwrdci warto$¢ 130. Nastepnie wynik
pochodzacy z pierwszego cztonu formuty (160) jest odejmowany od wyniku
otrzymanego w drugim czlonie (130). Na koniec otrzymana wartos¢ jest dzie-
lona przez liczbe znakoéw, z ilu sklada si¢ szukane nazwisko trenera (30/5).

Biblioteka funkcj Marwy rded

B4 - fe .{:[SUMIA[[}t[B?:DHH—SLrMA[D{iPODSI’AW[B?:D‘ll;ai;""ﬂ”!D&[BSH
1 Szkolenia
2
3 Trener: Nowak
4  Liczba zajec: | -E!
=
6 Lekcja Grupa 1 Grupa? Grupa3
7 1 Leon Michta Podolak Mowak
8 2 Nowak A. Michta Adam Podolak
9 3 Michta Michta Podolak
10 4 Andrze) Nowak Nowak Nowak
11 5 Michta Mowak (2) Michta L

12
13
14
15
16

Rysunek 5.5. Formula zwrocila poprawny wynik

Formuta 37. Inicjat przy nazwisku zamiast petnego imienia

Listy zawierajace dane osobowe najczgsciej rozciagaja si¢ na wiele kolumn
arkusza. Zawierajg najrozniejsze dane identyfikacyjne (imiona i nazwiska,
adresy, numery telefonéw). Jesli wprowadzisz te informacje w catosci, to na
pewno wplyng na rozmiar calego zestawienia, a nie zawsze jest to potrzeb-
ne. Imiona osdb, jesli nie majg istotnego znaczenia, moga przeciez figuro-
wac jedynie jako inicjal. W tym triku pokazemy Ci, jak otrzymac¢ skrécong
wersje imienia.

Przyjmijmy, Ze imiona i nazwiska s3 wprowadzone do kolumny A, poczaw-
szy od komorki A2.

Aby zamieni¢ imig¢ na inicjal:

1. Do komorki B2 wprowadz nastepujaca formutle:
=LEWY (A2;1) &"."&FRAGMENT.TEKSTU (A2;ZNAJDZ ("
";A2) ;DL (AZ))
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2. Skopiuj ja w dot na wymagang liczbe wierszy.

Uzyskasz oczekiwany efekt, jak jest to przedstawione na rysunku.

o g T

B2 - e | SLEWY(A2;1)&". "BFRAGMENT.TEKSTU(AZ;ZNAIDE(" ";A2);Dt{A2))

(4] A e 1_c [ o | E [ ¥ G H
1 Imiginazwisko Inicjal 2 przodu
|Michat Winiarski !M. wmaaask:
Krzysztof tozinski K. i.ozuﬁs:n
Bogdan Szczesny  B. Szczesny
Mariola Szczesna M. Szczesna
Wiktor Klebowicz W. Klebowicz
Marta Jaworska M. Jaworska

W oW

Rysunek 5.6. Inicjal imienia przed nazwiskiem

Wyjasnienie dzialania formuly:

Dzialanie formuly opiera si¢ na funkcjach tekstowych. W pierwszej kolej-
nosci funkcja LEWY pobiera do inicjatu pierwszg litere imienia. Nastepnie
dodawana jest do niej kropka (za pomocg operatora sklejenia &). Przy uzy-
ciu kolejnego znaku & do otrzymanego ciagu tekstowego dodawane jest na-
zwisko poprzedzone spacja. Jest wyznaczane za pomocg kombinacji kilku
funkcji. ZNAJDZ zwraca pozycje spacji w obrebie ciggu tekstowego w ko-
morce A2, czyli warto$¢ 5, ktora jest przekazywana do drugiego argumentu
funkcji FRAGMENT. TEKSTU. W trzecim argumencie tej funkecji zagniez-
dzono funkcje DL zwracajaca liczbe znakow, z ilu sklada sie wpis w komoérce
A2. Dzieki temu nie ma potrzeby okreslania dokladnej liczby znakéw na-
zwiska. Funkcja FRAGMENT.TEKSTU pobiera wszystkie znaki, poczaw-
szy od znajdujacego sie na 5. pozycji i otrzymana wartos¢ jest doklejana do
utworzonego wcze$niej inicjatu.

Formula sprawdza si¢ takze w przypadku nazwisk dwucztonowych. Wiele ope-
racji w arkuszu (choc¢by sortowanie) bedzie wymagac jednak, zeby nazwisko
bylo pierwszym elementem w komorce, a inicjat powinien znajdowac si¢ za nim.

Aby taki efekt uzyskac:

1. Wprowadz nastepujaca formuile:
=FRAGMENT .TEKSTU (A2; ZNAJDZ (" "; A2)+1;DE(A2))&"
"SLEWY (A2;1)&"."

2. Skopiuj ja do komorek ponize;.

Zanim usuniesz kolumne bazowg z pelnym imieniem i nazwiskiem, wyni-
ki dzialania formuty nalezy zamieni¢ na wartos$ci. Aby to zrobi¢, zaznacz je,
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uzyj polecenia Kopiuj i uruchom okno dialogowe Wklej specjalnie. Zaznacz
w nim opcje Wartosci i zatwierdz, klikajac OK.

o g e ——— Lrse

2 £ | SFRAGMENT.TEKSTU(AZ;ZNAIDZ(" ";A2)+1;DL{A2))&", "SLEWY(AZ;1)

A B C D E F G H I

Marta Jaworska M. laworska Jaworska. M

1 Imiginazwisko  Inicjal z przodu Inil:'!ah%u
2 |Michat Winiarski M. Winiarski |Winiarski. M
3 |Krzysztof toziriskl K. tozinski toziriskl. K

4 |Bogdan Szczesny B, Siczesny Szczesny. B
5 |Mariola Szczgsna M. Szczgsnma  Szczgsna. M
6 wiktor Klebowicz W. Klebowicz Klebowicz, W
7

8

Rysunek 5.7. Inicjal za nazwiskiem

Formuta 38. Wielowierszowy zapis ztagczonych tekstow

W kolejnych kolumnach arkusza znajduja si¢ elementy specyfikacji okreslo-
nych produktéw. Sprébujesz polaczy¢ je w jednej komorce, ale w taki spo-
sob, aby tworzyty wypunktowanie i kazdy punkt znajdowat si¢ w nowym
wierszu. Dzieki temu przenoszenie takich danych (np. do dokumentu Wor-
da) bedzie duzo wygodniejsze.

Przykladowe dane przedstawia rysunek.

A B
1 |[Nazwa  Waga

C
Materiat

o
Norma

[ 2 |Produkt1 3508

aluminium 72/626-1

| 3 |Produkt2 400 g aluminium 53/218-1
|| 4 Produkt3 200g drewno  72/626-1
il 5 Produkt4 250 g aluminium 53/218-1

6 |Produkt5 220g drewno  53/218-1

Rysunek 5.8. Specyfikacja produktow

Aby polaczy¢ dane w kolumnie E:

1. W komorce E2 wpisz nastepujacg formule:
=A2&7ZNAK (10) &"-"&B2&ZNAK (10) &"-"&C2&ZNAK (10) &" -
"&D2

2. Skopiyj ja do kolejnych komorek.

Wyjasénienie dzialania formuly:

Formuly taczy zawartos¢ komorek za pomocy operatora sklejenia (&). W miej-
scu, w ktdrym ma zosta¢ przelamany wiersz, zostala wstawiona funkcja
ZNAK(10), ktora zwrdci znak o kodzie 10, oznaczajacy podzialy wiersza.
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Rozdziat 5. Formuty operujace na tekscie

Dla lepszej czytelnosci dodano myslnik przed kazda pozycja specyfikacji.
Pamietaj, ze kazdy bezposrednio podawany w formule tekst musi by¢ ujety
w cudzystow. Oczywiscie nie dotyczy to odwolan do komoérek.

A B
Nazrwa Waga
Produktl1 350 g
Produkt 2 400 g
Produkt3 200 g
|Produkt4 2508

P e C RN W

C D
Material Norma
aluminium 72/626-1
aluminium 53/218-1
drewno  72/626-1
aluminium 53/218-1

E F G

Produkt 1-350 g-alminum-72/626-1
Produkt 2-400 g-alminium-53/218-1
Produkt 3-200 g-drewno-72/626-1

Produkt 4-250 g-almminium-53/218-1

|Produkt 5 220 g drewno

Rysunek 5.9. Polaczone teksty z kilku kolumn

53/218-1 Produkt 5-220 g-drewno-53/218-1

00~ & W B W M

|

Golym okiem wida¢, ze polaczone wartosci nie majg poprawnego ukladu.
Naszym celem jest uzyskanie zapisu wielowierszowego.

Aby to zrobi¢:

1. Zaznacz komorki z formutami (E2:ES8) 1 wcisnij kombinacje klawiszy
[Ctrl]+[1]. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Formatowanie komorek.

2. Przejdz do zaktadki Wyrownanie 1 w sekcji Sterowanie tekstem zaznacz
opcje Zawijaj tekst. Mozna tez szybciej na karcie Narzedzia glowne
w sekcji kliknaé Zawijaj tekst.

Okno z opcjami formatowania komoérek jest widoczne na rysunku.

)

Formatowanie komorek

‘Wyrdwnanie tekstu Orientacia

Pgziama: [ le -

iTglq;r—o:

4
&

Wyjustuj rozhodons

|| | Sterowane tekstem |
[¥] Zawijag tekst L_I* " |
Imniejszaj, aby dopasowad o = §tapnile)
[F] scalaj komérk
O pravee] do lewej
Kierunek telstu:

Kontekst =]

) G

Rysunek 5.10. Wlaczona opcja zawijania tekstu
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Po zatwierdzeniu OK uzyskasz oczekiwany zapis: ztgczone teksty w oddziel-
nych wierszach.

(4 & [ 8 | = D E
1 |Nazwa ‘Waga  Material Nomma  Razem
Produkt 1
350 g
Produkt 1 350g  aluminium 72/626-1 -T2626-1
Procakt 2
400 g
Produkt 2 400 g aluminium 53/181 -537218.-1
Produkt 3
200 g
~drewne
Produkt 3 200 drewno  72/626-1 -T2626-1
Produlkt 4
280 g
Produkt 4 250 g aluminium 53/218-1 -537218.1
Produakt 5
220
~drewno
6 Produkt5 2208 drewno 53/118-1 -53/218-1

(]

i

i

"]

Rysunek 5.11. Wielowierszowy zapis zlaczonych tekstow

Formuta 39. Automatyczna zamiana miejscami imion i nazwisk
Wedtug ogdlnie przyjetych zasad imi¢ znajduje si¢ zwykle przed nazwiskiem.
Niestety taki sposob wprowadzenia informacji do jednej komorki wykluczy
mozliwo$¢ szybkiego utworzenia listy oséb w kolejnosci alfabetycznej. Ko-
nieczne bedzie rozdzielenie imion i nazwisk do osobnych kolumn, a nastep-
nie zastosowanie sortowania wedlug kolumny zawierajacej same nazwiska.
Czasami mozna nie mie¢ az takiej swobody dzialania, aby rozbudowywac¢
swoje zestawienie o dodatkowe kolumny petnigce jedynie funkcje pomoc-
nicza przy grupowaniu danych. Pokazemy zatem, jak za pomocg jednej for-
mutly zamieni¢ miejscami imi¢ i nazwisko wpisane do jednej komorki.

A B
Imie i nazrwisko
.Magdalena Fraczkiewicz
Andzelika Stariczyk
Luiza Jarzebska
tucja Burzyriska
Anika Krolik
Malwina Lusiriska
Weronika Jarzebska
Elibieta Pawlicz
10 Sabina Stanczyk

W oo~ ohon B WM e

Rysunek 5.12. Imie przed nazwiskiem

W tym celu:
1. Do komorki B2 wprowadz nastepujaca formutle:
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Rozdziat 5. Formuty operujace na tekscie

=FRAGMENT .TEKSTU (A2; ZNAJDZ (,, ,;A2;1)+1;DL(A2))&”
, &LEWY (A2; ZNAJDZ (,, ,;A2)-1)
2. Skopiuj ja do komorek ponize;.

Otrzymasz oczekiwany efekt, jak jest to przedstawione na rysunku 2.

D2 - _: fe | =FRAGMENT.TEKSTU[AZZNAIDE" ":A2)+1;DL{A2))E&" “BLEWY(AZ:INAIDE(" "182)-1)
A B C 1] E F G H 1

Imig | narwisko Narwisko i imie
Magdalena Frycrkiewicz Fraczkiewicz Magdalena
Andielika Stariczyk Stariczyk Andielika

Luiza Jarzebska Jarzebska Luiza
tucja Burzyriska Burzyriska tucja

@ o e B e

Anika Krdlik Krélik Anika
Malwina Lusifiska Lusifiska Malwina
Weronika larzebska larzebska Weronika

9 |Elibieta Pawlicz Pawlicz Elibieta

10 | Sabina Stanczyk Starczyk Sabina

11 Tatiana Dgbrowska Dgbrowska Tatiana

Rysunek 5.13. Imiona i nazwiska zamienione miejscami

Wyjasnienie dzialania formuly:

Funkcja FRAGMENT.TEKSTU ma za zadanie wyodrebni¢ okreslong liczbe
znakow z pewnego tekstu. W jej pierwszym argumencie odwolujemy sie do
przeszukiwanej komorki A2. W drugim argumencie potrzebujesz wyzna-
czy¢, od ktérego znaku rozpoczyna si¢ fragment przeznaczony do wyodreb-
nienia. Aby to zrobi¢, za pomocg pierwszej funkcji ZNAJDZ sprawdzamy,
na ktdrej pozycji w ciagu znakéw z komorki A2 stoi spacja (,, ). Do wyni-
ku dodajemy liczbe 1, co da pozycje pierwszej litery nazwiska w calym cig-
gu tekstowym. Trzeci argument funkcji FRAGMENT.TEKSTU okresla, jaka
liczba znakdéw ma by¢ wyodrebniona. Nie ma potrzeby wyznaczania liczby
znakow, z ilu sktada si¢ kazde nazwisko. Zastosowalismy funkcje DL, ktd-
ra zwroci liczbe wszystkich znakéw w komoérce A2. Dzigki temu zyskamy
pewnos¢, Ze nazwisko nie zostanie przypadkowo uciete. W ten sposob wy-
znaczyli$my nazwisko.

Nastepnie na koncu nazwiska doklejana jest spacja oddzielajaca je od imie-
nia. Stuzy do tego celu operator sklejenia (&).

Na koniec potrzebujesz wyodrebnic jeszcze imi¢ z komdrki A2 i dofaczy¢
je do juz zbudowanego ciggu tekstowego. Zrobimy to za pomoca funkgji
LEWY. Najpierw wyszukajmy, na ktdrej pozycji znajduje si¢ spacja. Dzieki
temu zyskamy informacje, z ilu znakéw sklada sie imi¢. Od wyniku funkeji
ZNAJDZ odejmujemy 1, aby razem z imieniem nie zostala wyodrebniona
spacja. Otrzymang warto$¢ przekazywana jest funkcji LEWY, ktéra wycina
okreslong liczbe znakéw z lewej strony wpisu z komérki A2. Wyodrebnio-
ne imig jest doklejane do nazwiska.
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6. Formuty na kazda okazje

Za pomoca formul mozna wykona¢ bardzo rézne zadania. W tym rozdziale
poznasz sposoby, jak ulatwic¢ sobie rozne aspekty codziennej pracy z Excelem.

Formuta 40. Poréwnywanie zawartosci dwoch komoérek

Jesli chcesz szybko sprawdzi¢, czy w dwoch kolumnach zostaly wprowadzo-
ne te same wartoéci, mozna uzy¢ do tego funkcji POROWNAJ.

Funkcja poréwnuje ze sobg 2 znaki/liczby/teksty lub odwotania do komo-
rek. Jesli argument fekst1 jest identyczny jak tekst2, wtedy funkcja zwro-
ci wartos¢ PRAWDA. W przeciwnym razie wynikiem bedzie FALSZ. Jesli
porownywane teksty chcesz zamiesci¢ bezposrednio w formule, to po-
winny one zosta¢ ujete w cudzystow. Odwotania do komorek i liczby tego

nie wymagaja.

Funkcja POROWNA](tekst1;tekst2) ignoruje formatowanie komorek
i w zwigzku z tym pozornie rézne warto$ci w komoérkach z odmiennym for-
matowaniem moga by¢ przez funkcje uznane za identyczne.

W dwdch kolumnach A i B wprowadziliSmy rézne wartosci. W kolum-
nie C wstawiliSmy formute, ktéra sprawdza zgodnos¢.

A B [ ¢ D

1 |Tekst1 Tekst2 POROWNANIE
2 |Adam Ewa FAESZ

3 |Adam Adam PRAWDA

4 |Ewa Ewa PRAWDA

5 Ewa Adam FALSZ

Rysunek 6.1. Porownywanie wartosci
Zauwaz, ze funkcja rozroznia wielkie i male litery, a takze wstawione odstepy.

Rozwazmy kolejny przyktad. Razem ze swoim wspolpracownikiem pro-
wadzisz rejestr firm, ktére sktadaly zamdéwienia. Pod koniec miesigca
poréwnujecie efekty pracy. Przykladowe zestawienie nazw firm przed-
stawia rysunek.
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Rozdziat 6. Formuty na kazdg okazje

! A i | B 1 c
|Data Klient Klient
. 2014-04-02 Beta Beta

| 2014-04-05 Margo Margo

| 2014-04-08 Wadex  Wandex
2014-04-11 Okolim  Okolim
2014-04-14 Rytas Ratys
2014-04-17 Oleaf  Oleaf
2014-04-20 Hanos Hanos
2014-04-23 Lewer Lewer

LTIl I I - R, I I TE R S

Rysunek 6.2. Przykladowe zestawienie firm

Na pierwszy rzut oka wygladaja tak samo, ale po posortowaniu uklad da-
nych jest inny. Proponujemy zastosowa¢é formatowanie warunkowe, ktére
oznaczy kolorem wszystkie warto$ci réznigce si¢ w obrebie wiersza.

Aby to zrobi¢:

1. Zaznacz zakres komorek zawierajacy nazwy firm (w obu kolumnach).

2. Z karty Narzedzia gtowne wybierz polecenie Formatowanie warunko-
we.

3. Zrozwijanej listy wybierz Nowa formuia i w nowym oknie zaznacz Uzyj
formuly do okreslenia komorek.

4. W wolne pole wpisz formule:
= (POROWNAJ ($B2; $C2) =FALSZ)

F _ ~
Nowa reguia formatowania o o 4 4 L% e

Wybierz typ reguty:

» Formatuj wszystkie komdrki na podstawie ich wartogd

» Formatuj tylko komérki zawierajace

» Formatuj tylko wartosa sklasyfikowane jako pierwsze i ostatnie
» Formatyj tylko wartosa powyzej lub ponizej sredniej

» Formatyj tylko wartosa unikatowe lub zduplikowane

> Uzyj formuly do okreslenia komdrek, ktdre nalezy sformatowac

Edytuj opis reguty:

Fermatuj wartosdi, dla ktorych nastepujaca formula jest prawdziwa:
| =(POROWNAI($82; $C2) =FALSZ) 3|

>l

Rysunek 6.3. Okno konfiguracji formatowania warunkowego
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50 praktycznych formut na kazda okazje

5. Kliknij przycisk Formatuj i wybierz pasujace formatowanie.

Uzyskasz efekt jak na rysunku.

A B C
1 Data Klient Klient
2 |2014-04-02 Beta Beta
3 | 2014-04-05 Margo Margo
4 | 2014-04-08
5 | 2014-04-11 Okolim  Okolim
6 | 2014-04-14
7 | 2014-04-17 Oleaf Oleaf
8 | 2014-04-20 Hanos Hanos
9 | 2014-04-23 Lewer Lewer

Rysunek 6.4. Efekt formatowania warunkowego

Formuta 41. Generowanie listy losowych nazw

Czasem potrzebujesz przeprowadzi¢ probne obliczenia na fikcyjnych war-
tosciach. W takiej sytuacji zawsze jest problem, jak przygotowac takie dane.
Zamiast traci¢ czas na ich reczne wpisywanie, mozna postuzy¢ sie formu-
la, ktora zwroci w komorkach dane w kolejnosci losowej. Mozna to zrobi¢
na kilka sposobéw. My pokazemy najbardziej elastyczny. Opieral si¢ on be-
dzie na stale zdefiniowanych nazwach. Warto zatem, aby$ wprowadzit je
w szablonie skoroszytu, z ktérego czesto korzystasz, lub w skoroszycie makr
osobistych PERSONAL.XLSB. Dzigki temu raz wprowadzone nazwy beda
dostepne w trakcie przygotowywania dowolnego raportu. Przyjmijmy, ze do
arkusza chcesz wpisa¢ nazwy miesiecy w kolejnosci losowe;j.

Nazwey w ghoroszyde:
miesiace [ ]
| :
=
o |
I |
/]
Cicwolups sia do:
| ={"Styceen’; Luty","Marzec"; "Kwiecieri"; "Maf";"Caerwiec"; "Lipiec"; Sierpier; 5]

Rysunek 6.5. Zdefiniowanie nazwy

Aby to zrobic:

1. Na karcie Formuly wybierz polecenie Definiuj nazwe. Zostanie wyswie-
tlone okno dialogowe Nowa nazwa.

2. W polu Nazwa wpisz miesigce.
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Rozdziat 6. Formuty na kazdg okazje

3. W polu Odwotuje si¢ do wprowadz natomiast odwotanie do tablicy wartosci.

N/ 207 1T

={,Styczen”; "Luty”; "Marzec”; "Kwiecien”; "Maj”;”"Czerwiec”;
,Lipiec”;”Sierpien”;”Wrzesien”;”Pazdziernik”;”L
istopad”;”Grudzien”}

4. Kliknij przycisk Dodaj, a nastepnie Zamknij.

Nazwa jest zdefiniowana. Aby wprowadzi¢ nazwy miesiecy w kolejnosci losowej:

1. Do dowolnej pustej komorki arkusza wpisz nastepujaca formute:
=INDEKS (miesigce; LOS.ZAKR(1l;12))

2. Skopiuj formule w dét do kolejnych komoérek. Gotowe!

1 - e =INDEKS(miesiqce; RANDBETWEEM(1;12))
A | B & D [ B T F ]
Styczen
Pazdziernik
Sierpief
Pazdziernik
Listopad
WWrzesien
Lipiec
Styczef
Kwiecief

Rysunek 6.6. Losowa lista miesiecy

UWAGA

Jesli w opcjach swojego Excela jest ustawione automatyczne przelicza-
nie arkusza, to losowa lista miesigcy bedzie si¢ stale zmienia¢. Aby tego
unikna¢, proponujemy przelaczy¢ reczny tryb przeliczania arkusza lub
zamiang formul na wartosci.

Wyjasnienie dzialania formuly

W pierwszym argumencie funkcji INDEKS podajesz tablice wartosci jako
zdefiniowang wcze$niej nazwe. Drugi argument stuzy do wybrania okre-
$lonej pozycji tej tablicy. Ze wzgledu na to, ze ta pozycja ma by¢ losowana,
zastosowano funkcje LOS.ZAKR. W jej argumentach podajesz wartosci gra-
niczne przedzialu, z ktérego funkcja ma losowo wybrac liczbe. Moga to by¢
tylko liczby calkowite i pierwsza musi by¢ mniejsza od drugie;.

UWAGA

Jak wspomniano we wstepie, przedstawione rozwigzanie jest bardzo ela-
styczne. Mozna zdefiniowa¢ wiecej nazw zawierajacych tablice innych
wartosci (np. nazwy dni tygodnia). Jedng z tych nazw podajesz w pierw-
szym argumencie funkcji INDEKS, a w funkcji LOS.ZAKR podajesz prze-
dzial okreslajacy odpowiednig liczbe elementow tablicy.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Formuta 42. Wyznaczanie liczby kolumn i wierszy z zakresu
arkusza

Mozna samodzielnie przygotowa¢ podreczny kalkulator, ktéry na podsta-
wie wpisanego adresu obszaru obliczy jego rozmiar w wierszach i kolum-
nach. W tym celu:

1. W pierwszej kolejnosci przygotuj szablon jak na ponizszym rysunku.

A B C
Obszar:
Liczba kolumn:
Liczba wie

U‘?‘-hf.a.'lh.'l—'b

Rysunek 6.7. Prosty szablon do obliczania liczby wierszy i kolumn

2. W komorce B1 wpisz adres obszaru arkusza, np. B5:L89.
3. W komodrce B2 wprowadz nastepujaca formule:
=LICZBA.KOLUMN (ADR.POSR (B1) )
4. W komorce B3 wpisz:
=ILE.WIERSZY (ADR.POSR (B1))

B3 v & =ILE WIERSZY(ADR POSR(B1)
A B G EE
1 [Obszar: B5:189
2 |Liczba kolumn: 11
_3 |Liczba wierszy: 85
4
S
1=
7

Rysunek 6.8. Wprowadzanie formuly

Jesli chcesz sprawdzi¢ liczby kolumn i wierszy innego obszaru, po prostu
wprowadz jego adres w formacie przedstawionym na rysunku, a formuty
blyskawicznie zwrdcg poprawne wyniki.

Formuta 43. Szybkie sprawdzanie kompletnosci danych

w arkuszu

Niektore rejestry przekazujesz do wypelnienia swoim wspoétpracownikom.
Chcesz wowczas zabezpieczy¢ sie przed pozostawianiem przez nich pustych
wierszy pomiedzy danymi.

Wiele narzedzi Excela wymaga bowiem, aby analizowany obszar byt spdj-
ny i kompletnie wypelniony. Jesli tak nie jest, czeka nas zmudne uzupetnia-
nie brakéw lub reczne usuwanie pustych wierszy. Okazuje si¢, ze mozna si¢
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Rozdziat 6. Formuty na kazdg okazje

przed tym bardzo tatwo uchronié. Fragment przykladowej tabeli przedsta-
wia rysunek.

A, B C D

il Maszyna Cena Rok produkcji Wydajnosc [szt.)
(2 |Maszyna 1 | 16 000,00 zt 2002 41
3 [Maszyna 2 | 13 000,00 =t 2004 44
4 |Maszyna3 | 14 000,00 zt 2002 7B
& [Maszyna 4 | 20 000,00 zt 2006 73
B [Maszynas | 12 000,00 zt 2008 BB
7
)
=N

10

Rysunek 6.9. Arkusz, ktory bedzie uzupelniany kolejnymi danymi

W przedstawionym arkuszy chcielibySmy nada¢ takie ograniczenie w za-
kresie A2:D30, aby niemozliwe bylo pozostawienie pustych komdrek we-
wnatrz listy.

Aby to zrobi¢:
1. Rozpoczynajac od komdrki A2, zaznacz zakres A2:D30.
2. Uaktywnij karte Dane i w grupie polecen Narzedzia danych wskaz Po-
prawnos¢ danych.
Z listy dozwolonych kryteriéw poprawnosci wybierz pozycje Niestandardowe.
Usun zaznaczenie pola Ignoruj puste.
5. W polu Formuta wprowadz:
=LICZ.PUSTE (A$2:A2)=0

Ustawienia | Komunikat weticiowy | Alert o bledzie |

Kryteria poprawnosc
Dozwwolone:
!Niestandardowe B | I™ Ignoruj puste
Wartodci danych:
|rizy £
Formida:
|=Licz.pusTE(ag2:82)=0 =]

B

r Zastosuj te zmiany we wszystkich komdrkach z tymi samymi ustawieniami

Wyczysc wszystko | O, Aruhaj |

Rysunek 6.10. Ustawienia sprawdzania poprawnosci

6. Zatwierdz ustawienia, klikajac przycisk OK.
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50 praktycznych formut na kazda okazje

Teraz jezeli ponad kolejnym wpisem pozostawimy pustg komorke, pojawi
sie komunikat ostrzegawczy widoczny na rysunku.

A B C D = L[

LN Maszyna Cena Rok produkcji Wydajnosc (sat)
L2 |Maszyna 1 | 16 000,00 28 2002 41
13 |Maszyna 2 | 13 000,00 zi 2004 44
4 |Maszyna3 | 14 00000 24 002 76
5 |Maszyna 4 | 20 00000 zi 2006 73
LB |Maszyna 5 | 12 000,00 zi 2008 68

7
8] Maszina b l

9
0]

=
-

Wipsowadz it jast niepr

N1

w

Lythowerdk ograniczyt wartosd, kbore moga byt wprowadzons v bej komdrce.

=
=

]
ot

i
Rysunek 6.11. Pozostawienie pustych wierszy jest niemozliwe

=r]

W ten oto sposéb mamy pewnos¢, ze arkusz uzupelniony przez wspoltpra-
cownika jest gotowy do analizy i nie wymaga poprawek.

Formuta 44. Szybkie zaznaczanie liczb nieparzystych

W trakcie wykonywania analiz moze zaj$¢ potrzeba odszukania badz wy-
konania operacji na liczbach nieparzystych. Za przyktad wezmy magazyn
z oponami zimowymi do samochodéw. Klient kupuje dwie lub cztery opo-
ny do swojego pojazdu, wigc jesli stan magazynowy wskazuje liczbe niepa-
rzysta, nalezaloby uzupelni¢ brak. Jezeli lista z rodzajami opon obejmuje
kilkaset pozycji, to odszukanie lub policzenie nieparzystych liczb niepo-
trzebnie zajmie czas.

Proponujemy szybsze rozwigzanie. Przykladowe zestawienie opon przed-
stawia rysunek 6.12.

A B
1 Rodzaj opony Stan
2 Debica 15
3 Debica 15
4 Michelin 9
E ichelin 10
6 Goodyear 11
7 Goodyear 12
& Goodyear 5
9 |Dunlop 12
10 |Dunlop 11

Rysunek 6.12. Przykladowe dane
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Rozdziat 6. Formuty na kazdg okazje

Aby oznaczy¢ wszystkie nieparzyste liczby:

1.

2.
3.

Wpisz w komorce C2 nastepujaca formute:

=JEZELI (MOD (B2;2)<>0; "brak";"")

Nastepnie skopiuj do komdrek ponize;.

Jesli chcesz teraz zliczy¢ nieparzyste liczby, w dowolnej pustej komdrce
wprowadz formute opartg na funkcji LICZ.JEZELL:

=LICZ.JEZELI (C2:C10; "brak™)

cu - (= Je | =LICZJEZELNC2:C10;"brak”)
A B c | o 3 F

1 Rodzaj opony Stan

2 Debica 15 brak

3 |Debica 15 brak

4 Michelin 9 brak

5 |Michelin 10

6 | Goodyear 11 brak

7 Goodyear 12

8 | Goodyear 5 brak

9 | Dunlop 12

10 Dunlop 11 brak

n T —

Rysunek 6.13. Nieparzyste liczby zostaly zliczone

Formuta 45. Powiazanie ze sobg dwoch rozwijanych list
Tworzysz zamoéwienia towaréw z wykorzystaniem danych znajdujacych sie

w

drugim arkuszu. Baza towardw jest bardzo obszerna, dlatego chcesz przy-

gotowac dwie listy rozwijane. Z pierwszej bedg wybierane kategorie, a z dru-
giej konkretny towar nalezacy do tej grupy.

Arkusz Zaméwienie, do ktérego beda wprowadzane szczegoty zamoéwienia,

wyglada jak na rysunku.
A B c D E
1 Zamowienia towardéw
2
3
4 Lp. |Kategoria |Marwa towaru [lednostka miary [szt.
5 1
[ 2
i 3
B 4
< 3
)
11 7
12 ]
13 9
14 10|
15 11
16 12

Rysunek 6.14. Arkusz zamdwienia
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Drugi arkusz noszacy nazwe Kategorie zawiera baze danych, w ktorej towa-
ry zostaly przyporzadkowane do odpowiednich grup. Nazwa kazdej kate-
gorii znajduje si¢ w nagtéwku kolumny.

A [} c D

1 Wiertla Prety okragle Prety kwadratowe Nakretk
2 3 8 6 5
3 a 10 8 6
a 5 12 10 7
3 6 14 12 B
6 7 16 14 9
7 8 18 16 10
8 | 3 20 18 11
9 10 22 20 12
10 11 24 22 13
1 12 26 2 14
12 13 28 26 15
13 14 30 28

14 15 22 30

15 34 32

16 36 34

17 38 36

Rysunek 6.15. Baza danych towaréw pogrupowanych w kategorie

Aby na podstawie tak zgromadzonych danych utworzy¢ powigzane ze sobg
listy rozwijane, proponujemy skorzysta¢ z nazwanych zakresow.

W tym celu:

1. W arkuszu Zamowienie na karcie Formutly, w grupie polecen Nazwy zde-
finiowane wybierz Menedzer nazw 1 nacisnij Nowy.

2. W oknie dialogowym, w polu Nazwa wpisz: Kategorie, a w polu Odwo-
tuje sig¢ do wprowadz formute:
=PRZESUNIECIE (Kategorie!$AS$1l;;;;ILE.NIEPUSTY-
CH (Kategorie!s$1:$1))

3. Nacis$nij OK, a potem ponownie przycisk Nowy.

Jesli po prawej stronie arkusza z bazg danych towaréw dodamy kolejng ka-
tegorie, to zostanie roéwniez zawarta w tym nazwanym zakresie komorek.
Formula sprawdza liczbe wypelnionych komoérek i za pomocg funkcji PRZE-
SUNIECIE dopasowuje liczbe komdrek w tym zakresie. Pamietaj, aby w 1.
wierszu nie stosowac¢ pustych komorek w obrebie zestawienia.

Podobnie jak w 2. kroku dodaj drugi zakres o nazwie: Towary i w polu Od-
wotuje si¢ do przyporzadkuj mu nastepujaca formule:

=PRZESUNIECIE (Kategorie!$AS$1;1; PODAJ.POZYCJE-
(Zaméwienie! $B5; Kategorie!$1:51;0)-1; ILE.
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NIEPUSTYCH (PRZESUNIECIE (Kategorie!$A:$A;; PODAJ.
POZYCJE (Zambéwienie!$B5; Kategorie!$1:$1;0)-1))-1)

Menedier nazw - - - &“‘

Ogwolse s do:
[ | <PRIESUNIECIE (ategorie! $A$1;;;ILE.NIEPUSTYCH(Kategorie! $1:$1)) |

_zamey |

Rysunek 6.16. Dodawanie nazwanego zakresu komodrek

Jej wynikiem jest lista towaréw z kategorii wpisanej w komorce B5. Lista
ta podobnie jak poprzednia takze automatycznie dopasowuje si¢ do liczby
wpisanych towaréw w danej kategorii. Nacis$nij przycisk Zamknij, aby za-
mkna¢ okno dialogowe do tworzenia nazwanych zakreséw.

Przejdz teraz do utworzenia rozwijanych list:

1. Majac komérke B5 zaznaczong, wybierz na karcie Dane, w grupie pole-
cen Narzgdzia danych wybierz Poprawnos¢ danych. W oknie, ktore sie
pojawi, w polu Dozwolone wybierz Lista, a w polu Zrédlo wpisz:
=Kategorie
i nacis$nij przycisk OK.

2. Zaznacz komorke C5 i podobnie jak w poprzednim kroku ustaw liste
rozwijang w komorce za pomocg okna Sprawdzanie poprawnosci danych.
W polu Zrédto zastosuj formute:
=Towary

3. Zaznacz komdrki B5 i C5, a nastepnie na karcie Narzgdzia gtéwne, w gru-
pie polecen Schowek wybierz Kopiuj.

4. Nastepnie na karcie Narzedzia glowne, w grupie polecen Schowek wy-
bierz Wklej.

Teraz juz wypelnimy zamdwienie za pomocg powigzanych list. W komor-
ce kolumny B okresla sie¢ odpowiednig kategorie, a nastepnie w tym sa-
mym wierszu w komoérce kolumny C wskazuje nazwe towaru nalezacego
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do okreslonej wczesniej grupy. Listy rozwijane znajdujace si¢ w kolumnach
B i C s3 powigzane ze sobg w obrebie kazdego wiersza.

Sprawdzanie poprawnoéci danych M

{Ustawienia || Komunikat wesécowy | Alert o bledze |

Kryteria poprawnosd

Dozwolone:
IL'rsta «| ¥ Ignoryj puste

Wartosd danych: ¥ Rozwinieda w komdece
migdzy
Irodo:
I=Kategone E!‘j

[~ Zastosuj te zmiany we wszystiich komdrkach z tymi samymi
ustawieniami

Wyczys€ wszystko 0K Anuluj |
a

Rysunek 6.17. Ustawienie listy rozwijanej w komorce

Formuta 46. Zastapienie symbolu btedu wtasnym opisem

Z roznych powodow (np. chwilowego braku danych) formuta obliczeniowa
moze wyswietli¢ symbol bledu. Jesli przekazemy szefowi zestawienie zawie-
rajace bledy, zepsujemy caly efekt pracy.

Na pierwszy rzut oka analiza bedzie wygladala na niedoktadnie przeprowa-
dzong. Aby temu zapobiec, mozna rozbudowac swoja formute o funkcje JE-
ZELI oraz CZY.BLAD. Przykladowe dane przedstawia rysunek.

A B C D
1 Produkt |Produkcja|Sprzedai |Realizacja
2 Produktl 9211 2363 91%
3 Produkt2 8839 8746 99%
4 Produkt 3 9377 B850 94%
5 |Produkt4 8410 #DZIELS0!
6 Produkts 9971 8513 B85%
7 |Produkte 9905 8649 87%
8 Produkt? B005|#DZIELS0!
9 |Produkt 8 9474 8240 87%
10 |Produkt 9 9559 8382 B8%
11 Produkt 10 9102 8619 95%

Rysunek 6.18. Formula zwraca bledy
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Aby zamiast komunikatu o bledzie pojawil si¢ opis Dane niekompletne:
1. Formute z komorki D2 zastap ponizsza:

=JEZELI (CZY.BEAD (C2/B2) ; “Dane niekompletne”;C2/B2)
2. Nastepnie skopiuj jg do komorek ponizej.

A B C D

1 Produkt |ProdukcjalSprzedai |Realizacja

2 Produkt 1 9211 8363 91%
3 |Produkt2 8839 8746 99%
4 |Produkt 3 9377] 8850 94%
5 Produktd 8410|Dane niekompletne
6 Produkt5 9571 8513 85%
7 |Produkt6 9905 8649 87%
8 Produkt?7 8005|Dane niekompletne
9 |Produktg 9474 8240 87%
10 |Produkt 9 9559 8382 88%
11 Produkt 10 9102 8619 95%

Rysunek 6.19. Komunikaty o bledach zostaly zastapione opisem

Wyjasnienie dzialania formuly:

W pierwszym argumencie funkcji JEZELI sprawdzane jest, czy wynik dzie-
lenia to blad. Jezeli tak, wyswietli si¢ odpowiedni opis. W przeciwnym ra-
zie zwracany jest wynik obliczenia.

Formuta 47. Szybki raport z wykorzystaniem formut
tablicowych

Wyznaczenie wartosci $redniej, maksymalnej czy minimalnej nie jest trud-
nym zadaniem. Wystarczy zastosowa¢ odpowiednia funkcje i gotowe. Problem
wystepuje wowczas, gdy obliczenie ma uwzglednia¢ dodatkowe kryterium
i ma dotyczy¢ kazdego z elementdw figurujgcych na dlugiej liscie. Wykona-
nie zadania staje si¢ wowczas niezwykle pracochtonne. Okazuje sie, ze wca-
le nie musi takie by¢, jezeli zastosujesz formuly tablicowe.

Przyjmijmy, Ze w arkuszu znajduje si¢ lista towaréw sprzedanych w pewnym
okresie. Na jej podstawie potrzebujesz szybko sporzadzi¢ raport zawieraja-
cy $rednig liczbe sprzedanych sztuk, a takze najmniejsza i najwigksza. Wy-
niki maja dotyczy¢ kazdego towaru.

Przyktadowe dane sprzedazowe przedstawia rysunek 6.20.
W pierwszej kolejnosci przygotujmy tabele pomocnicza, w ktdrej zostang
zwrdcone wyniki. W tym celu:

1. Wpisz nagldwki kolumn zgodnie z rysunkiem.
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2. W kolumnie Towar wprowadz nazwy wszystkich towarow znajdujacych
si¢ na wlasciwej liscie.

||
REBY o wva(wNnk

b |
T

15

A B
Towar
04-lis-14 Towar 8
27-sie-14 Towar 2
26-sie-14 Towar 6
19-paz-14 Towar 7
09-gru-14 Towar 4
02-sie-14 Towar 8
04-sie-14 Towar 2
30-sie-14 Towar 3
28-lis-14 Towar 6
25-lis-14 Towar 7
22-sie-14 Towar 7
22-pai-14 Towar 6
10-gru-14 Towar 8
30-sie-14 Towar 5

c

Liczba sztuk

73
49
34
24
29
40
£l
37
25
24
16
62
63
34

Rysunek 6.20. Dane zrédlowe do raportu

W00 |~ o LB W N

A B C _
‘Data Towar  Liczba sztuk
04-lis-14 Towar 8 73
27-sie-14 Towar 2 49
26-sie-14 Towar 6 34
19-pai-14 Towar 7 24
09-gru-14 Towar 4 29
02-sie-14 Towar & 40
04-sie-14 Towar 2 39
30-sie-14 Towar 3 37
28-lis-14 Towar 6 25
25-lis-14 Towar 7 24

Bl ERI T G H
Towar Srednia  Min. Max.

Rysunek 6.21. Tabela pomocnicza

Tabela pomocnicza jest gotowa, mozna wigc wprowadzi¢ formuty. W tym celu:

1. Zaznacz komorke F2 i wpisz do niej nastepujaca formute:
=SREDNIA (JEZELI (SBS$2:SBS$35=8E2;S$C$2:5C$35;""))
i koniecznie zatwierdz ja kombinacjg klawiszy [Ctrl]+[Shift]+[Enter],
poniewaz jest to formula tablicowa.

2. Skopiuj ja do komorek ponizej.

3. Do komdrki G2 wpisz formule zwracajaca zakup najmniejszej liczby sztuk
danego towaru.
=MIN (JEZELI ($BS2:$BS$35=5E2; $C$2:$CS$35;""))
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4. Zatwierdz ja wspomniang kombinacjg klawiszy i takze skopiuj ponize;.
5. W komdrce H2 powinna znalez¢ si¢ formuta zwracajaca najwigksze za-
moéwienia. Jak si¢ pewnie domyslasz, bedzie wygladata bardzo podob-
nie do poprzednich:
=MAX (JEZELI ($B$2:$B$35=5E2;$C$2:$C$35;7"))

A B C D E F G H

1 Data Towar Liczba sztuk Towar Srednia  Min. Max.
2 04-lis-14 Towar 8 73 Towarl 46,8 16 74
3 27-sie-14 Towar 2 49 Towar2  42,17647 15 70
4 26-sie-14 Towar 6 34 Towar3  40,84615 16 75
5 | 19-pai-14 Towar 7 24 Towar4  43,38235 16 75
6 | 09-gru-14 Towar 4 29 Towar5 51,7 15 74
7 | 02-sie-14 Towar 8 40 Towar6 @ 43,59459 16 71
8 04-sie-14 Towar 2 39 Towar7 @ 46,64516 15 75
9 30-sie-14 Towar 3 37 Towar 8 48,24 20 73
10 28-lis-14 Towar 6 25

Tl 25-lis-14 Towar 7 24
12| 22-sie-14 Towar7 16

Rysunek 6.22. Gotowy raport

Wyjasnienie dzialania formul:

Funkcja JEZELI przeszukuje wszystkie komérki z zakresu B2:B35 w poszu-
kiwaniu nazwy zgodnej ze znajdujacg si¢ w komdrce E2. Na tej podstawie
tworzona jest tablica wartosci zawierajaca liczby sztuk, ktére odpowiadaja
Towarowi 1. Na nich sg przeprowadzane dalsze obliczenia za pomoca funk-
cji SREDNIA, MAX lub MIN.

A B | c | D E
1 Zamoéwienia towarow
2
3
4 Lp. |Kategoria Jednostka miary |Szt.
5 1|Prety kwadratowe 12
6 2|Prety kwadratowe 10
7 3|wiertla 4
8 4|Nakretki -|
5 -
9 5 : -
10 6 7
8
11 7| H
12 8 10 M
11
13 9 > =
% 0 I

Rysunek 6.23. Wypelnianie zamowienia za pomoca list rozwijanych

Formuta 48. Odwotania do innego arkusza odporne
na usuwanie kolumn lub wierszy

Zatozmy, ze w skoroszycie jest arkusz z danymi kontrahentéw. Jest on polg-
czony z rejestrem faktur w innym arkuszu, do ktérego pobierane s nazwy
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tirm. Powstaje problem przy usuwaniu kontrahentéw z bazy — w zestawie-
niu faktur powstaje btad #ADR!. Natomiast po dodaniu danych nowego
kontrahenta nie s3 one automatycznie pokazywane w zestawieniu i wszyst-
kie facza trzeba zmodyfikowac.

A B C D E

1 Marwa firmy Adres Kod pocztowy Miasto NIP

2 |Andersen Business Consulting Sp. Z 0.0. ul. Sienna 39 00-121 Warszawa 2154414764
3 |Ahold Polska ul. Gabrielli Zapolskiej 38 31-126 Krakow 3518125032
4 |Accenture Sp. Z 0.0. ul. sienna 39 00-121 Warszawa 1675414668
5 |Deloitte & Touche ul. Fredry 6 00-097 Warszawa 3176030473
6 |Bahlsen Sweet Sp. z. 0. 0. ul. Pitsudskiego 1 32-050 Skawina 4991773415
7 |Colgate-Palmolive Poland Plac Inwaliddw 10 01-552 Warszawa 3612733508
8 |Donnelley Polish American Printing Company  ul. Obroficéw Modlina 11  30-733 Krakéw 3352702423
9 |Fortis Bank ul. Jasnogdrska 1 31-358 Krakdw 2496538307
10 Geant PolskaSp.zo. 0. ul. Pulawska 427 02-801 Warszawa 2944587685
11 Ernest & Young Audit ul. Emilii Plater 53 00-113 Warszawa 3757726279
12 Grupa ING ul. Ludna 2 00-406 Warszawa 2894257890
13 | TETA S.A. ul. Sienkiewicza 32 5-335 Wroctaw 3819723432
14 |Grupa Zywiec ul. Pulawska 15 02-515 Warszawa 1465720921
15 Unilever Polska 5.A. ul. Domaniewska 41 02-672 Warszawa 5174234704

Rysunek 6.24. Arkusz z danymi kontrahentéw
Proponujemy zastosowaé odwotanie za pomocg funkcji ADR.POSR.

W tym celu:
1. W komorce A2 wpisz formule:
=ADR.POSR (ADRES (WIERSZ () ;1;; ; “Kontrahenci”))

W przypadku zmiany nazwy arkusza Kontrahenci nalezy we wszystkich for-
mulach zmodyfikowac¢ pigty argument funkcji ADRES. Nazwa arkusza w tej
formule nie zmieni si¢ automatycznie.

Jesli cheesz wpisywac kontrahentéw; poczynajac nie od 2., ale od 4. wiersza, to od
funkcji WIERSZ() odejmijmy liczbe 2 w pierwszym argumencie funkcji ADRES.

Jezeli nazwy kontrahentéw w arkuszu Kontrahenci nie beda zaczynaly si¢ od
komérki A2, ale od C1, to od funkcji WIERSZ() odejmij liczbe 1 w pierw-
szym argumencie funkcji ADRES oraz w 2. argumencie wpisz liczbe 3 ozna-
czajacy trzecig kolumne.

2. Skopiuj komoérke A2 i wklej ja do komdrek nizej, np. poprzez zaznacze-
nie tej komorki i przeciagniecie myszg prawej dolnej krawedzi komorki.
Jesli jest w planie dopisywanie wielu kontrahentow, to skopiuj te formute
odpowiednio daleko. Na koncu zestawienia pojawig si¢ wowczas wartosci
zerowe.
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3. Aby je ukry¢, wybierz Przycisk pakietu Office/Opcje programu Excel
i w zakladce Zaawansowane, w sekcji Opcje wyswietlania dla tego ar-
kusza opcje Pokaz zero w komodrkach o zerowej wartosci zmien na nie-
zaznaczong. Nastepnie naci$nij OK, aby zamkna¢ okno i zatwierdzi¢
Zzmiany.

A B

1 Konrahent Kwota faktur wystawionych

2 Andersen Business Consulting Sp. Z 0.0. 3 606 386
3 |Ahold Polska 3493777
4 Accenture 5p. Z 0.0. 2277520
5 |Deloitte & Touche 7400 180
6 Bahlsen Sweet Sp. z. 0. 0. 4047928
7 Colgate-Palmolive Poland 5913 669
8 |Donnelley Polish American Printing Company 2407 084
9 |Fortis Bank 3532047
10 Geant Polska Sp. z 0. 0. 1503 440
11 Ernest & Young Audit 7036909
12 |Grupa ING 5569924
13 |TETA 5.A. 2218973

Rysunek 6.25. Zestawienie faktur z }aczami do nazw kontrahentow

A B

1 Konrahent Kwota faktur wystawionych

2 Andersen Business Consulting Sp. Z o.0. 3 606 386
3 |Ahold Polska 3493777
4 |Accenture 5p. Z 0.0. 2277520
5 |Deloitte & Touche 7400 180
6 Bahlsen SweetSp.z.0.0. 4047928
7 | Colgate-Palmolive Poland 5913 669
8 |Donnelley Polish American Printing Company 2407 084
9 #ADR! 3532047
10 Geant Polska Sp.z 0. 0. 1903 440
11 Ernest & Young Audit 7036909
12 Grupa ING 5569924
13 | TETA 5.A. 2218973

Rysunek 6.26. Zestawienie faktur po usunieciu jednego
z kontrahentow

Po tych modyfikacjach arkusz z zestawieniem faktur bedzie automatycznie
uwzglednial kazdego nowego kontrahenta wpisanego do arkusza Kontra-
henci i jednoczesnie w zestawieniu faktur nie bedzie pojawial si¢ btad, jesli
jaki$ kontrahent zostanie usuniety z bazy kontrahentéw.
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Formuta 49. Sprawdzenie wystepowania dowolnej wartosci

Czasem potrzebujesz sprawdzi¢ jedynie, czy, a nie gdzie dana warto$¢ wy-
stepuje w zestawieniu.

Wykorzystasz w tym celu formutle tablicowg o konstrukgji:
=JEZELI (LUB (POROWNAJ (zakres; szukana wartosc));”ta-
k//; //nie//)

Formula wymaga podania dwdch argumentéw. Jako zakres podaj adres za-
kresu komorek, w ktérym nalezy szuka¢ wyniku, natomiast jako szuka-
na_warto$¢ okresl adres komorki zawierajacej poszukiwane wyrazenie lub
bezposrednio to wyrazenie. Jesli wybierzemy druga opcje, wartos¢ musisz
ujac¢ w cudzystow.

D4 - F= | {=JEZELI{LUB(POROWNAJ(S$AS3:5A59;D3)); tak™;"nie")}
|
A B C | D E F G H
1 Wykaz oddzialdéw
2
_ 3 |Bydgosicz Szukane Opole  Poznan
4 |Cieszyn Wynik r'-ie
5 Gdarisk
6 |Gdynia
7 |Lublin
8 Opole
9 |Rzeszow

Rysunek 6.27. Dzialanie formuly wyszukujacej
W arkuszu widocznym na rysunku 6.27 zastosowano formutfe tablicowa:
=JEZELI (LUB (POROWNAJ (A3:A9;D3) ) ; “tak”;”"nie”)

Przeszukuje ona zakres A3:A9 pod katem wystepowania wyrazenia Opole,
wprowadzonego do komérki D3. W wyniku zwrécona zostata wartos¢ tak,
poniewaz w przeszukiwanym zakresie w komorce A8 rzeczywiscie wpro-
wadzono Opole. Brak Poznania w wykazie oddzialéw skutkuje zwréceniem
wyniku nie. Pamigtaj, Ze do wlasciwego dziatania formula tablicowa musi
by¢ zatwierdzona kombinacja klawiszy [Shift]+[Ctrl]+[Enter].

Wyjasénienie dzialania formuly:

Wykorzystanie funkcji LUB i POROWNA]J wewnatrz funkcji JEZELI dzia-

fa na nastepujacej zasadzie:

e funkcja POROWNA]J sprawdza kolejno kazdg komoérke przeszukiwane-
go zakresu pod katem zgodnosci z zawarto$cig komérki D3;
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o 7 chwilg znalezienia zgodnosci do funkcji LUB przekazywana jest infor-
macja PRAWDA; w przeciwnym razie funkcja przekazuje wynik FALSZ;

o jesli cho¢ raz wynik sprawdzenia zgodnosci okaze si¢ pozytywny i poja-
wi sie warto§¢ PRAWDA, funkeja JEZELI zwréci w wyniku warto$¢ tak;

e tylko jesli wszystkie wartosci przekazane do funkcji JEZELI to FALSZ,
zwrécony zostanie wynik nie.

Przedstawiona metoda, pozornie bardziej skomplikowana niz wykorzysta-
nie wyszukiwania za pomocg polecenia [Ctrl]+[F], ma podstawowa prze-
wage: efekt wyszukiwania przedstawiony jest nie w oknie dialogowym, lecz
bezposrednio w komdrce arkusza i moze by¢ uzyty w innych formutach.

Formuta 50. Powiazanie pliku z nazwa katalogu

Aby mie¢ pelng i szybka orientacje w nazwach plikéw oraz wiedzie¢, gdzie
one sie znajduja, mozna powigza¢ w tabelach plik z nazwa katalogu. Jest to
szczegblnie wazne i przydatne przy wydrukach, bo pozwoli szybko odszu-
ka¢ wlasciwe tabele, w ktérych chcesz nanies¢ zmiany.

Excel daje funkgje, ktéra umozliwia osiggniecie takiego efektu. Wprowadz
na koricu tabeli formute =KOMORKA (,,nazwa_pliku”). Teraz Excel wigczy
nazwe pliku oraz folderu. Wygoda uzycia funkgji polega przede wszystkim
na tym, ze jest ona elastyczna. Oznacza to, ze jesli skopiujemy plik do inne-
go katalogu, wynik formuty zaktualizuje si¢ automatycznie.

‘ Al v _ )‘} =KOMORKA("nazwa_pliku")

A B (o D E = G H
C:\Users\gjanus\Documents\WiP\EX\Forum i Robocze\[przestawna.xIsx]Arkusz2
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Rysunek 6.28. Automatycznie zaktualizowany wynik formuly po
skopiowaniu pliku
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